2. fiiggelek

A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

l. A HIVATAL ELNOKE IRANYITASA ALATT ALLO SZERVEZETI
EGYSEGEK ES ONALLO FELADATKOROK

1. Elnoki Titkarsag

1. Az Elnoki Titkarsag (a tovabbiakban: Titkarsag) az elndk iranyitasa alatt miikod6 nem 6nalld
szervezeti egység, amely az elnok munkajanak kodzvetlen tamogatasa érdekében kiilondsen az
alabbi feladatokat latja el:

a) megtervezi és el6késziti az elndk hivatalos programjait, koordinalja azok szervezését, vezeti
az elndki naptarat, kozremiikddik az ahhoz kapcsolodd dokumentumok eldkészitésében,

b) el6késziti, 6sszehivja, szervezi és koordinalja az elndk részvételéhez kapcsolddod kdzponti
koordinaciot igényld bels6 megbeszéléseket, az elnok kezdeményezésére megtartandd
egyeztetéseket,

c) koordinalja az elndk programjaihoz kapcsolodd vezet6i informaciés dokumentumok,
felkészitok elokészitését,

d) kapcsolatot tart, egyeztet a minisztériumok szakteriileteivel,

e) kapcsolatot tart a Hivatal vezet6 munkatarsaival és testiileteivel,

f) kapcsolatot tart az elndki utazasok tekintetében a nemzetkozi szaktertiilettel,

g) sajtonyilvanos események tekintetében folyamatos kapcsolatot tart és egyeztet a
kommunikécios szakteriilet vezetdjével,

h) az elnok hivatali kozéleti tevékenységének szervezésével és szakmai, adminisztrativ
munkajanak segitésével biztositja a folyamatossagot az elnok mindennapi hivatali munkajaban és
a kozvetlen irdnyitasa alé tartozokkal kapcsolatos teenddi ellatasaban,

1) koordinalja a szervezet-, vezetésfejlesztés feladatait €s a bels6 kommunikaciot,

J) szervezi a hivatali szakmai napokat,

k) kozremiikodik stratégiak, fejlesztési iranyok és tervek kidolgozasaban és koordinalasaban,

) a technikai feltételek tekintetében el6késziti és megszervezi az 6sszmunkatarsi, a stratégiai és
a vezetoi értekezletet,

m) fogadja és kezeli az elnok@hipo.gov.hu e-mail cimre érkezd tlizeneteket,

n) gondoskodik az elnokhdz beérkezd iratok feldolgozasarol, tovabbitasardl és a szervezeti
egységek altal az elndk szamara kiadmanyozasra, aldirasra, jovahagyasra vagy tdjékoztatasul
tovabbitott iratok kezelésérdl, tovabbitasarol, ezzel Osszefliggésben ellatja a teljes titkarsagi
igyviteli tevékenységet.

2. A titkarsagvezet6 elokésziti a Titkarsag tigyrendjét, szervezi €s ellendrzi az elndk hataskorébe
tartoz6 feladatok végrehajtasat. A titkarsagvezetSt a feladat- és hataskorébe utalt ligyekben —
akadalyoztatdsa esetén — az eseti jelleggel vagy a Titkarsag ligyrendjében allando jelleggel kijelolt
kormanytisztviseld helyettesiti.

2. Elnoki Kabinet

1. Az Elnoki Kabinet (a tovabbiakban: Kabinet) az elndk kozvetlen irdnyitasa alatt miikodo



féosztaly, amely a 2. pont 2.1-2.5. alpontokban kiilon nevesitett funkciokhoz kapcsolddo, valamint
a 2. alpontban meghatarozott feladatokat latja el.

2. A Kabinet

a) részt vesz gazdasag-, vallalkozas- és innovaciopolitikai allaspontok kialakitasaban, elemzések
elkészitésében,

b) kiilon vezetdi dontés szerint gondoskodik a Hivatal tevékenységérdl késziilo éves értékeld
jelentések 0sszeallitasarol,

C) vezetdi igény szerint kozremiikodik a hivatali, illetve szellemi tulajdon védelmére iranyuld
nemzeti stratégia kidolgozasaban és a megvaldsitdsanak monitorozéasaban,

d) ellitia az Elnoki FErtekezlet egyes titkarsagi feladatait (elSterjesztések szétkiildése,
emlékeztetok készitése stb.),

e) osszeallitja a Hivatal éves munkatervét a kapott szakmai javaslatok alapjan,

f) részt vesz a belsd utasitasok kidolgozasaban, amelynek soran érvényesiti a torvényességi és
szerkesztési szempontokat, eljar a belsd utasitasok Hivatalos ErtesitSben torténd kozzététele
érdekében és gondoskodik a Hivatalon beliili elektronikus kihirdetésiikrdl, részt vesz az utasitdsok
végrehajtasanak ellendrzésében, sziikség esetén kezdeményezi az utasitdsok modositasat, hatalyon
kiviil helyezését, illetve 0 utasitdsok kiadasat, tovabba nyilvantartja az elnoki és a gazdasagi
vezetOl utasitasokat,

g) elnoki dontés szerint kozremilkodik az igazgatdsi dontések elokészitésében ¢és
végrehajtasaban,

h) vezeti a Hivatal kdzponti panaszkezel6 és kozérdeki bejelentéseket tartalmazo nyilvantartasat,

1) vezeti a Hivatal kozponti kozérdeki adatigényléseket tartalmazo nyilvantartasat,

J) gondoskodik a kozzétételi listakon torténd kozzétételekben, feliigyeli annak folyamatat,
szlikség esetén ellendrzi a kozzétételek megtorténtét és megfeleloségét,

K) ellatja a bels6 utasitasokban és az éves munkatervben, valamint az elnok altal meghatarozott
feladatokat.

2.1. Humanpolitikai Osztaly

1. A Humanpolitikai Osztaly a Kabinet részét képezd szervezeti egység, amely kozvetleniil az
elndk iranyitasa alatt 14tja el feladatait.

2. A Humanpolitikai Osztaly feladatai korében

a) ellatja a foglalkoztatottak kormanyzati szolgalati jogviszonyaval, munkaviszonyaval, a
hivatali munkaltatoi jogokkal ¢és kotelezettségekkel Osszefiiggd személy- ¢€s munkaiigyi
iigyintézést, és ezekkel 0sszefliggésben kapcsolatot tart kiilsd szervekkel,

b) el6késziti a humanigazgatasi, munkaiigyi, juttatasi és oktatasi targyt dontéseket,
intézkedéseket, ennek keretében kialakitja a Hivatal humanpolitikai (1étszdmgazdalkodasi,
kivalasztasi, utanpotlasi, oktatas-tovabbképzési, bér-, jovedelem- ¢€s foglalkoztataspolitikai
koncepciodjat, valamint az §sztonzési rendszerek és az egyes pénzbeni és természetbeni juttatasok,
szocialis ellatasok) feladataival kapcsolatos elveket és végzi a jovahagyott elvek, meghozott
dontések végrehajtasahoz kapcsolédd egyes operativ feladatokat, valamint koézremiikddik az
0sztonzési rendszerek €s egyes természetbeni juttatasok €s szocidlis ellatasok hivatali szabéalyainak
kialakitasaban,

c) tervezi a Hivatal humaneréforras-gazdalkodasat, és kozremilkodik a bér- és
illetménygazdalkodasanak tervezésében, elvégzi az ehhez sziikséges egyeztetéseket,

d) ellatja a 1étszamgazdalkodassal (ideértve az ennek részét képez6 munkaerd-gazdalkodassal)
Osszefiiggd feladatokat, amelynek keretében egyebek mellett gondoskodik az allashelyekkel



kapcsolatos teenddk ellatasarol, nyilvantartast vezet a Hivatalban foglalkoztatottakrodl, a betoltott
és lires allashelyekrol, egyiittmiikodik az uj kormanyzati szolgalati jogviszony vagy munkaviszony
1étesitésére vonatkozo dontéseknél, foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére vonatkozé
dontéseknél,

e) miikodteti a munkaer6-toborzas és -kivalasztas eszkozrendszerét,

f) ellatja a karriertervezéssel kapcsolatos feladatokat, el6késziti a vezetdi utanpotlast,

0) kezeli a személyi iratokat, vezeti a foglalkoztatottakrol a jogszabalyokban meghatarozott
nyilvantartasokat,

h) nyilvantartja az eltéré6 munkaidében foglalkoztatottakat,

1) kezdeményezi a nala nyilvantartott adatok alapjan a kormanyzati szolgalati jogviszonybodl vagy
munkaviszonybol vagy ezekkel Osszefiiggésben megkotott szerz6désbél —eredd, a
kormanytisztvisel6t, munkavallalot terheld tartozasok behajtasat,

J) felméri, nyilvantartja és koveti a képzési és fejlesztési sziikségleteket, Osszeallitja a Hivatal
éves oktatasi tervét a karriertervezéssel és a nemzetkozi egylittmiikodési megallapodasokkal
Osszhangban, Osszesiti és nyilvantartja az éves egyéni tovabbképzési terveket, elokésziti a
tanulmanyi szerzddéseket, és nyilvantartja az ezekbdl szarmazo kotelezettségeket,

k) a mindenkori jogszabalyi eléirasokra tekintettel kidolgozza és folyamatosan fejleszti a hivatali
teljesitményértékelés eszkdzrendszerét, nyilvantartja a teljesitményértékelési dokumentumokat,
ellatja a kormanytisztviselok mindsitésével 0sszefliggd elokészitd és egyéb feladatokat,

I) kezdeményezi, el6késziti a joléti, szocialis, udiilési elvek kialakitasat és gondoskodik a
dontések végrehajtasarol, részt vesz a valaszthatd juttatdsokkal kapcsolatos rendszer
kidolgozasdban és gondoskodik annak miikodtetésérdl, az azzal Osszefiiggd nyilvantartasok
vezetésérdl, javaslatokat dolgoz ki a rendszer miikodésének fejlesztésére,

m) ellatja a foglalkoztatottak rendszeres foglalkozas-egészségiigyi sziirésével Osszefiiggd
feladatokat,

n) kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd Gj belsé utasitasok kiadasat, a mar
kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsgalatat, modositasat,

0) elokésziti a hivatali korményzati szolgalati jogviszony vagy munkaviszony létesitésével,
véltozasaval, megsziinésével, megsziintetésével dsszefliggd munkatigyi iratokat,

p) ellatja a foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségébdl adodd munkaltatoi
feladatokat,

Q) intézi a nemzetbiztonsagi ellendrzések hivatali kezdeményezését,

r) kozremiikodik a hivatali védett allomanyba tartozo személyekkel kapcsolatos iigyintézésben,

s) rendszeres vagy eseti adatszolgaltatast teljesit kozvetleniil vagy kozvetetten a feladatkorébe
tartozoan kezelt adatokrol, adatokbol,

t) gondoskodik a Szocidlis Bizottsdg és a Lakasbizottsag miikddtetésérdl, tovabba az Udiilési
Bizottsag elndke rendelkezése szerint az liléseinek el6készitésérdl, dontéseinek végrehajtasarol,

u) kozremiikodik az esélyegyenléségi terv és a kapcesolodod jogszabalyok altal meghatarozott
feladatok ellatasaban,

V) vezetbje az osztaly feladatkorébe tartozo és a Hivatal gazdalkodasaval szorosan 6sszefliggd
Iényeges kérdésekben eldzetesen egyeztet a Hivatal gazdasagi tigyekért felelos elnokhelyettessel,

w) ellatja az elnok altal meghatarozott egyéb feladatokat.

2.2. Informaciobiztonsagi felelos

1. A Hivatalban az informaciobiztonsaggal kapcsolatos tevékenységet az elndk altal kinevezett,
ezen feladatkdr tekintetében a kdzvetlen irdnyitasa alatt 4116, az elektronikus informécios rendszer



biztonsagaért felelds személy (a tovabbiakban: informacidbiztonsagi felelds) végzi.

2. Az informaciobiztonsagi felelds feladata ellatasa soran

a) segitséget nyujt az elnok informacidbiztonsag teriiletén, jogszabaly alapjan meghatarozott
feladatai teljesitésében,

b) feladatai ellatasa soran tajékoztatast, jelentést készit és ad az elnok vagy az Elnokség részére,

¢) gondoskodik a Hivatal elektronikus informaciés rendszereinek biztonsagaval Osszefiiggd
tevékenységek jogszabalyokkal vald 6sszhangjanak megteremtésérdl és fenntartasarol,

d) elvégzi a C) pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését, koordinalasat és ellendrzését,

e) elokésziti a Hivatal elektronikus informdacios rendszereire vonatkozé informatikai biztonsagi
szabalyzatot és sziikség esetén annak mddositasat, valamint kezdeményezi annak aktualizalasat,

f) el6késziti a Hivatal elektronikus informacios rendszereinek biztonsagi osztalyba sorolasat és
a Hivatal biztonsagi szintbe torténd besorolasat,

g) véleményezi az elektronikus informacids rendszerek biztonsaga szempontjabol a Hivatal e
targykort érintd szabalyzatait és szerzodéseit,

h) informaciobiztonsagi szempontbol kapcsolatot tart a hatésagokkal és a kormanyzati
eseménykezeld kozponttal, a jogszabalyokban meghatarozott esetekben tdjékoztatidst nyujt a
résziikre,

I) javaslatot tesz annak érdekében, hogy biztositva legyen a jogszabalyokban meghatarozott
kovetelmények teljesitése a Hivatal valamennyi elektronikus informécids rendszerének
tervezésében, fejlesztésében, létrehozasaban, iizemeltetésében, auditdlasaban, vizsgalataban,
kockazatelemzésében, kockazatkezelésében, karbantartdsdban vagy javitdsdban; illetve az
adatkezelési vagy adatfeldolgozasi tevékenységek elvégzésében kozremiikodok esetében a Hivatal
elektronikus informacids rendszereit érintd, biztonsaggal dsszefliggd tevékenység esetén,

J) ellatja mindazon informaciobiztonsagi feladatokat, amelyeket jogszabaly a Hivatal részére
eloir,

K) ellatja a Hivatal ISO integralt iranyitasi rendszere ISO/IEC 27001:2014 informaciobiztonsagi
szabvany szerinti informacidbiztonsagi vezetdi feladatokat,

) ellatja az elndk altal meghatarozott egyéb feladatokat.

2.3. Adatvédelmi tisztviselo

1. A Hivatalban a személyes adatok jogszerii kezelésével kapcsolatos tevékenységet a Hivatal
elnoke altal kijelolt, ezen feladatkdr tekintetében a kozvetlen irdnyitdsa alatt all6 adatvédelmi
tisztviseld vegzi.

2. Az adatvédelmi tisztviseld feladata ellatasa soran

a) tajékoztat €s szakmai tanacsot ad a Hivatal és adatfeldolgozoi, valamint az adatkezelési
feladatokat végzdok részére a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
tortend védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérdl szo6ldé eurdpai parlamenti €s tandcsi rendelet (a tovabbiakban: altaldnos
adatvédelmi rendelet), valamint egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban,

b) ellendrzi az atalanos adatvédelmi rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami
rendelkezéseknek, tovabba a Hivatal vagy az adatfeldolgozoi személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsé szabalyzatainak vald megfelelést, beleértve a feladatkorok kijelolését, az
adatkezelési miiveletekben részt vevok tudatossagnovelését és képzését, valamint a kapcsolodo
auditokat is,

c) kérelemre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint



nyomon koveti a hatasvizsgalat altalanos adatvédelmi rendelet szerinti elvégzését,

d) egylittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal, adatkezeléssel 0sszefliggd ligyekben — beleértve az
elézetes konzultaciot is — kapcsolattartoként szolgal a felligyeleti hatdsag fel¢, valamint barmely
egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

e) karbantartja a hivatali adatkezelésekkel 6sszefliggd szabalyzatokat,

f) ellatja az elnok altal meghatarozott, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos feladatokat.

3. Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6 kockazat
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményeire €s céljaira is tekintettel
végzi.

2.4. Integritas tanacsado

1. A Hivatalban az integritasi és a korrupcids kockazatok kezelésével kapcsolatos tevékenységet
az elnok altal kijelolt, ezen feladatkor tekintetében a kdzvetlen irdnyitdsa alatt alld integritas
tanacsado végzi.

2. Az integritas tanacsado feladata ellatasa soran

a) kozremiikodik az integritéasi €s korrupcios kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgald
intézkedési terv és az annak végrehajtasardl szolo integritasjelentés elkészitésében,

b) javaslatot tesz a Hivatal hivatasetikai és antikorrupcios témaju képzéseire, valamint
kozremiikddik ezek megtartasaban,

C) tanacsot ¢és tajékoztatast ad a vezetdi és nem vezetdi munkakort, allashelyet betoltok szamara a
felmeriilt hivatasetikai kérdésekben,

d) gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet kialakitasanak és az
integralt kockazatkezelésnek a koordinacidjarol,

e) az elndk nevében ellatja a Hivatal mikodésével 6sszefliggd visszaélésekre, szabalytalansagokra,
valamint integritdsi és korrupcids kockazatokra vonatkozd bejelentések fogadasaval és
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat,

f) karbantartja a Hivatal mikodésével Osszefiiggd visszaélésekre, szabalytalansagokra és
korrupcios kockéazatokra vonatkoz6 bejelentések fogadéasara és kivizsgalasara vonatkozo
eljarasrendrdl sz616 szabalyzatot,

g) ellatja az elnok altal meghatarozott integritasi és korrupcidomegel6zési feladatokat.

3. Az integritas tanacsadot tevékenysége soran az elnok altal a foglalkoztatottak koziil helyettesnek
kijelolt kormanytisztviseld segitheti.

2.5. Kamarai jogtandcsos

1. A Hivatalban az intézmény miikddésével kapcsolatos egyes jogi tevékenységeket az elndk
kozvetlen felligyelete alatt 4116 kamarai jogtanacsos végzi.

2. A kamarai jogtanacsos feladata, hogy a jog eszkozével eldsegitse a Hivatal miikodésének
eredményességét, kozremiikodjon a térvényesség érvényre juttatasdban, segitséget nyujtson a
jogok érvényesitéséhez, valamint a kotelezettségek teljesitéséhez. A kamarai jogtanacsos a
feladatanak teljesitése érdekében

a) jogi képviseletet 14t el,

b) jogi tanacsot és tajékoztatast ad,

c) kozremiikodik a Hivatal szerzédéseinek elokészitésében, megkotésében,

d) beadvanyokat és egyéb okiratokat készit,

e) vezet6i dontés esetén részt vesz a gazdasagi és egyeb dontések, intézkedések, hatarozatok jogi



szempontbol torténd elokészitésében és végrehajtasaban,

f) a hivatali koltségvetés végrehajtasa soran a jogi szempontok érvényre juttatasa érdekében igény
szerint kozremikodik egyes, a kozbeszerzésekrdl szolo torvény hatdlya alé tartozo szolgaltatasok
¢s arubeszerzések, valamint épitési beruhdzasok beszerzésére kiirdsra keriild kozbeszerzési
eljarasok elokészitésében és lebonyolitasaban,

g) kozremiikodik a szerz6désekbdl szarmazo és az egyéb igények érvényesitésében, valamint a
Hivatal jogaira ¢és kotelezettségeire kihato egyéb megallapodasok elékészitésében,

h) részt vesz a Hivatal bels6 szabalyzatainak kidolgozasaban,

i) sziikség esetén egyiittmiikddik a Hivatalban mas, az intézmény miitkodésével kapcsolatos jogi
tevékenységeket ellatd jogi végzettségli munkatarsakkal,

j) ellat minden olyan egyéb jogi tigyet, amely a feladatkorébe tartozik.

3. A kamarai jogtanacsos tevékenysége soran a jogi, nemzetkozi és innovacios tigyekért felelds
elndkhelyettes altal meghatarozott esetekben kozremikodik a szellemi tulajdon védelmével
Osszefiiggo jogi ligyekben.

3. Belso ellenor, belso ellenorzés

1. A Hivatalban a belsd ellendrzési tevékenységet az elndk iranyitasa alatt 4ll6 belsé ellendr vagy
ilyen feladatot ellato kiilsé megbizott végzi.

2. A belso ellendrzési tevékenység a Hivatal €s ezen beliil az egyes szervezeti egységek miikodése
terén fliggetlen és targyilagos ellendrzési €s tanacsadd tevékenység, amely segiti a Hivatal
céljainak eredményes elérését, javitja a kockazatkezelési, ellendrzési €s iranyitasi eljarasok
hatékonysagat.

3. A belso ellendrzési tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-
ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni a jogszabalyi eldirasokban,
bels6 utasitasokban €s az éves ellendrzési munkatervekben foglaltaknak megfelelen.

4. A belso ellendr feladata

a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellenérzési rendszerek
kiépitésének, milkodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valo megfelelését,

b) vizsgalni és értékelni a pénziigyi iranyitasi és ellenOrzési rendszerek milkodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

c) vizsgalni a rendelkezésére allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megodvasat és
gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok megbizhatdsagat,

d) vizsgalni és értékelni a kozbeszerzésekre vonatkozod jogi és belsé szabalyzatokban foglalt
szabalyozas betartasat és a belsd szabalyok jogszabalyoknak valoé megfelelését,

e) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szdmara a koltségvetési szerv
muikodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett, eldzetes és utodlagos
vezetdi ellendrzési €s a belsd ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

f) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok, hianyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése, valamint a szabalytalansdgok megeldzése érdekében,

g) nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

h) a belso ellendrzési kézikonyvet rendszeresen feliilvizsgalni és javaslatot tenni az azt kdzzétevo
elnoki utasitas sziikség szerinti modositasara.

5. A belsd ellendrzési tevékenység ellatasara vonatkozo részletes eldirasokat kiilon elnoki utasitas
tartalmazza.



4. Kommunikaciés Foosztaly

1. A Kommunikacids Fosztaly az elnok kozvetlen irdnyitasa alatt 4116 6nallo szervezeti egység,
amely a kovetkezo feladatokat latja el:

a) szervezi, illetve kézremiikddik az elndk és mas vezetd vagy foglalkoztatott hazai és kiilfoldi
nyilvanos szerepléseinek elokészitésében és megszervezésében,

b) gondoskodik a Hivatal intézményi kommunikaciojarol,

C) szervezi és koordinalja a Hivatal médiakapcsolatait, megszervezi a sajtdeseményeket,
valamint az elndk és mas vezetd vagy foglalkoztatott sajtoszerepléseit,

d) az érintett szakmai teriiletek bevonasaval gondoskodik sajtokézlemények kiadasarol,

e) igény esetén az érintett szakmai teriiletek bevonasaval felkészitd anyagokat készit a nyilvanos
nyilatkozathoz és kézleményhez,

f) kidolgozza a sajté szamara adhatd téajékoztatasra vonatkozo elndki utasitias szabalyait,
gondoskodik annak aktualizalasarol, kozremiikodik az abban foglaltak megvalositasaban,

g) gondoskodik a Hivatal internetes honlapja, tovabba mas, tematikusan kapcsolodé hivatali
honlapok tizemeltetésérol és frissitésérol a kiilon elndki utasitas szerint,

h) gondoskodik a bels6 kommunikacié eldsegitése érdekében a hivatali intranet frissitésérol,
karbantartasarol a kiilon elnoki utasitas szerint,

1) sajtofigyelést végez, és a fontosabb, Hivatalt érinté hirekrdl tajékoztatja az elnokot és mas, a
Hivatalban foglalkoztatott vezetd6t, illetve érintett munkatarsakat,

J) kiilon egyeztetés szerint koordinalja a Hivatal mas kommunikacios feladatait (pl.: egységes
arculat kialakitasa),

K) a koltségvetés végrehajtasa érdekében kapcsolatot tart a kommunikacios beszerzések
lebonyolitasat végzd kozponti koltségvetési szervvel ¢és kozremiikdodik ezen beszerzések
megvalodsitasaban (el6készitésében és lebonyolitasaban),

) ellatja az elnok altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

.  AJOGI, NEMZETKOZI ES INNOVACIOS UGYEKERT FELELOS
ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

5. Tudasmenedzsment és Ugyfélkapcsolati Féosztaly

1. A Tudasmenedzsment és Ugyfélkapcsolati Féosztily a jogi, nemzetkdzi és innovacios
igyekért felelos elnokhelyettes irdnyitasa alatt a kovetkezd feladatokat latja el:

a) kezeli és erdsiti az ligyfélkapcsolatokat,

c) fejleszti az egyes tligyfélcsoportok szellemi tulajdoni ismereteit,

d) eldsegiti a szellemitulajdon-védelmi ismeretek széles korii terjesztését a felsdoktatasi
intézményekben és a kozfinanszirozast kutatohelyeken,

e) fejleszti a vallalkozasok — kiilondsen a kis- és kozépvallalkozasok — iparjogvédelmi és szerzoi
jogi ismereteit, eldmozditja koriikben a szellemi tulajdonjogok tiszteletben tartasat,

f) 6sszefogja az egyes ligyfélcsoportok elérésére iranyulo hivatali tevékenységeket,

g) a szellemi alkotd és az innovacios tevékenységet tdmogatd és népszerlisitd programokat
kezdeményez €s részt vesz ilyen programokban,

h) koordinalja a szellemi alkoto tevékenységgel és a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos
hivatali péalyazatokat (pl. Jedlik Anyos-dij, Millenniumi Dij, Akadémiai-Szabadalmi Nivodij,



Ujvari Janos diplomadij-palyazat), az ilyen kiils6 palyazatokban (pl. Magyar Innovacios Nagydjij,
Ifjusagi Tudomanyos és Innovacids Tehetségkutatd Verseny) vald hivatali részvételt, kiallitasokat
¢s mas szakmai rendezvényeket kezdeményez, szervez vagy tdmogat,

1) informaciokat gyiijt és tovabbit a kis- és kozépvallalkozok szamara a szellemitulajdon-védelmi
oltalomszerzési hazai €s eurdpai unios palyazati lehetdségeirdl,

J) kapcsolatot tart a szellemitulajdon-védelem, a kutatas-fejlesztés és az innovacid teriiletén
tevékenykedd kormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel,

K) a technologiatranszfer tevékenység tamogatasa érdekében egylittmiikodik a felsGoktatasi
intézményekkel, valamint a koltségvetési és nonprofit kutatohelyekkel,

I) kozremiikodik nemzetkozi projektek lebonyolitasaban,

m) kozremukodik a szellemivagyon-értékelés modszertandnak kidolgozasaban,

n) ellatja a jogi, nemzetkozi és innovacios tigyekért felelés elndkhelyettes altal meghatarozott
egy¢b feladatokat.

2. A Tuddsmenedzsment és Ugyfélkapcsolati Féosztaly Egyiittmiikodési és Képzési Osztalya

a) kapcsolatot tart a szellemi tulajdon védelmében szerepet vive tarsadalmi szervezetekkel,
egyesiiletekkel, rendezvényeiket informacios eszkdzokkel tamogatja,

b) ellatja az Ulgyfélszegmentacioval (ligyfélcsoport-képzés), az tligyféltamogatassal és az
ugyfélszerzéssel osszefliggd feladatokat,

c) vizsgédlja a hivatali szolgaltatasokkal kapcsolatos Tligyfélelégedettséget ¢és felméri a
szolgaltatasok fejlesztéséhez sziikséges ligyféligényeket, ezeket becsatornazza,

d) ellatja a hivatali szolgaltatasportfolio-fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

e) kezdeményezi ¢és az érintett foosztalyokkal egyiittmiikodve koordindlja a promocids, a
tajékoztato €s az ismeretterjesztd anyagok kiadasat,

f) fejleszti az egyes ligyfélcsoportok szellemi tulajdonvédelmi ismereteit, gondoskodik a képzési
¢s tajékoztatasi anyagok ligyfélszegmensekre szabasarol,

) a szellemi alkoté tevékenységgel és a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos palyazatokat,
kiallitasokat és mas rendezvényeket kezdeményez, szervez vagy tdmogat,

h) ellatja a regionalis szellemitulajdon-védelmi informacids szolgalatok (pl.: PatLib kdzpontok,
kamarai infopontok) szakmai feliigyeletét és tamogatja tevékenységiiket,

1) egyiittmiikodést kezdeményez, illetve folytat a felsdoktatasi intézményekkel, valamint a
koltségvetési és nonprofit kutatohelyekkel a szellemitulajdon-védelmi ismeretek alapképzésben,
posztgradualis képzésben, valamint a felsdoktatasi intézményekben ¢€s a koltségvetési és nonprofit
kutatohelyeken foly6 tudomanyos kutatdsokban torténd érvényre juttatasa érdekében,

J) a technologiatranszfer tevékenység tamogatasa érdekében egyiittmiikodik a felsGoktatasi
intézményekkel, valamint a koltségvetési és nonprofit kutatohelyekkel,

K) az oltalomszerzés elbsegitése és a versenyképesség novelése érdekében tudatossagnoveld
eszkozokkel gyarapitja a vallalkozasok — kiilondsen a kis- és kozépvallalkozasok — iparjogvédelmi,
szerzO1 jogi €s kutatds-fejlesztési ismereteit,

I) gondoskodik a szellemitulajdon-védelmi képzés miikodtetésérdl, ellatja annak szakmai
feliigyeletét, szakvizsgakat szervez,

m) a Hivatal féosztalyaival egyiittmiikodésben gondoskodik a kiilonb6z6 képzési tipusokhoz és
szintekhez kapcsolodd képzési programok kidolgozasardl, koordindlja az azokhoz tartozd
tananyagok, segédletek elkészitését, gondoskodik azok folyamatos korszerlisitésérol,
kezdeményezi és iranyitja a szellemitulajdon-védelmi oktatasi anyagok kiadasat,



n) kozremiikddik az oktatoi kovetelményrendszer kidolgozasaban ¢€s értékelésében, gondoskodik
az oktatoi kapacitas €s kompetencidk fejlesztésérdl, az oktatok tovabbképézésérol, uj oktatok
bevonasarol a képzési rendszerbe, valamint az oktatoi tevékenység rendszeres mindsitésérol,

0) kezdeményezi ¢és iranyitja a szellemitulajdon-védelmi oktatasi anyagok kiadasat, ezek
igyféligényekre szabasat,

p) az Informatikai Féosztaly tamogatasaval ellatja a Hivatal e-learning alapu modularis oktatasi
rendszerének fejlesztését, frissitését, valamint menedzseli és karbantartja az e-learning alapu
tananyagokat,

q) javaslatot tesz a képzési tartalmak marketing és kommunikacios céli megjelenitésére,

r) ellatja a feln6ttképzésrdl szo16 torvény és az ligyvédi tevékenységet folytatok tovabbképzési
kotelezettségérdl szold ligyvédi kamarai szabalyzat alapjan a Hivatal képzési tevékenységéhez
kapcsolodo adatszolgaltatasi és dokumentacios feladatokat,

S) koordinalja az Iparjogvédelmi és Szerz6i Jogi Szemle szerkesztését,

t) kozremiikodik nemzetkdzi projektek lebonyolitasaban,

u) a koltségvetés végrehajtasa érdekében kozremiikodik a feladatkore ellatasahoz sziikséges
beszerzések eldkészitésében €s lebonyolitdsdban, sziikség esetén ennek keretében egylittmiikodik
a hivatali szervezeti egységekkel, illetve hivatalon kiviili szervezetekkel,

v) ellatia a Tudasmenedzsment és Ugyfélkapcsolatai Foosztaly fdosztalyvezetdje altal
meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A Tudasmenedzsment és Ugyfélkapcsolati Féosztaly Ugyfélszolgalata és Konyvtara

a) altalanos tajékoztatast nyujt a szellemitulajdon-védelem teriiletén a magyarorszagi, az europai
¢s a nemzetkozi jogszerzést és jogérvényesitést illetden, valamint a Hivatal hataskorébe tartozé
egyéb ligyekben, sziikség szerint bevonva a valasz elkészitésébe az érintett féosztalyokat,

b) nyitvatartasi idében konzultacios lehetdséget biztosit az ligyfelek szamara, emellett teljes
munkaidében fogadja és kezeli a telefonon vagy online érkez6 megkereséseket, és intézi az irasban
érkezett altalanos érdeklodéseket, beleértve azok teljes iligyviteli kezelését is,

c) kezeli a Hivatal elektronikus szolgaltatatasaival kapcsolatos tigyfélmegkereséseket,
hibajelzéseket, észrevételeket, sziikség esetén az Informatikai Fosztaly bevondsaval,

d) kezeli a lezart iparjogvédelmi ligyek irataiba valo betekintésre, illetve iratmasolat kiadasara
vonatkozo6 iigyféligényeket,

e) adatokat szolgaltat a relevans nyilvanos adatbazisokbodl az tigyfelek szdmara a magyarorszagi
jogokat illetéen,

f) fogadja és kezeli a Hivatal kdzponti e-mail cimére érkezd iizeneteket,

g) ellatja a szerz6i miivek, illetve a szerzdi joghoz kapcsolddo jogi teljesitmények Onkéntes
miinyilvantartasba vételével 0sszefiiggd feladatokat, beleértve azok teljes ligyviteli kezelését,

h) alaptevékenység korében megrendelésre téritéses szolgaltatasokat nyujt,

I) teljesiti a hatosagoktol és a birdsagtol érkezd adatszolgaltatasi igényeket, sziikség szerint
bevonva a valasz elkészitésébe az illetékes foosztalyokat,

J) részt vesz a szellemitulajdon-védelmi képzést, promociot és ismeretterjesztést szolgald
feladatok ellatasaban,

K) teljeskoriien koordinalja a szellemivagyon-diagndzis szolgaltatast, beleértve annak tigyviteli
kezelését is, valamint részt vesz a jelentések elkészitésében,

I) elvégzi a Hivatalt érintd nemzeti és nemzetkdzi projektek keretében felmeriilé azon
feladatokat, amelyek az Ugyfélszolgalat hatiskdrébe tartoznak,

m) regisztralja az ligyfélforgalmat, az adatokbdl statisztikat és tartalmi elemzéseket készit,

n) kezeli az ligyfelek visszajelzéseit, észrevételeit, panaszait,



0) javaslatot tesz a szolgaltatasok fejlesztésére, €s igény szerint részt vesz azok kidolgozasaban,
aktualizalasaban,

p) javaslatot tesz kiadvanyok, szordanyagok készitésére, aktualizaldsara, tigyféligényekre
szabasara, tovabba gondoskodik arrdl, hogy ezek az ligyfelek szdmara folyamatosan rendelkezésre
alljanak,

q) kezeli a 2. szamu hazipénztart, a hozza tartozd6 POS terminalt, és ellatja a kapcsolodo
adminisztrativ feladatokat,

r) kiilon elndki utasitas fomajaban kiadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerint miikodteti
a Hivatal szakkonyvtarat, amely kiilsé érdeklédok részére ,,Frecskay Janos Szakkdnyvtar” néven
nyujtja orszdgos hatokorii nyilvanos konyvtari szolgaltatasait,

S) véleményezi a konyvtarszakmai jogszabalyokat, koordindlja a szellemitulajdon-védelmi
konyvtari digitalizaciot, meghatarozza a maradandé értékii dokumentumok korét és gondoskodik
azok restauralasarol és hosszutavi megorzésérdl, karbantartja az intranet konyvtari aloldalat,

t) gondoskodik a hazai és kiilfoldi szellemitulajdon-védelmi dokumentumok gyiijtésérol,
feldolgozasardl és nyilvanos szakkonyvtari keretek kozotti kozreadasarol,

u) tamogatja a hatosagi vizsgalatokhoz sziikséges dokumentumok beszerzését, valamint
nyilvanos, ingyenes ¢és téritéses szolgaltatasok nyljtasat adatbazis-szolgaltatasok biztositasaval,

v) gondoskodik a Hivatal internetes honlapjan az Ugyfélszolgalat és Konyvtar munkajahoz
kapcsolddo részek naprakész frissitésérol,

w) ellatja a Tudasmenedzsment és Ugyfélkapcsolati Féosztaly féosztalyvezetdje altal
meghatarozott egyéb feladatokat.

6. Innovaciotamogatasi Féosztaly

1. Az Innovaciotamogatasi Fbosztaly a jogi, nemzetkozi és innovacios tigyekért felel6s
elnokhelyettes iranyitasa alatt a kovetkezo feladatokat latja el:

a) ellatja a Hivatal kutatas-fejlesztést és innovaciot érintd jogszabalyainak el6készitési feladatait,
ezzel kapcsolatban egyiittmiikodik a tobbi fdosztallyal, kiilondésen a Jogi és Nemzetkozi
Foosztallyal, illetve a Szabadalmi Féosztéllyal,

b) részt vesz a kutatas-fejlesztés és innovacid teriiletét érintd jogszabalytervezetek
véleményezésében,

c) figyelemmel kiséri a kutatas-fejlesztésre és innovacidora vonatkozd jogszabalyok
alkalmazéasanak tapasztalatait, sziikség esetén javaslatokat fogalmaz meg azok moédositasanak
kezdeményezésével kapcsolatban,

d) kialakitja és mtikodteti az innovacidé mindsitésére vonatkoz6 szabalyrendszert,

e) figyelemmel kiséri és elemzi a kutatas-fejlesztéssel és innovacioval kapcsolatos hazai és
nemzetk6zi folyamatokat és szabalyrendszereket a hazai kutatas-fejlesztési és innovacios
mindsitési rendszer hatékony miitkodtetéséhez sziikséges feltételrendszer fejlesztése érdekében,

f) kozremiikodik egyes hivatali utmutatok és belsd szabalyzatok tervezetének kidolgozasaban,

g) kapcsolatot tart az innovacids okoszisztéma szerepldivel, beleértve a kutatas-fejlesztés €s az
innovacio teriiletén tevékenykedd kormanyzati és szakmai szervezeteket,

h) egyiittmiikodést kezdeményez, illetve folytat a vallalatokkal, szakmai, illetve tanacsado
szervezetekkel a kutatas-fejlesztés €és innovacio targykorébe tartozd kedvezmények, lehetdségek
minél szélesebb kori terjesztése érdekében,

1) részt vesz a kutatas-fejlesztés és innovacio teriiletén képzést, promociot és ismeretterjesztést
szolgal6 eldadasok tartasaban, valamint egyéb tdjékoztatasi feladatok ellatasaban,

J) eleget tesz a kutatas-fejlesztési mindsitési tigyekben a birdsagtol és mas hatdsagtol érkezd



megkereséseknek,

k) a feladatkorébe tartozd, személyesen, telefonon, levélben, illetve elektronikus levél utjan
érkez6 szakmai kérdésekre informacidt, tanacsot ad a Kkutatas-fejlesztési és innovacids
tevékenységgel ¢és az ehhez kapcsoldodo jogszabalyokkal, illetve alkalmazasukkal kapcsolatban,

I) részt vesz a Hivatal altal miikdtetett informatikai rendszerek fejlesztésében, az elektronikus
ligyintézés és egyéb kérdések tekintetében egylittmiikddik az informatikai szaktertilettel,

m) ellatja a jogi, nemzetkozi és innovacios ligyekért felelés elndkhelyettes altal meghatarozott
egy¢éb feladatokat.

2. Az Innovacidtamogatasi Féosztaly KFI Mindsitési Osztalya

a) ellatja a kutatas-fejlesztési mindsitési kérelmek vizsgalataval osszefliggd hatosagi feladatokat,

b) ellatja a kutatas-fejlesztés teriiletén a projektcsoport-mindsitéssel kapcsolatos hatdsagi
feladatokat,

C) az adohatosag, illetve birdsag vagy mas hatésag megkeresése, tovabba harmadik személyek
megbizasa alapjan kozremikodik olyan szakkérdések eldontésében, amelyek az egyes
tevékenységek kutatas-fejlesztésnek valé mindsitését, ardnymeghatarozasat, sajat tevékenységi
korben valo tevékenység végzését érintik,

d) eleget tesz a kutatas-fejlesztési mindsitési tigyekben a birdsagtol és mas hatosagtol érkezo
megkereséseknek,

e) kozremikodik a kutatas-fejlesztés és az innovacio teriiletét érint6 hivatali kodifikacios
feladatok ellatasaban, illetve az e terliletet érintd jogszabalytervezetek és mas dontéseldkészitd
anyagok kidolgozasdban és véleményezésében,

f) a kutatas-fejlesztési tevékenység mindsitésével Osszefiiggésben szorosan egyiittmiikodik a
Szabadalmi FOosztallyal, illetve sziikség esetén gondoskodik kiilsé szakértdk igénybevételérdl,

) a kiils6 szakértok tekintetében szakértdi szerzédéseket kot, azokat nyilvantartja,

h) a kiilsé szakérték tekintetében folyamatos visszajelzést ad a szakértk szakmai
teljesitményérdl, illetve elvégzi azok értékelését,

i) a Gazdalkodasi Foosztallyal egyiittmiikodve gondoskodik a c) alpontban meghatarozott
tevékenységek pénziigyi rendezésérél, valamint a d) alpontban meghatarozott szakértokkel
kapcsolatos hivatali kotelezettségek pénziigyi teljesitésérol,

J) gondoskodik a szakértéi vélemények és hatarozatok elkészitésérdl, ennek érdekében szoros
kapcsolatot tart a szakértOkkel, szakmai rendezvényeket szervez,

K) elkésziti a kutatas-fejlesztési mindsitéssel kapcsolatos modszertani itmutatot és gondoskodik
ennek rendszeres frissitésérdl, ennek érdekében szorosan egyiittmiikodik a Jogi és Nemzetkozi
Fbosztéllyal, valamint a Szabadalmi Fosztallyal,

) ellatja a korai fazisti vallalkozasok, és az Oket tamogatd vallalkozasok nyilvantartasba
vételével, illetve a nyilvantartasbol valo torlésével 6sszefiiggd feladatokat,

m) kutatas-fejlesztési, innovacios kérdésekben, valamint a korai fazist vallalkozasokkal
kapcsolatban tdjékoztatasi feladatokat lat el, promdcios €s tajékoztatdo anyagokat dolgoz ki,

n) ellatja az Innovaciotamogatasi Fdosztaly féosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

7. A Jogi és Nemzetkozi Foosztaly
1. A Jogi és Nemzetkézi Fbéosztaly a jogi, nemzetkézi és innovacids ligyekért felelds

elndkhelyettes irdnyitasa alatt a kovetkezd feladatokat latja el:
a) vizsgalja és elemzi az iparjogvédelmi jogszabalyokat, felméri és értékeli e jogszabalyok



alkalmazasénak hatésait, tapasztalatait,

b) ellatja a Hivatal iparjogvédelmi és szellemi tulajdoni jogérvényesitési targyu jogszabaly-
elokészitési, illetve -kezdeményezési feladatait, és ezzel kapcsolatban egylittmiikodik a tobbi
féosztallyal, valamint az érintett kozponti allamigazgatdsi szervekkel, koztestiiletekkel és
tarsadalmi szervezetekkel,

c) véleményezi — az érintett féosztalyok bevonasaval — az iparjogvédelem és a szellemi tulajdoni
jogérvényesités teriiletét érint6 jogszabalyok tervezeteit,

d) kdzremiikodik a szellemi tulajdon védelmére iranyuld kormanyzati stratégia kidolgozasaval
¢s érvényesitésével Osszefiiggd feladatok ellatasaban, ennek érdekében kiilondsen a szellemi
tulajdon védelmével kapcsolatos hazai, kiilfoldi és nemzetko6zi folyamatokat kiséri figyelemmel €s
elemzi, vizsgalja az alkotdi, innovacios ¢€s iparjogvédelmi tevékenységet, hozzajarul a
szellemitulajdon-jogok hatékony érvényesitéséhez sziikséges feltételrendszer kialakitasahoz és
fejlesztéséhez, valamint részt vesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos ismeretek
terjesztésében,

e) igény szerint tajékoztatd és tanacsadd tevékenységet folytat a szellemitulajdon-védelmi
jogszabalyok érvényesiilésének eldmozditasara,

f) Osszehangolja a szellemi tulajdon teriiletén folyd nemzetkozi, illetve eurdpai
egylttmiikodéssel jard hivatali feladatok teljesitését, valamint meghatarozott témakban ellatja e
feladatokat,

g) részt vesz a szellemi tulajdon védelmére vonatkozo nemzetkdzi szerzédések eldkészitésében,
kozremiikddik az e szerzddések létrehozdsara irdnyuld javaslatok kidolgozasdban, valamint
gondoskodik kotelez6 hatalyuk elismerésének elokészitésérol, ezzel kapcsolatban szerz6i jogi
targyu joganyagok esetében sziikség szerint egyiittmiikodik a Szerz6i Jogi Féosztallyal,

h) Gsszehangolja a g) pontban meghatarozott nemzetkozi szerzodések végrehajtasat, ennek
kapcsan — a szerz6i és szomszédos jogi szerzddések kivételével — tajékoztatast ad, valamint
egylttmiikodik a féosztalyokkal €s az érintett kiilso szervekkel, illetve szervezetekkel,

i) Osszehangolja a mas orszagok €s a nemzetkdzi szervezetek szellemitulajdon-védelmi
hatosagaival valo egylittmiikodeés feladatainak elvégzését,

J) igény szerint kozremikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa munkaprogramjanak
elékeészitésében €s végrehajtasaban,

K) ellatja a protokolliigyeket,

) gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara torvényességi feliigyeletének ellatisabol
adodo feladatok végrehajtasarol,

m) koézremiikddik az iparjogvédelmi hatosagi eljarasok lefolytatasaban,

n) eleget tesz az iparjogvédelmi tigyekben a birdsagoktol és — a vamhatosagot kivéve — mas
hat6sagoktol érkez6 megkereséseknek,

0) peres ligyekben igény szerint tamogatja a Hivatal jogi képviseletének ellatasat,

p) mas foosztalyokkal egyiittmiitkdve elemzi és értékeli az iparjogvédelmi hatésagi gyakorlatot,
szlikség esetén modositasi javaslatot tesz,

q) ellatja az ligykorébe esé nemzetkozi iparjogvédelmi és nemzetkozi szellemi tulajdoni
jogérvényesitési feladatokat,

r) sziikség szerint egylittmiikddik a Szerz6i Jogi Féosztallyal a Hivatal szerz6i jog teriiletéhez
felmertiild jogszabaly-el6készitési munkajaban, a jogalkalmazas elvi kérdéseinek megoldasaban,

s) szakmai tamogatast nyajt a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet Titkarsaganak és
munkacsoportjainak,

t) ellatja a jogi, nemzetk6zi és innovacios tigyekért felelés elndkhelyettes altal meghatarozott
egyéb feladatokat.



2. A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly Iparjogvédelmi Jogi Osztalya

a) vizsgalja az iparjogvédelmi jogszabalyokat, gyljti és értékeli a jogalkalmazasi tapasztalatokat,
ennek részeként figyelemmel kiséri kiilondsen az iparjogvédelmi iigyekben hozott birdsagi
dontéseket, gyljti, rendszerezi és értékeli az elvi jelentdségli hatarozatokat, ennek alapjan
kezdeményezi és elOkésziti a szilikséges intézkedéseket, tovabba figyelemmel kiséri a hivatali
jogalkalmazast, ellatja az elvi jelentdségii jogkérdésben tett irasbeli nyilatkozatok megtételével és
kiadasaval 0sszefiiggd feladatokat, tovabba intézkedéseket kezdeményez az egységes joggyakorlat
biztositasa céljabol,

b) véleményezi az iparjogvédelmet érint6 jogszabalyok tervezeteit, kiilondsen a hivatali hataskor
¢és célkitiizések érvényre juttatdsa tekintetében és abbol a szempontbol, hogy e tervezetek
Osszeegyeztethetok-e az Eurdpai Unid jogi aktusaival, érvényesiti az eurdpai unids jogi
szempontokat a Hivatal jogszabaly-el6készitd tevékenységében, ennek érdekében figyelemmel
kiséri, elemzi €s értékeli az Europai Unid iparjogvédelmi jogalkotasat és joggyakorlatat,

C) elemzi az iparjogvédelemmel Gsszefliggd nemzetkozi és kiilfoldi, valamint a WIPO-ban, az
EPO-ban, az EUIPO-ban, a CPVO-ban végbemend folyamatokat, illetve a nemzetkozi és az
eurdpai unios jogfejlodést, ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

d) ellatja a jogszabaly-el6készitési és -véleményezési feladatokat az iparjogvédelem teriiletén,

e) elokésziti az iparjogvédelmi nemzetkozi szerzOdésekkel 6sszefiiggd eljarasokat,

f) a Nemzetkozi Egyiittmiikodési Osztallyal k6zosen nyilvantartja a nemzetkdzi iparjogvédelmi
nemzetkozi szerzodéseket és eldsegiti végrehajtasukat,

g) kozremikodik az iparjogvédelem teriiletén folyd nemzetkozi, illetve eurdpai
egylttmiikodéssel jaro feladatok teljesitésében,

h) részt vesz a tanacsban elbiralasra keriil6 iparjogvédelmi tigyek intézésében,

1) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyujt az iparjogvédelmi jogszabalyokrodl és
nemzetkdzi szerzodésekrol, illetve tanacsot ad alkalmazasukkal kapcsolatban,

J) kozremtikodik egyes hivatali utmutatok és belso szabalyzatok tervezetének kidolgozasaban,

k) gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara torvényességi feliigyeletének
ellatasabol adodo feladatok végrehajtasarol,

) eleget tesz az iparjogvédelmi iigyekben a birésagtol és — a vamhatdsagot kivéve — mas
hatosagtol érkezé megkereséseknek,

m) kozremikodik az Iparjogvédelmi Szakértdi Testiilet mikodtetésében és a szabadalmi
iigyvivoi vizsga lebonyolitdsaban,

n) meghatarozott tigyekben jogi-nemzetkozi tamogatast nyujt a Hivatal mas szervezeti egységei
részére, kiillonosen a Hivatal altal gondozott, illetve részvételével miikodé nemzetkozi projektek,
az adatvagyon-gazdalkodas, az elektronikus ligyintézés, egyes iparjogvédelmi oktatasi, valamint
innovaciopolitikai és szellemivagyon-hasznositasi kérdések tekintetében,

0) ellatja a Jogi és Nemzetkézi Foosztaly féosztalyvezetje altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

3. A Jogi és Nemzetkdzi Féosztaly Nemzetkozi Egyiittmitkodési Osztalya

a) elvégzi a Hivatal két- és tobboldalti nemzetkozi kapcsolataibol adodo szervezési, koordinalasi
teenddket, kapcsolatot tart mas orszdgok szellemi tulajdoni hivatalaival, valamint a nemzetkdzi és
europai szervezetekkel,

b) kozremiikodik a szellemi tulajdont érinté nemzetkozi szerzédésekkel Osszefiiggd eljarasok
elokészitésében,

C) tamogatja a nemzetkdzi targyalasokra és talalkozokra valo felkésziilést, ellatja az ezzel jaro
koordinacids és technikai egylittmiikodési feladatokat,



d) kezeli, forditja és irattarozza a nemzetko6zi egylittmiikodés keretében keletkez6 iratokat,

e) igény szerint megszervezi a sziikséges tolmacsolasi feladatok ellatasat, ellatja a forditasi
teendoket,

) elokésziti a kiilfoldi kikiildetéseket és a kiilfoldi vendégek fogadasat, intézi a protokoll-,
utlevél- és vizumiigyeket, ellendrzi az irdnyad6 elnoki utasitasok és mas belsé szabalyzatok
betartasat,

g) Osszeallitja és naprakészen tartja a Hivatal kikiildetési tervét, elkésziti a kikiildetésekkel és a
kiilfoldi vonatkozasu rendezvényekkel Osszefiiggd statisztikakat,

h) egylittmiikodik az érintett belfoldi és kiilfoldi szervezetekkel a kikiildetésekkel Gsszefliggd

i) véleményezi a kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos belsé szabalyzatokat,

J) ellatja a Jogi és Nemzetkozi Foosztaly foosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb feladatokat.

4. A Jogi és Nemzetkdzi Féosztaly Jogérvényesitési Osztalya

a) jogi-szakmai tamogatast nyajt a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet Titkarsaganak és
munkacsoportjainak,

b) ellatja a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet titkarhelyettesi feladait,

C) vizsgalja a szellemi tulajdonjogok érvényesitésével Osszefliggd jogszabalyi rendelkezéseket,
gyujti és értékeli a vonatkozd jogalkalmazasi tapasztalatokat, ennek részeként figyelemmel kiséri
kiilondsen a birdsagi dontéseket, gylijti, rendszerezi és értékeli az elvi jelentdségli hatarozatokat,
ennek alapjan kezdeményezi €s elokésziti a sziikséges intézkedéseket,

d) véleményezi a szellemi tulajdonjogok érvényesitésével 6sszefliggd jogszabalyi rendelkezések
tervezeteit, figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli az Eurdopai Unid szellemi tulajdonjogok
érvényesitésével Osszefliggd jogalkotdsat, joggyakorlatat és intézkedéseit,

e) elemzi a szellemi tulajdonjogok érvényesitésével 6sszefiiggdé nemzetkozi, valamint a WIPO-
ban, az EUIPO-ban, ¢s kiilonosen a Szellemi Tulajdoni Jogsértések Europai
Megfigyeldkdzpontjaban (a tovabbiakban: Megfigyelokdzpont) végbemend folyamatokat, illetve
a nemzetkdzi és az eurdpai unids jogfejlddést, ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket,

f) részt vesz a Megfigyel6kozpont munkacsoportjainak munkajaban,

g) részt vesz a WIPO Jogérvényesitési Tanacsado Bizottsaganak munkajaban,

h) koveti az alternativ vitarendezési eljarasokkal kapcsolatos nemzetkdzi és eurdpai unios
fejleményeket, részt vesz a szakmai eseményeken,

i) kozremiikodik az Ugyfélszolgalatra, vagy a Hivatal mas szervezeti egységéhez érkezd,
iparjogvédelmi jogok érvényesitésével kapcsolatos megkeresések megvalaszolasaban,

J) ellatja a Jogi és Nemzetkozi Féosztaly foosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb feladatokat.

8. A Szerz6i Jogi Féosztaly

1. A Szerzéi Jogi Féosztaly a jogi, nemzetkdzi és innovacios tigyekért felelds elndkhelyettes
iranyitasa alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) ellatja a Hivatal szerz6i jogi targyt jogszabaly-elokészitési, illetve -kezdeményezési feladatait,
¢s ezzel kapcsolatban egyiittmiikodik a tobbi fdosztallyal, valamint az érintett kozponti
allamigazgatasi szervekkel, koztestiiletekkel és tarsadalmi szervezetekkel, ezzel kapcsolatban
egylittmikodik a Jogi és Nemzetkozi Foosztallyal,

b) részt vesz a szerz6i jog védelmét érintd jogszabalytervezetek véleményezésében,

C) vizsgalja és elemzi a szerz6i jogra vonatkozd jogszabalyokat, felméri és értékeli e



jogszabalyok alkalmazasdnak hatasait, tapasztalatait,

d) kozremikodik a szerzéi jog védelmére iranyuld kormanyzati stratégia kidolgozasaval és
érvényesitésével Osszefiiggd feladatok ellatdsaban, ennek érdekében kiillondsen a szerzdi jog
védelmével kapcsolatos hazai, kiilfoldi és nemzetk6zi folyamatokat kiséri figyelemmel és elemzi,
hozzajarul a szellemitulajdon-jogok hatékony érvényesitéséhez sziikséges feltételrendszer
kialakitasahoz és fejlesztéséhez,

e) tajékoztato és tanacsado tevékenységet folytat a szerzéi jogi jogszabalyok érvényesiilésének
elémozditasara,

f) a szerz6i jog teriiletén részt vesz a nemzetkozi, illetve eurdpai egylittmitkodéssel jard hivatali
feladatok teljesitésében, illetve kdzremiikodik a kapesolattartasban a kiilfoldi szervezetekkel,

g) részt vesz a szerz6i jog védelmére vonatkozd nemzetkozi szerzOdések elékészitésében,
kézremiikodik az e szerzddések létrehozasara iranyuld javaslatok kidolgozasaban, valamint
gondoskodik kotelezd hatalyuk elismerésének elOkészitésérol,

h) nyilvantartja a g) pontban meghatarozott nemzetkdzi szerzédéseket, 6sszehangolja, eldsegiti
a végrehajtasukat, ennek kapcsan tdjékoztatast ad, valamint egyiittmiikddik a féosztalyokkal és az
érintett kiilso szervekkel, illetve szervezetekkel,

i) a Tuddsmenedzsment és Ugyfélkapcsolati Féosztallyal egyiittmiikddve részt vesz a szellemi
tulajdon védelmével kapcsolatos ismeretek terjesztésében, Szerzoi jogi képzést, promoécidt és
ismeretterjesztést szolgald eldaddsok tartasdban, valamint egyéb tdjékoztatdsi feladatok
ellatasaban,

J) igény szerint kozremikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa munkaprogramjanak
elokészitésében és végrehajtasaban,

K) eleget tesz a szerzOi jogi ligyekben a birosagtol és mas hatosagtol vagy egyéb személytol
érkez6 megkereséseknek,

I) a hazai szerzdi jogi szabalyozasrol a személyesen feltett vagy telefonon, levélben, illetve e-
mailben érkezd vagy a Tudasmenedzsment és Ugyfélkapcsolati Foosztaly Ugyfélszolgalat és
Konyvtar, illetve mas hivatali szervezeti egység részérdl tovabbitott, a feladatkorébe tartozo
szakmai kérdésekre informéciot ad, kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyuqjt a
szerzdi jogi jogszabalyokrol és nemzetkdzi szerzddésekrol,

m) peres tigyekben igény szerint tamogatja a Hivatal jogi képviseletének ellatasat,

n) mas féosztalyokkal egyiittmiikodve elemzi és értékeli a szerz6i jogi hatdsagi gyakorlatot,
sziikség esetén modositasi javaslatot tesz,

0) ellatja a Szerzdi Jogi Szakértd Testiilet és az Egyeztetd Testiilet miikodtetésével jaro hivatali,
valamint a Szerzoi Jogi Szakértd Testiilet elndke €s elndksége kinevezésének elOkészitésével
kapcsolatosan felmeriilé adminisztrativ feladatokat,

p) meghatarozott tigyekben jogi-nemzetk6zi tamogatast nyujt a Hivatal mas szervezeti egységei
részére, kiilondsen a Hivatal 4ltal gondozott, illetve részvételével miikodd nemzetkozi projektek,
az adatvagyon-gazdalkodas, az elektronikus iigyintézés, egyes szerzOi jogi oktatasi, valamint
szellemivagyon-hasznositasi kérdések tekintetében ¢és szerzéi jogi kérdésekben szakmai
tdmogatast nyjt a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet Titkdrsdganak és munkacsoportjainak,

q) kdzremiikodik egyes hivatali itmutatok és belsé szabalyzatok tervezetének kidolgozasaban,

r) tajékoztatja a nyilvanossagot a fizetd koztulajdon jarulék Osszegének felhasznalasardl a
Szabadalmi K6zlony és Védjegyértesitd tjan,

s) ellatja a jogi, nemzetkozi és innovacios tigyekért felelds elndkhelyettes altal meghatarozott
egyéb feladatokat.

2. A Szerzo6i Jogi Foosztaly Szerz6i Jogi Hatdsagi Osztalya



a) a szerzOi jog teriiletén részt vesz a jogszabaly-elOkészitési és -véleményezési feladatokban,

b) vezeti a birosagra felterjesztett és a birdsagrol a Hivatalhoz visszaérkezett szerzoi jogi targyu
iigyek elektronikus nyilvantartasat,

) vizsgalja a szerz6i jogi jogszabalyokat, gyijti és értékeli a jogalkalmazasi tapasztalatokat,
ennek részeként figyelemmel kiséri kiilondsen a szerzoi jogi ligyekben hozott birdsagi dontéseket,
gyljti, rendszerezi €s értékeli az elvi jelentdségli hatdrozatokat, ezek alapjan kezdeményezi €s
elokésziti a sziikséges intézkedéseket, tovabba figyelemmel kiséri €s feldolgozza a Szerz6i Jogi
Szakértd Testiilet joggyakorlatat,

d) nyilvantartast vezet a szerz6i és a szomszédos jogok kozos kezelését végzo szervezetekrol és
a fiiggetlen jogkezeld szervezetekrdl, igazoldsokat, nyilvantartasi adatokat, kivonatokat allit eld és
hitelesit,

e) engedélyezi a reprezentativ kozos jogkezeld szervezetként végzett kozos jogkezelési
tevékenységet,

f) feliigyeletet gyakorol a kozos jogkezelési €s a fliggetlen jogkezelési tevékenység felett, ennek
soran feliigyeleti eljarast kezdeményez ¢€s folytat le,

) elokésziti a reprezentativ kozos jogkezeld szervezetek dijszabasainak miniszteri jovahagyasat,
véleményezési eljarast folytat le a kultaraért felelds miniszter, a kereskedelemért, a turizmusért €s
a vendéglatasért felelos miniszter, a jelents felhasznalok és a felhasznalok érdekképviseleti
szervezeteinek bevonasaval, javaslatot készit e tdrgyban az igazsagiigyért felelds miniszternek,

h) engedélyezi a felhasznalast ismeretlen vagy ismeretlen helyen tartozkodd szerzo alkotasa
(arva mil) esetén ¢€s a kiadott engedélyekrdl nyilvantartast vezet,

1) ellatja a kedvezményezett intézmények altali arva mi felhasznalassal kapcsolatos
adattovabbitasi feladatokat,

J) jogi tamogatast nyujt az 6nkéntes miinyilvantartassal 6sszefliggd feladatok ellatasaban,

K) intézi a feliigyeleti dijak tekintetében a dijfizetési mentességre iranyuld kérelmekkel
kapcsolatos feladatokat,

) ellatja a Szerzdi Jogi Fosztaly foosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A Szerz6i Jogi Féosztaly Nemzetkozi Szerzoi Jogi Osztalya

a) részt vesz a szerzOi jogot érintd jogszabalyok tervezeteinek véleményezésében, kiilondsen a
hivatali hataskor és célkitlizések €rvényre juttatdsa tekintetében, €s abbol a szempontbol, hogy e
tervezetek Osszeegyeztethetk-e az Eurdpai Unid jogi aktusaival, a szerzéi jog teriiletén
kozremiikodik az eurdpai uniods jogi szempontok érvényesitésében a Hivatal jogszabaly-eldkészitd
tevékenysége soran, ennek érdekében figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli az Eurdopai Uniod
szerzO1 jogi jogalkotasat és joggyakorlatat,

b) elemzi a szerz6i joggal Osszefliggd nemzetkozi, kiilfoldi, és eurdpai, valamint a WIPO-ban
végbemend folyamatokat, illetve a nemzetkozi, a kiilfoldi €s az eurdpai jogfejlodést, ennek alapjan
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

C) elokésziti a szerz6i jogi nemzetkozi szerz6désekkel Gsszefiiggd eljarasokat,

d) kozremiikodik a szerz6i jog teriiletén folyd nemzetkdzi, illetve eurdpai egyiittmiikodéssel jard
hivatali feladatok teljesitésében,

e) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyljt a szerzdi €s a szerzéi joghoz
kapcsolddo jogok védelmére irdnyuld nemzetkozi szerzdédésekrol és a szellemi tulajdon védelmére
vonatkoz6 eurdpai unids jogszabalyokrol,

f) kozremiikodik egyes hivatali utmutatok és belso szabalyzatok tervezetének kidolgozasaban,

g) gondozza ¢és archivalja a nemzetkdzi egyiittmiikodés keretében keletkezd iratokat,

h) tamogatja a szerz6i jogi nemzetkozi targyalasokra és talalkozokra valo felkésziilést, ellatja az



ezzel jaro koordinacios €s technikai egyiittmiikddési feladatokat,

1) sziikség szerint tamogatja a SzerzOi Jogi Fbosztaly Szerz6i Jogi Hatosagi Osztalyanak
tevékenységét az egyes feladatai soran,

J) ellatja a Szerz6i Jogi Féosztaly féosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb feladatokat.

9. Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet Titkarsaga

1. A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet Titkarsaga a jogi, nemzetkdzi és innovacios iigyekért
felelds elnokhelyettes irdnyitasa alatta ellatja a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet miikodéséhez
szlikséges operativ és adminisztrativ feladatokat, €s eljar a dontéseinek végrehajtasa érdekében,
gondoskodik a titkarsagi feladatok elvégzésérol.

. AZIPARJOGVEDELMI HATOSAGI UGYEKERT FELELOS
ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

10. A Szabadalmi Foosztaly

1. A Szabadalmi Fdosztaly az iparjogvédelmi hatosagi tigyekért felelds elndkhelyettes irdnyitasa
alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) végzi a szabadalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi tigyek
intézését,

b) végzi a kiegészitd oltalmi tantsitvany iranti bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését
¢s a tandcsi ligyek intézését,

) végzi a hasznalatiminta-oltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi
igyek intézését,

d) végzi a névényfajta-oltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi igyek
intézését,

e) végzi a topografiaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi tigyek
intézését,

f) végzi a Visegradi Szabadalmi Intézet keretében a Hivatalra haruld nemzetkozi kutatasi és
elévizsgalati feladatokat,

g) szorosan egyiittmiikodve az Innovaciotamogatasi Foosztallyal el6késziti a miiszaki tartalmu
kutatas-fejlesztési projektek mindsitését és az ebben a kérdésben kért szakvéleményeket,

h) el6késziti a Hivatal jogszabaly-elokészité munkajat, véleményezi a szakteriiletéhez tartozo
jogszabaly-tervezeteket, irdnymutatast nyujt a jogalkalmazés elvi és szakteriileti kérdéseinek
megoldasara,

i) felkérésre iparjogvédelmi képzést, tudatossagnovelést, promodciot €s ismeretterjesztést
szolgal6 eldadasokat tart, publikéaciokat készit, valamint egyéb tdjékoztatasi feladatokat lat el,

J) megvalaszolja a szabadalmi és hasznalatiminta-oltalmi tigyekben a birdsagtél és mas
hatdsagoktol érkezé megkereséseket,

K) ellatja az tligykoréhez tartozo, meghatarozott nemzetkozi iparjogvédelmi feladatokat,

I) végzi a szabadalmi kutatasi szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

m) felkérésre végzi a szellemivagyon-diagnozis szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

n) ellatja az iparjogvédelmi hatdsagi tigyekért felelés elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb
feladatokat.



2. A Szabadalmi Féosztaly osztalyai

a) végzik a szabadalmi, kiegészit oltalmi, hasznalatiminta-oltalmi, névényfajta-oltalmi és a
topografiaoltalmi bejelentések vizsgalatat, ideértve a jogutodlas ¢és az adatvaltozasok
tudomasulvétele iranti kérelmek elintézését is a megadast megel6z6 idészakban és dontenek az
oltalom megadésa targyaban,

b) ujdonsagkutatast végeznek,

C) szabadalmi bejelentésekben irasos véleményt készitenek,

d) hasznalatiminta-oltalmi iigyekben oltalmazhatdsagi véleményt készitenek,

e) tanacsban intézik a szabadalmi, hasznalatiminta- és topografiaoltalommal kapcsolatos tigyben
a megsemmisitési, a nemleges megallapitdsi ¢és a leirdsértelmezési, kiegészitd oltalmi
tantsitvannyal kapcsolatos ligyben a tanUsitvany megsziinésének vagy érvénytelenségének
megallapitasara, id6tartama meghosszabbitasanak megvonésara, valamint a kényszerengedély
megadasara, feliilvizsgalatdra, modositasdra ¢€és a kényszerengedélyes konyveibe ¢és
nyilvantartdsaiba torténd betekintésre, a kozegészségiigyi kényszerengedélyekre, tovabba
novényfajta-oltalmi iigyben a megsemmisitésre, a megsziintetésre és a fajtanév torlésére iranyuld
kérelmeket,

f) nemzetko6zi ijdonsagkutatast és elévizsgalatot végeznek,

g) elékészitik a miszaki tartalmu projektek kutatas-fejlesztési mindsitését és az ebben a
kérdésben kért szakvéleményeket,

h) birdsagi megkeresésre a szabadalmi bitorlasi perekben el6terjesztett megsemmisitési
viszontkeresetek kapcsan szakértdi véleményt készitenek,

1) felkérésre iparjogvédelmi képzést, tudatossagndvelést, promodciot és ismeretterjesztést
szolgalo eléadasokat tartanak, publikaciokat készitenek, valamint egyéb tajékoztatasi feladatokat
latnak el,

J) szabadalmi kutatasi szolgaltatasokat nyujtanak,

k) felkérésre szellemivagyon-diagnodzis szolgaltatast nyujtanak,

[) Osszegylijtik és elemzik a hataskoriikbe tartozd tigyekben hozott hivatali és birdsagi
dontéseket, értékelik a jogeseteket,

m) elemzik és értékelik a hatosagi joggyakorlatot, a tapasztalatok alapjan javaslatokat dolgoznak
ki,

n) véleményezik a feladatkoriiket érintd jogszabalyokat, allasfoglalasokat, bels6 szabalyzatokat,
kiilso szervek tervezeteit,

0) ellatjak az tigykoriiket érint6, meghatarozott nemzetkozi feladatokat,

p) figyelemmel kisérik a szabadalmakkal 6sszefliggd nemzetkozi szerzodéseket és eurdpai unios
jogszabalyokat, valamint a nemzetkdzi és az eurdpai jogalkalmazast,

g) kapcsolatot tartanak a szakmai tevékenységi teriiletiiknek megfelel6 gazdasagi agazatokkal,

r) ellatjak a Szabadalmi Féosztaly féosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb feladatokat.

11. A Védjegy és Design Foosztaly

1. A Védjegy és Design Foosztaly az iparjogvédelmi hatdsagi iigyekért felelds elndkhelyettes
iranyitasa alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) részt vesz a Hivatal védjegy, foldrajzi arujelzé és formatervezésiminta-oltalmi targyu
jogszabaly-elokészitési munkdjaban, a jogalkalmazas elvi kérdéseinek megoldéasaban,

b) végzi a nemzeti és nemzetkozi védjegy-, valamint a nemzeti, europai uniés és nemzetkozi
foldrajziarujelzo-bejelentések és a nemzetkozi eredetmegjelolések, valamint nemzetkdzi ipari
mintaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését, ellatja a nemzetkdzi ipari



mintaoltalmi, valamint kozOsségi mintaoltalmi bejelentések tovabbitasaval kapcsolatos
feladatokat, valamint a tanacsi tigyek intézését kiilon hataskori megosztas szerint,

C) eljar a nemzeti és nemzetkozi védjegyek, valamint a foldrajzi arujelzok nemzetkozi oltalmaval
kapcsolatban,

d) ellatja a Madridi Megallapodasbol és Jegyz6konyvbdél, valamint a Hagai Megallapodasbol
kovetkezo €s egyéb nemzetkozi, tovabba a kdzosségi €s eurdpai unios jogszabalyokbdl eredd egyes
tagallami iparjogvédelmi feladatokat,

e) megvalaszolja a védjegy, foldrajzi arujelzé és formatervezésiminta-oltalmi jogi tigyekben a
birosagtol és mas hatdsagtol érkezd megkereséseket,

f) elemzi és értékeli a védjegy, foldrajzi arujelzd és formatervezésiminta-oltalmi jogi hatosagi
gyakorlatot, sziikség esetén mddositasi javaslatot tesz,

g) részt vesz az EUIPO-val torténé egyiittmiikodésben, kiillondsen az Egyiittmiikodési Alap
projektjeiben és a joggyakorlat 6sszehangolasat célzo konvergenciaprogramban,

h) kapcsolatot tart a szakmai tevékenységi teriiletével rokon szabalyozasi teriiletek allami,
gazdasagi, tarsadalmi szervezeteivel,

1) részt vesz a védjegy, foldrajzi arujelz6 és formatervezésiminta-oltalmi képzést, promociot és
ismeretterjesztést szolgaldo eléadasok tartasaban, valamint egyéb tajékoztatasi feladatok
ellatasaban,

J) gondoskodik a Hivatal internetes honlapjanak, tovabba mas, tematikusan kapcsolodo hivatali
honlapoknak a védjegy, foldrajzi arujelz6 és formatervezésiminta-oltalmi targyt részeinek
naprakész frissitésérol,

K) ellatja az iparjogvédelmi hatosagi tigyekért felelés elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

2. A Védjegy és Design Foosztaly Nemzeti Védjegy Osztalya

a) végzi a nemzeti védjegy- ¢és a foldrajziarujelzé-bejelentések vizsgalatat, a jogok
engedélyezését, ideértve a jogutddlas és az adatvaltozasok tudomasulvétele iranti kérelmek
elintézését is a lajstromozast megel6zd iddszakban,

b) intézi az eurdpai unids védjegybejelentések és az eurdpai unids védjegyek atalakitasaval
kapcsolatos eljarasokat, valamint nemzeti kutatast végez az EUIPO szamara,

C) végzi a mezdgazdasagi termékek és az élelmiszerek, a szOlészeti és boraszati termékek,
valamint a szeszesitalok foldrajzi arujelzdinek kozosségi oltalmaval kapcsolatos bejelentések
iigyében a Hivatalra harul6 feladatokat,

d) intézi a nemzetko6zi védjegybejelentések és a nemzetkozi védjegyek atalakitasaval kapcsolatos
eljarasokat,

e) tanacsban intézi a védjegytorlési és megsziinés-megallapitasi tigyeket, illetve meghatarozott
esetekben a felszolalassal érintett védjegybejelentési ligyeket,

f) részt vesz a védjegyeljarasokat érintd joggyakorlat elemzésében és értékelésében, a
tapasztalatok alapjan kozremikodik allasfoglalasok elOkészitésében ¢és belsd szabalyzatok
kidolgozasaban,

g) Osszegyljti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az ligyek szamszer(i alakulasat,
ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,

h) figyelemmel kiséri az Eurdpai Uni6 és tagallamai, valamint mas orszagok és regionalis
szervezetek jogalkotasat és védjegyhatosagi joggyakorlatat, a jogfejlodés nemzetkdzi iranyzatait,
gyljti és feldolgozza az elvi jelentdségli hatarozatokat,

i) részt vesz az Ugyfélszolgalattal a védjegyfigyelés és az oltalomképességi véleménnyel elldtott
védjegykutatas szolgaltatas teljesitésében,



J) ellatja a Védjegy és Design Féosztaly féosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A Védjegy és Design Féosztaly Nemzetkozi Védjegy Osztalya

a) végzi a nemzetkozi védjegybejelentések és eredetmegjelolések vizsgalatat, a jogok
engedélyezését,

b) nemzeti kutatast végez az EUIPO szamara,

C) tanacsban intézi a védjegytorlési és megsziinés-megallapitasi tigyeket,

d) eljar a nemzeti védjegybejelentések és védjegyek, tovabba a foldrajzi arujelzok nemzetkozi
oltalméval kapcsolatos tigyekben,

e) eljar a nemzetk6zi lajstromozasbol eredé oltalom utdlagos kiterjesztésével kapcsolatos
iigyekben,

f) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értékelésében, a tapasztalatok alapjan
kozremiikodik allasfoglalasok eldkészitésében €s belsd szabalyzatok kidolgozasaban,

g) Osszegyljti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az ligyek szamszerii alakulasat,
ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,

h) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unié és tagallamai, valamint mas orszagok és regionalis
szervezetek jogalkotasat és védjegyhatosagi joggyakorlatat, a jogfejlodés nemzetkozi irdnyzatait,
gyljti és feldolgozza az elvi jelentségli hatdrozatokat,

I) ellatja a Védjegy és Design Foosztaly féosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb feladatokat.

4. A Védjegy és Design Fdosztaly Design Osztalya

a) végzi a formatervezési mintaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését, ideértve
a jogutddlas és az adatvaltozasok tudomasulvétele iranti kérelmek elintézését is az engedélyezést
megeldz6 idészakban,

b) végzi a nemzetkGzi ipari mintaoltalmi bejelentések vizsgalatat, dont a nemzetkozi
lajstromozas Magyarorszag teriiletére kiterjedd hatalyarol,

d) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értékelésében, a tapasztalatok alapjan
kozremiikodik allasfoglalasok elokészitésében €s belsd szabalyzatok kidolgozasaban,

e) Osszegyljti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az ligyek szamszer(i alakulasat,
ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,

f) ellatja a nemzetk6zi ipari mintaoltalmi, valamint ko6zOsségi mintaoltalmi bejelentések
tovabbitasaval kapcsolatos feladatokat,

g) figyelemmel kiséri az Europai Unid és tagallamai, valamint mas orszagok és regionalis
szervezetek jogalkotasat és gyakorlatat, a jogfejloddés nemzetkdzi irdnyzatait, gytijti és feldolgozza
az elvi jelentdségli hatarozatokat,

h) ellatja a Védjegy és Design Féosztaly féosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb feladatokat.

12. A Hatésagi Ugyviteli Féosztaly

1. A Hatésagi Ugyviteli Féosztaly az iparjogvédelmi hatosagi ligyekért felelés elndkhelyettes
iranyitasa alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) gondoskodik a Hivatal iratkezelési feladatainak ellatasarol,

b) végzi, szervezi és koordinalja a Hivatal hazai és nemzetkozi iparjogvédelmi hatdsagi
tajékoztatasat, kiilonosen a Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesitdben torténd értesitdk
publikalasa tekintetében,

C) biztositja a magyar, valamint a nemzetkozi szerzodésben meghatarozott szabadalmi, eurdpai



szabadalmi leirasok forditasainak megjelentetését,

d) gondoskodik a Hivatal lajstromvezetéssel dsszefiiggd feladatainak ellatasarol,

e) gondoskodik az eurdpai szabadalmi bejelentések igénypont-forditasaval, valamint az europai
szabadalmak hatalyositasaval sszefiiggd feladatok ellatasarol,

f) nemzetkozi szerzOdések alapjan ellatja a Hivatalra haruldé atvevéhivatali feladatokat,
kiilondsen a nemzetkozi szabadalmi bejelentések, a kozosségi formatervezésiminta-oltalmi
bejelentések, valamint a kozosségi novényfajta-oltalmi bejelentések, tovabba a nemzetkozi
ipariminta-oltalmi bejelentések tekintetében,

) ellatja a Hivatal hatosagi adatvagyon-gazdalkodasaval 6sszefiiggé feladatokat,

h) ellatja az adatpolitikai felelds feladatait, kidolgozza és karbantartja a Hivatal adatpolitikai
iranyelveit,

1) kidolgozza és karbantarja a nemzeti és nemzetkézi adatszolgaltatas szabalyozasanak
iranyelveit, el0késziti a sziikséges utasitasokat,

J) ellatja a Hivatal kozponti nyilvantartasi, statisztikai, valamint — a hatdsagi osztalyokkal
egylittmiikodve — nemzeti és nemzetkdzi adatszolgéltatisi munkajat a hatdsagi ligyviteli
rendszerben rendelkezésre allo adatok alapjan,

K) az Informatikai Féosztallyal kozosen gondoskodik a hatosagi elektronikus adatvagyon
nyilvantartasarol,

I) gondoskodik a hivatali titkos tigykezelés feladatainak megszervezésérol és ellatasarol,

m) a Jogi és Nemzetkozi Féosztallyal egyiittmiikodve figyelemmel kiséri a WIPO, az EPO, a
CPVO ¢és az EUIPO szabalyainak valtozasat, jogalkalmazéasat, véleményezi tervezeteiket, és
gondoskodik ezek Szabadalmi Ko6zlony és Védjegyértesitoben torténd meghirdetésérol,

n) figyelemmel kiséri a WIPO szabvanyait, véleményezi azok hivatali bevezetését, alkalmazasat,

0) részt vesz az iparjogvédelmi oktatasban és ismeretterjesztésben,

p) ellatja az iparjogvédelmi hatosagi tigyekért felelds elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

2. A Hatosagi Ugyviteli Féosztaly Atvevéhivatali és Hatosagi Publikacios Osztalya

2.1. érkezteti, iktatja és digitalizalja a Hivatalba érkezd iratokat,

2.2. az iratokrdl nyilvantartasokat vezet az iratkezelési szabalyzat eldirasainak megfelelden,

2.3. elvégzi a postabontast, a kiildemények Hivatalon beliili tovabbitasat, eldkésziti és feladja a
postai kiildeményeket, vezeti a kézbesitokonyveket, bérmentesiti a kiilldeményeket, ellatja a belsé
és kiilso irattovabbitasi és kézbesitési feladatokat,

2.4. atveszi, nyilvantartdsba veszi és tovabbitja a Hivatal feladatkoréhez tartozo valasztott
tanacsoknak és testiileteknek érkez6 6sszes dokumentumot,

2.5. elvégzi a papir alapi kimend iratok postai feladasat, figyelemmel kiséri a tértivevények
visszaérkezését, szdmitogépes adatbazisban rogziti a visszaérkezett tértivevények adatait,
gondoskodik sziikség esetén a hirdetményi kézbesitésrol,

2.6. ellatja az iparjogvédelmi iigyiratok kozponti tarolasat, gondoskodik azok tartos
megorzeseérdl, biztositja az iratok selejtezését, levéltari atadasat,

2.7. a hatdsagi iratok tekintetében kiilon egyeztetés alapjan hataridé-figyelést végez, a hatariddé
lejartarol tajékoztatast kozol, tovabbitja az ligyiratokat a Hivatal hatosagi féosztalyai részére,

2.8. elvégzi a nemzeti és nemzetkOzi bejelentések adatainak szamitdégépes rogzitését,
aktualizalasat, végrehajtja az adatbazisban a sziikséges atszignalasokat,

2.9. ligytipusonként (oltalmi forméanként) értesiti a bejelentdt az ligy nyilvantartasba vételérol,
ennek ligykorében elkésziti a figyelmeztetéseket €s a hianypotlasra felhivo dontéseket,

2.10. szamitogépes adatbazisban rogziti az egyes oltalmi formdknal eléforduld bejelentések



abrait,

2.11. elvégzi a kiilonb6z6 oltalmi formakban benyujtott bejelentések, illetve azokhoz kapcsolodo
beadvanyok, valamint a Szerzdi Jogi Féosztalyrol érkezd, szerzoi jogi targya birdsagi hatarozatok,
tovabba a pénziigyi munkavégzést segitd work-flow folyamataban a beérkezé szamlak
digitalizalasat,

2.12. elééllitja a szabadalmi bejelentések kozzétételi értesitéseit és a szabadalmi, novényfajta-
oltalmi, formatervezési mintaoltalmi, topografiaoltalmi megadé hatarozatokat,

2.13. kiallitja és feliilbélyegzi a szabadalmi és hasznalatiminta-oltalmi okiratokat,

2.14. teljeskortien eljar az els6bbségi iratok €s hiteles masolatok kiadasaban,

2.15. elvégzi a Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesitoben vald kozzétételhez sziikséges
szabadalmi kivonatok és hasznalatiminta-oltalmi féigénypontok elektronikus elokészitését,

2.16. szervezi a szabadalmi €s a hasznalatiminta-oltalmi bejelentések honvédelmi vizsgalatat,

2.17. szervezi a WIPO szabvanyainak hivatali bevezetését, alkalmazasat,

2.18. gondoskodik a Szabadalmi Ko6zlony és Védjegyértesitd elektronikus megjelentetésérol,
valamint gondozza annak elektronikus archivumat,

2.19. elektronikus uton elkésziti a szabadalom, az eurdpai szabadalom, a novényfajta-oltalom és
a haszndlatiminta-oltalom megadasahoz sziikséges el6lapokat, ¢s gondoskodik a leirdsok
meghirdethetd formaban torténd eldallitasardl,

2.20. ellatja a Szabadalmi Egylittm{ikodési Szerzddés (a tovabbiakban: PCT) keretén beliil a
Hivatalra harul6 atvevohivatali feladatokat,

2.21. ellatja a PCT keretén beliil a Hivatalra haruld6 megjeldlt, illetve kivalasztott hivatali
feladatokat,

2.22. ellatja az Eurdpai Szabadalmi Egyezmény alapjan az atvevdhivatali feladatokat,

2.23. cllatja a kozosségi formatervezési mintaoltalmi bejelentések, valamint a kdzosségi
novényfajta-oltalmi bejelentések atvevo-tovabbito hivatali feladatait,

2.24. ellatja a nemzetkdzi formatervezésiminta-oltalmi bejelentések atvevo-tovabbitd hivatali
feladatait,

2.25. ellatja a nemzeti és nemzetkdzi bejelentések esetén a Hivatalba elektronikus hordozon,
papir alapu iigyintézés keretében benytjtott szekvencia listak/tablazatok hivatali haldzatra valo
mentését, formai vizsgalatat, az elektronikus hordozok tarolésat,

2.26. kozremiikddik a feladatait érintd hivatali utmutatok és belsd szabalyzatok tervezeteinek
kidolgozasaban,

2.27. ellatja a Hatosagi Ugyviteli Féosztaly féosztilyvezetdje éltal meghatérozott egyéb
feladatokat.

3. A Hatoésagi Ugyviteli Féosztaly Iparjogvédelmi Lajstromvezetési Osztalya

a) a megadast, illetve a lajstromozast megel6z6 szakaszban intézi a hasznositasi, hasznalati
jogokkal ¢és a jelzalogjoggal kapcsolatos kérelmeket, a megadast, illetve a lajstromozast kovetd
szakaszra nézve — a statusziigyek kivételével — vezeti a nemzeti lajstromokat,

b) a nemzeti lajstromokrol hiteles és nem hiteles lajstromkivonatot allit ki,

C) végzi az eurdpai szabadalmi bejelentések igénypontforditasaval, valamint az eurdpai
szabadalmak hatalyositdsaval 0sszefliggd feladatokat, tovabba vezeti a nemzetkozi védjegyek
kiegészitd lajstromat,

d) értesitést kiild a szabadalmi oltalom, névényfajta-oltalom, hatalyositott eurdpai szabadalmi
oltalom, hasznalatiminta-oltalom, kiegészitd oltalmi tanusitvany fenntartdsdval Osszefiiggd
fenntartasi dijak esedékességérdl, tovabba a formatervezésiminta-oltalom ¢és a védjegyoltalom
megujitasanak lehetéségérol, értesitést kiild a védjegy-, illetve a formatervezésiminta-oltalom



oltalmi id6 lejarta miatti megsziinésérol,

e) nyilvantartja a befizetett fenntartasi, megujitasi és igazgatasi szolgaltatasi dijakat, azokrol
tajékoztatast nyujt és havi, valamint Osszesitett statisztikat készit, tovabba adatokat szolgaltat a
gazdalkodasi ligyviteli rendszer részére,

f) intézi a dijak megfizetése aloli mentesség megadasara és a fenntartasi dij megfizetésének
halasztéasra irdnyul6 kérelmeket,

g) megallapitja a szabadalmi oltalom, a kiegészité oltalmi tantsitvany, a névényfajta-oltalom, a
hasznalatiminta-oltalom fenntartasi dij megfizetésének elmulasztasa miatti megsziinését,

h) intézkedik annak védjegylajstromba torténé bejegyzése érdekében, hogy a védjegy
szenioritasat igényelték-e eurdpai unids védjeggyel kapcsolatban, tovabba intézkedik a szenioritas
elvesztésének bejegyzése érdekében is,

I) ellatja a jogszabalyban eldirt, a Hivatalra harulo kotelezettségeket az EPO vonatkozasaban
(nyilvantartasokat vezet, jelentéseket kiild, megteszi a sziikséges intézkedéseket a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly felé a fenntartasi dijak eldirt hdnyadanak atutalasa érdekében),

J) kozremiikodik az tigykorébe tartozo hivatali Gtmutatok és belsé szabalyzatok tervezeteinek
kidolgozéséaban,

K) megvalaszolja az egyes tigyek lajstromozast érint6 kérdéseivel kapcsolatos hivatalos
megkereséseket, tajékoztatast nyujt e-mail utjan érkezé kérdésekkel kapcsolatban, megvalaszolja
a tajékoztatas iranti kérelmeket mind magyar, mind angol nyelven, megvalaszolja a hagyatéki
eljarashoz kapcsolodo kozjegyzoi megkereséseket, valamint egyéb tigyekben a birdsagi és egyéb
megkereséseket,

) ellatja a Hatosagi Ugyviteli Fdosztaly foosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb feladatokat.

4. A Hatosagi Ugyviteli Féosztaly Hatosagi Adatgazdalkodasi Osztalya

a) ellatja a Hivatal hatosagi adatvagyon-gazdalkodasaval Osszefiiggd feladatokat [hatosagi
adatigények felmérését, adatgylijtést, adatok strukturalt eldallitasat, beszerzését, koordinalja az
Informatikai Fdosztallyal egyeztetve az adattarolast, adatszolgaltatast, adat-({ijra)hasznositast,
adatfrissitést, adatatadast/terjesztést, archivalast, torlést, valamint az adatok biztonsaganak ¢&s
mindségének biztositasat],

b) ellatja a kdzadatok wjrahasznositasardl szolo térvényben eldirt, a Hivatal hatosagi adatait
érintd feladatokat (kozadatok ijrahasznositasra valo el6készitése, hatosagi adatok vonatkozasaban
a kozadat-ujrahasznositasi kérelmek teljesitése, Gjrahasznositasi megallapodasok elOkészitése,
adatszolgaltatasi megallapodasok el6készitése, menedzselése, nyilvantartasa),

C) javaslatot készit az érintett szervezeti egységekkel egylittmiikodve a Hivatal adatpolitikai
elveinek kidolgozasara, el6késziti, segiti a Hivatal hatdsagi adatvagyonat érint vezetési-iranyitasi
tevékenységet [adatgyiijtés, adattarolas, adatszolgaltatas, adat-({ijra)hasznositas, adatfrissités,
adatatadas/terjesztés, archivalas, torlés, adatok biztonsdganak és mindségének biztositasa az
adatpolitika vonatkozasaban],

d) ellatja az adatpolitikai feleldsi feladatokat, folyamatosan végzi az adatvagyon- gazdalkodassal
Osszefiiggo teveékenységet,

e) elokésziti a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos dontéseket, utasitasokat, javaslatokat
terjeszt eld a statisztikai adatszolgaltatas rendjével kapcsolatban,

f) elokésziti és karbantartja az Iratkezelési Szabalyzatot, tamogatja a szervezeti egységeket az
iratkezelés rendjének végrehajtasdban, részt vesz az iratkezelési szabalyok oktatasaban,

g) timogatja a Hatosdgi Ugyviteli Fdosztily dltal kidolgozott, adatkezeléssel kapcsolatos
projekteket,

h) részt vesz a hivatali ligyviteli, az iparjogvédelmi nyilvantartasi és a hatdsagi levelezés



szamitastechnikai rendszerének fejlesztésére iranyuld programok kidolgozasanak elokészitésében,
1) elvégzi az adatszolgaltatassal 6sszefliggd jogszabalyi és szervezési valtozasokkal kapcsolatos
feladatokat,
j) ellatja a Hatosagi Ugyviteli Féosztaly féosztalyvezetéje altal meghatdrozott egyéb feladatokat.

IV. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEG

13. A Gazdalkodasi Foosztaly

1. A Gazdalkodasi Foosztaly a gazdasagi iigyekért felelds elndkhelyettes mint gazdasagi vezetd
iranyitasa alatt a kovetkezo feladatokat latja el:

a) kozvetleniil iranyitja és szakmailag tdmogatja a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly és a
Létesitménygazdalkodasi Osztaly tevékenységét, tovabba ellatja a Gazdalkodasi FOosztaly
vezetéséhez rendelt feladatokat,

b) karbantartja és érvényesiti a Hivatalnak mint fejezetet iranyité szervi jogkorrel rendelkezo,
onalléan gazdalkodd kozponti koltségvetési szervnek a gazdasagi iigyrendjét, valamint a
gazdalkodassal Osszefliggd szabalyzatokat, kiilonds tekintettel a jogszabalyok altal eldirt
szabalyozasi témakorokre,

C) az érintett szakmai teriiletekkel folytatott konzultacio alapjan megtervezi a hivatal bevételeit,
majd a szervezeti egységekkel valo egyeztetés alapjan az intézményi kiadasokat, gondoskodik a
koltségvetési javaslat, az elemi és az intézményi belsd koltségvetés 0Osszedllitasarol és a
feliigyeletet gyakorlo szervekhez valo eljuttatasarol a hivatalvezetés jovahagyasat kdvetden,

d) elemazi és feliigyeli a hivatali bevételi és kiadasi eléiranyzatok alakulasat, figyelemmel kiséri
¢s tamogatja a kiadasi keretekkel vald gazdalkodasi tevékenységet, tovabba a hozza rendelt keretek
tekintetében maga is keretgazdalkodast folytat,

e) kozvetleniil feliigyeli a szamviteli-koltségvetési beszamolasi tevékenységet, melynek soran a
fejezetet iranyito szervi jogkor gyakorlgjaként lép fel; elkésziti a koltségvetési és a zarszamadasi
beszamolok szdveges indokolasat, valamint a megfeleld ellendrzési szakértdk bevonasaval
Osszeallitja a belsd kontrollrendszerrel kapcsolatos vezetdi nyilatkozatot,

f) koordinalja, dsszeallitja és kikiildi a pénziigyi kihatassal bird eseti jellegli adatszolgaltatasokat,
felligyeli a rendszeres adatszolgaltatasok teljesitését az erre vonatkoz6 szabalyozas szerint,

g) ellatja a gazdalkodas teriiletét érintd kiilsé és bels6 ellendrzésekhez kapcsolddo feladatokat,
1gény szerint tiamogatja a mas szaktertileteket érintd, ellendrzésekbdl fakadd munkat,

h) gondoskodik az integralt fokonyvi és gazdalkodasi rendszer moduljainak miikodtetésérol,
fejlesztésérol, a jogosultsagok engedélyezésérdl, tovabba feliigyeli a kiilsOs rendszeriizemeltetok
szerzOdéses teljesitését,

1) a kontrolling teriiletéhez tartozé feladatkorében eljarva eldrejelzéseket készit a Hivatal
bevételeinek alakuldsardl és jelentéseket a kiadasok teljesitésérdl, gondoskodik a jogszabaly altal
eldirt kincstari eldrejelzés Osszedllitasarol, tovabba mutatészamokat €s Onkoltségszamitasi
kalkulaciokat allit 0ssze a hivatali folyamatokra, — a szakteriiletektdl érkezo felkérés alapjan — az
egyes hatosagi szolgaltatasokra, az egyéb termékekre vonatkozdan,

J) a koltségvetési-igazgatasi feladatkorében eljarva figyeli a hivatalos jogforrasokat,
kozlonyoket, €s a Hivatal gazdalkodasat érintd jogszabalyokrdl értesitést kiild az érintett
munkatarsaknak, tovabba vezeti a szerzddések hivatali nyilvantartdsat, valamint gazdalkodasi
szempontbol véleményezi a jogszabalytervezeteket, belsd szabalyzattervezeteket és keretgazdai



szerzodéstervezeteket,

K) pénziigyi szakmai tdmogatasban részesiti a nemzetkozi €s belfoldi szakmai tamogatasi
programok végrehajtasat, és a programvezetéssel egyiittmikodve gondoskodik a vonatkozo
pénziigyi elszdmolasi és szamviteli teenddk ellatasarol,

) ellatja az elndk és a gazdasagi tigyekért felelés elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

2. A Gazdalkodasi Féosztaly Pénziigyi és Szamviteli Osztalya

a) az allamhaztartas miikodését, valamint a koltségvetési szamvitelt és beszamolasi rendet
meghatarozo6 jogszabalyok szerint javaslatot tesz a Hivatal szdmviteli politikéjanak kialakitasara
¢s aktualizalasara, tovabba kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd uj belsd
utasitdsok kiadasat, a mar kiadott ilyen utasitdsok tartalmi feliilvizsgalatat, moddositasat,
karbantartja a pénziigyi, szamviteli folyamatokat,

b) a gazdalkodasi jogkorok gyakorldsara jogosultakrol eredeti aldirasmintdjukat tartalmazo
nyilvantartast vezet,

¢) a pénziigyi ellenjegyzdi és érvényesitdi feladatkdrében eljarva ellendrzi a keretgazdak kiadasi
keretekkel vald gazdalkodasi tevékenységének szabalyszeriiségét, ennek keretében gondoskodik a
bizonylati és pénziigyi fegyelem, a szamviteli rend, valamint a koltségvetési gazdalkodés rendjének
megvalosulasarol,

d) ellatja az elGiranyzat-felhasznalassal és -modositassal Osszefliggd hivatali és kincstari
adminisztracios feladatokat,

e) lebonyolitja a szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok befogadasanak, ellenérzésének,
érvényesitésének, engedélyezésének, archivalasanak folyamatat, feliigyeli a szamlakezelés
digitalis lebonyolitasat szolgal6é szamla-workflow rendszert,

f) a jovahagyott koltségvetés végrehajtasa soran ellatja a pénzgazdalkodasi és pénzforgalmi
feladatokat a hazipénztar, illetve a Magyar Allamkincstarnéal vezetett forint- és devizaszamlak,
valamint a Kincstaron kiviil vezetett lakasalapszamla tekintetében,

g) egyiittmikodik a hatosagi szakteriiletekkel a kozhatalmi bevételek elszamolasi folyamataban,
melynek keretében pénzforgalmi adatokat szolgaltat a hatosagi teriiletek felé, €s azonositott
dijbevételi adatokat kap a bevételi f6konyvi szamlak vezetéséhez,

h) a Hivatal integralt fokonyvi és gazdalkodasi rendszerének segitségével naprakészen vezeti a
fokonyvet és a kapcsolodo szamviteli nyilvantartasokat, feliigyeli a bevételi és egyéb analitikus
nyilvantartdsok fokonyvi egyezését,

i) ellatia a Hivatal fokonyvi és gazdalkodasi integralt rendszerének fokonyvvezetési,
koltségvetesi, értékesitési, pénztari ¢€s kilfoldi  kikiildetési moduljaithoz  kapcsolodo
kulcsfelhasznaloi feladatokat,

j) a Kormany rendeletének megfelelden idokozi koltségvetési jelentést, mérlegjelentést készit,
valamint kozremiikodik a kincstari eldrejelzési adatszolgaltatas teljesitésében,

K) az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 kormanyrendelet alapjan elkésziti a mérleget és az éves
koltségvetési beszamolot, tovabbad a mérleg alatdmasztasat szolgald fokonyvi szdmla szerinti
leltarakat, kiszolgélja az éves beszamolo konyvvizsgalatara iranyuld ellendrzést,

I) a munkaidé-nyilvantartasok €s a humanpolitikai szakteriilettél érkezé adatok alapjan
gondoskodik a hivatali személyi allomany illetményének, alapbérének, valamint az egyéb személyi
jellegli kifizetések bérszamfejtésérél és a kapcsolodo szamfejtési feladatokrol a kozponti
illetményszamfejtési rendszer hasznalataval, tovabba a hivatali humanpolitikai nyilvantartast
tamogato informatikai rendszerrel valo interfész kapcsolat miikodtetésével,

m) elkésziti az altalanos forgalmi adohoz, az idegenforgalmi adohoz, a rehabilitacios



hozzajarulashoz, valamint az egyéb adofajtakhoz kapcsolodd bevallasokat, és a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen gondoskodik a bevallasok hataridére torténd megkiildésérdl, az
adokotelezettségek pénziigyi teljesitésérol, tovabba kapcsolatot tart az adohatosagokkal, elvégzi az
adofolyoszamla-egyeztetést,

n) adatszolgaltatasi és konzultacios kapcsolatot tart a koltségvetési cim szerinti fejezetgazda
minisztériummal,

0) ellatja a kiilfoldi és belfoldi kikiildetések dologi és napidij kiadasaihoz kapcsolodo elszamolasi
feladatokat, gondoskodik a kikiildottek pénzkeretének bankkartyds vagy valutaellatmany utjan
torténd biztositasarol,

p) a szakteriileti témagazdak rendelkezési szerint kiallitja a hivatali szolgaltatasok szamlait, és
gondoskodik a vevdi kintlévoségek kezelésérol,

q) tevékenységének szabalyos keretek kozott torténd ellatasa érdekében figyelemmel kiséri az
allamhaztartassal, a koltségvetési gazdalkodassal, az adodzassal kapcsolatos jogszabalyok
alakulasat,

r kiilon kijelolés alapjan pénziigyi szakértelmet biztosit a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasahoz,

s) ellatja a Gazdalkodasi Foosztaly foosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A Gazdalkodasi Féosztaly Létesitménygazdalkodasi Osztalya

a) ellatja a létesitménylizemeltetéshez és a vagyongazdalkodashoz kapcsolodo feladatokat,
gondoskodik a Hivatal kezelésében vagy bérleményében 1év6 ingatlanok {izemeltetésérdl, tovabba
az ingdsagok mitkddtetésérol,

b) a hivatali alaptevékenység céljat kozvetleniil szolgald irodai ingatlanok mellett gondoskodik
a hivatali tidlil6k, raktarak, irattari és egyéb helyiségek tizemeltetésérdl is,

c) létesitményiizemeltetési feladatainak keretében gondoskodik, kiilondsen az ingatlanok
koziizemi ellatottsdgarol, takaritdsarol, Orzés-védelmérdl, karbantartasarol, a kapcsolddo
anyagmozgatasrol, tovabba ellatja a helyiséggazdalkodashoz kapcsolodd feladatokat, ideértve a
belsd koltoztetésekre és a rendezvények feltételeinek megteremtésére irdnyul6 teenddket,

d) kezeli az ingatlanbérleményekhez kapcsolodd szerzddéseket, kapcsolatot tart azok
bérbeadoival,

e) elokésziti és a hivatalvezetéshez felterjeszti a Hivatal miikodéséhez kapcsolddd beruhazasi-
felujitasi tervet, a jovahagyott terv alapjdn gondoskodik a beruhazésok és felljitasok
megvaldsitasarol az iranyado szabalyok betartasaval,

f) a beruhazasi tervek és lizemeltetési adatok alapjan koltségvetési tervet készit, majd a
hozzarendelt keretek tekintetében keretgazdalkodast folytat az iranyadd gazdalkodasi szabalyok
megtartasaval,

g) az igényekhez igazoddan beszerzi a Hivatal rendeltetésszerii muiikdodéséhez sziikséges
irodaszereket, nyomtatvanyokat, védeszkozoket és a nem informatikai korbe tartozo eszkozoket,
kiilonosen az irodabutorokat, tovabba biztositja szabalyszerii belizemelésiiket, miikodtetésiiket,

h) készletezi, nyilvantartja, raktarozza a kezelésében 1évé anyagokat, termékeket, eszkozoket,
egyéb ingosagokat, gondoskodik azok leltdrozasarol és sziikség szerinti selejtezésérol,

I) gondoskodik a hivatali gépkocsiflotta tizemeltetésérol, ideértve azok lizemanyag-ellatasaval,
szervizelésével és parkolasaval kapcsolatos teenddket is, illetve a gépkocsimozgast igényld
személyszallitasi, anyagbeszerzési, kézbesitési feladatok ellatasarol,

J) biztositja a munkavédelmi, egészségiigyi, balesetelharitasi, tizvédelmi és vagyonvédelmi
kovetelmények teljesitéséhez sziikséges targyi feltételeket, ideértve a beléptetd, tlizjelzd és
vagyonvédelmi rendszerek miikodését is,



K) kapcsolatot tart a vagyongazdalkodasi tevékenységet jogszabaly alapjan feliigyel6 kiilonbozo
szervezetekkel, kiilonosen a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zartkérien muikodo
Részvénytarsasaggal ¢és a Kozponti Statisztikai Hivatallal, tovabba teljesiti a vonkozo
adatszolgaltatasokat,

I) tevékenységének szabalyos keretek kozott torténd ellatasa érdekében figyelemmel kiséri a
beszerzési, kozbeszerzési, tlizvédelmi, munkavédelmi és mas miikodésszabalyozasi targya
jogszabalyok valtozasait,

m) kezdeményezi és eldkésziti a tevékenységi korét érintd 01j belsd utasitasok kiadasat, a mar
kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsgalatat, modositasat,

n) ellatja a Gazdalkodasi Féosztaly féosztalyvezetdje altal meghatarozott egyéb feladatokat.

V. A DIGITALIZACIOS ES FEJLESZTESI UGYEKERT FELELOS
FOIGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEG

14. Az Informatikai Féosztaly

1. Az Informatikai Féosztaly a digitalizacios ¢€s fejlesztési ligyekért felelds féigazgatod irdnyitasa
alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) mas foosztalyokkal egyiittmiikdodve a Hivatal stratégiajaval 6sszhangban kidolgozza és az

b) mas féosztalyokkal egyiittmiikddve részt vesz a hivatali tigyvitel, a hatdsagi nyilvantartas,
valamint alkalmazasok, - a levelezés és irodai €s mobil szolgéltatdsok eszkzok szamitastechnikai
rendszerének fejlesztésére iranyuld programok kidolgozasaban €s végrehajtasaban, valamint koveti
¢s leképezi a jogszabalyi és egyéb valtozasokbol adodo szakmai, hatdsagi igényeket,

c) figyelemmel kiséri a Hivatal szamitastechnikai eszkozallomanyanak allapotat, valamint a
hardveres és szoftveres infrastrukturaval kapcsolatos igényeket, ezek alapjan kidolgozza és
felterjeszti az eszkdzpark fejlesztésére vonatkozo javaslatokat,

d) a beruhazasokhoz és az lizemeltetési szolgaltatasokhoz kapcsolodo igények alapjan javaslatot
tesz az informatikai fejlesztésekhez és lizemeltetéshez sziikséges kiadasi keretek kialakitasara, és
felhasznalasara, a jogszabalyi és belsd szabalyozasi eldirdsok szerint gazdalkodik a rendelkezésére
bocsajtott kiadasi keretekkel, folyamatos kapcsolatot tart a szallitdi és szolgaltatoi partnerekkel,

e) végzi, szervezi, koordinalja és feliigyeli a szamitastechnikai rendszerrel kapcsolatos fejlesztési
¢és alkalmazas és infrastruktura tizemeltetési feladatokat,

f) tdmogatja a Hatosagi Ugyviteli Fosztalyt a Hivatal hazai és nemzetkdzi iparjogvédelmi
adatszolgaltatasi tevékenységében,

g) mas féosztalyokkal egylittmiikodve részt vesz a WIPO, az EPO ¢és az EUIPO iparjogvédelmi
informatikai munkaszervezete keretében folyo egyiittmiikodésben,

h) figyelemmel kiséri a szakteriiletére vonatkozo jogszabalyi eléirasokat és tdmogatja az
informaciobiztonsagra vonatkoz6 eldirasok hivatali megvalositasat,

i) ellatja a tertiletéhez kapcsolodo adatszolgaltatasi tevékenységet,

J) tamogatja a teriiletet érintd auditokat, és az auditok altal feltart problémakra megoldasi
javaslatokat tesz,

K) szervezi és tervezi mindazon informatikai szolgaltatas management folyamatokat, melyek az
alkalmazas ¢€s infrastruktura lizemeltetés hatékony megvaldsitasat teszik lehetdve,

[) javaslatot tesz az informatikai szolgaltatas folytonossagi cselekvési terveknek torténd
megfeleldségek megteremtésére a hivatali célokkal 6sszhangban,



m) ellatja az digitlizacios és fejlesztési féigazgatd altal meghatarozott egyéb feladatokat,

2. Az Informatikai Fosztaly Infrastruktiraiizemeltetési Osztalya

b) lizemelteti a hivatali infrstruktira eszkozeit és szolgaltatasait, valamint a levelezés, irodai, és
mobil szolgaltatasok szamitastechnikai rendszerét és eszkozeit, illetve részt vesz a fejlesztés
tizemeltetést érintd szakaszaiban,

C) az érintett mas szervezeti egységekkel egyiittmiikodve kiépiti, gondozza és ilizemelteti a
hivatali tevékenység szamitastechnikai informacios rendszereit,

d) figyelemmel kiséri a hivatali szamitastechnikai infrastrukttra és irodai eszkoz sziikségletek
alakulasat, megoldasi javaslatokat dolgoz ki, el6késziti az infrastrukturalis fejlesztés végrehajtasat,

e) vizsgalja a meglevé szamitastechnikai eszkozok kihasznaltsagat, és javaslatot tesz a
felhaszndloi igények optimalizalt 6sszehangoléasara,

f) biztositja a hivatali szamitastechnikai eszkozpark folyamatos miikodtetését a belsd
szabalyzatok rendelkezéseinek érvényesitésével, érvényesitve a gazdasagossag és hatékonysag
elvrendszerét

g) biztositja a szamitastechnikai fejlesztésekkel kapcsolatos munkalatok infrastruktira és
kapacitas elOkészitését,

h) ellatja a Hivatal szamitastechnikai anyag- és eszkdzgazdalkodasi feladatait, ennek keretében
a beszerzési, ellatasi, nyilvantartasi feladatokat, valamint a selejtezéssel, a felesleges készlet- ¢s
eszkozallomany-feltarasi munkalatokat, tovabba a mérleget alatamaszté leltarozassal kapcsolatos
teendoket,

I) gondoskodik a digitalis nyomdai eszk6zok lizemeltetési feltételeirdl,

J) gondoskodik a telefonkdzpont és a vezetékes telefonkésziilékek miikodtetésérol

k) gondoskodik a hivatali telefax- és fénymasolo-késziilékek mitkodtetésérol,

I) gondoskodik a hivatali mobiltelefonok nyilvantartasarol és életciklus alapu cseréjérdl, illetve
karbantartasarol,

m) alkalmazasiizemeltet6i feladatokat 1at el a Hivatal infrastruktura és irodai szolgaltatasainak
tekintetében,

n) felhasznaloi tamogatast nyujt a Hivatal infrastruktura és irodai szolgaltatasainak tekintetében,

0) miukodteti és kezeli a hivatali hibabejelentd rendszert, a valtozaskezelés rendjének
megfeleléen gondoskodik a bejelentett hibak javitasarol és a bejelentett igények teljesitésérol,

p) gondoskodik a hivatali adatbazisok miikodtetésérol,

q) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. Az Informatikai Foosztaly Alkalmazasiizemeltetési Osztalya

b) izemelteti a hivatali iratkezelés és ligyvitel, valamint az iparjogvédelmi hatésagi nyilvantartas
rendszereit, és részt vesz a fejlesztés lizemeltetést érintd szakaszaiban,

C) az érintett mas szervezeti egységekkel egyiittmiikodve kiépiti, gondozza és tlizemelteti a
hivatali tevékenység szamitastechnikai informacios rendszereit,

d) figyelemmel kiséri a hivatali alkalmazasaival szembeni sziikségletek alakulasat, megoldasi
javaslatokat dolgoz ki, elokésziti az alkalmazas fejlesztés végrehajtasat, véleményezi a hasznalatba
venni kivant alkalmazéasok és szolgaltatasok alkalmassagat,

e) vizsgalja a meglevd szamitastechnikai szolgaltatasok kihasznaltsagat, és javaslatot tesz a
felhasznal6i igények 6sszehangoléasara,

f) Dbiztositja a hivatali szamitastechnikai alkalmazasok és szolgaltatasok folyamatos



miukodtetését,

g) biztositja a szamitastechnikai fejlesztésekkel kapcsolatos munkalatok elokészitését, tesztelését
és ¢élesitését,

h) képviseli az alkalmazas lizemeltetési szempontokat a Hivatal projektjeiben,

i) ellatja a Hivatal szamitastechnikai alkalmazas iizemltetés adminisztrativ feladatait, ennek
keretében a beszerzési, ellatasi, nyilvantartasi feladatokat, valamint az aktivalassal kapcsolatos
feladatokat,

J) felhasznaloi tamogatast nytjt a Hivatal rendszerei tekintetében,

K) miikodteti és kezeli a hivatali hibabejelenté rendszert, a valtozaskezelés rendjének
megfeleléen gondoskodik a bejelentett hibak javitasarol és a bejelentett igények teljesitésérol,

I) karbantartja a hivatali adatbazisokat a Hatosagi Adatgazdalkodasi Osztallyal egytittmiikodve,

m) a Hatosagi Adatgazdalkodasi Osztallyal egyiittmiikodve részt vesz a Hivatal kiils6 és bels
adatszolgaltatasi feladatai teljesitésében,

n) gondoskodik a hatosagi tigyviteli tevékenység ellatasahoz sziikséges kiilsé adatforrasbol
szarmazo informaciok rendelkezésre allasarol,

0) kapcsolatot tart a hatosagi teriiletek kulcsfelhasznaloival, illetve tamogatja azokat az
alkalmazasokkal kapcsolatos kérdésekben,

p) kozremikodik a Nemzetkozi Szabadalmi Osztalyozas, a Nizzai, a Bécsi és Locarnodi
Osztalyozési Rendszerek hazai kiadésainak aktualizalasaban,

g) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

4. Az Informatikai Féosztaly Ugyvitelfejlesztési Osztalya

b) szervezi, koordinalja a hatésagi munkat segitd informatikai rendszerekkel kapcsolatos
fejlesztési tevékenységet, azok funkcionalis tervezésében kdzremiikodik,

c) a foosztalyokkal egyiittmiikodve kidolgozza a hatdsagi nyilvantartas és a hatosagi tigyvitel
rendszereinek fejlesztési programjat, a jogszabalyi és egyéb valtozdsok okozta igények
megvaldsitasat tdmogatja,

d) gondoskodik a Hivatal tevékenységét tamogatd informatikai rendszerek fejlesztésével
kapcsolatos tevékenységek szervezésérdl, dokumentdlasarol, a fejlesztd partnerekkel valo
kapcsolattartasrol,

e) a hatosagi szakmai elvarasok alapjan és a sziikséges egyeztetések utan kozremikodik a
hatosagi tigyviteli rendszerek integracios fejlesztésérol,

f) a Hatosagi Adatgazdalkodasi Osztallyal egyiittmiikodve a Hivatal kiilsd és belsd
adatszolgaltatasi feladatai teljesitéséhez sziikséges fejlesztéseket és feltételeket,

g) koordinalja a hatosagi tigyviteli tevékenység ellatasahoz sziikséges kiils6 adatforrasbol
szarmazo6 informaciok rendelkezésre allasdhoz sziikséges fejlesztéseket,

h) a tarsfoosztalyokkal egyiittmiikddve részt vesz a WIPO, az EPO ¢és az EUIPO iparjogvédelmi
informatikai munkaszervezete keretében folyo egyiittmtikodésben,

1) j fejlesztések kapcsan végzi a kulcsfelhasznalok felé torténd bemutatast, oktatast,

J) kapcsolatot tart az hatosagi teriiletek kulcsfelhasznaloival, illetve tamogatja azokat az
alkalmazasokkal kapcsolatos kérdésekben

K) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

15. Projekt Iroda

5. A Projekt Iroda, illetve az egyes projektek vezetéje



a) szervezi, koordinalja, tervezi és vezeti a fejlesztési projektek cél, eréforras és hataridd
elvarasok mentén torténd megvalositasat a projekt alapdé dokumentumok iranymutatasai szerint,

b) gondoskodik a projekt dokumentaciok tervezésérol, elkészitésérdl, napra készen tartasarol,

c) eldrehaladasi riportokat készit a projektek és projektportfoli6 mutatdoszamair6l, azokrol
beszamol a vezet6knek és az érintett teriileteknek,

d) javaslatot tesz a projektek optimalis miikodésével és miikodtetésével kapcesolatban, vezeti a
projektek riziko és valtozas katalogusat, valamint a projekt koltségvetést,

e) a fejlesztések megvalositasa soran egyiittmiikodik a hatdsagi, informatikai és gazdasagi
teruletekkel,

f) ellatja a projektek hatokdrébe tartozo beszallitokkal torténd kapcesolattartasi €s a kdzbeszerzési
feladatokat,

g) egyeztet és kapcsolatot tart a kulcsfelhasznalokkal a projektek soran,

h) képviseli a projekt modszertani ajanlasokat és tiamogatja a szervezetet projekt modszertani
mukoddésben,

i) egylittmiikodik és kommunikal a szervezet barmely szintjén dolgozé munkatarsaival a
megfeleld figyelemfelhivas, tajékoztatas és eréforras-tervezés érdekében, illetve azért, hogy
elnyerje a munkatarsak elkotelezettségét a projekt €lettartama soran folytatott tevékenységek
kapcsan, az érdekelt felek érdemi részvételének biztositasa érdekében,

J) ellatja a digitalizacios és fejlesztési tigyekért felel6s foigazgato altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

16. Uzleti elemzés

1. Aziizleti (hatoésagi) elemzdi teriilet

a) szervezi, koordinalja és vezeti a hivtali folyamatok elemzési tevékenységét, a hivatali
folyamatokhoz kapcsolodoan fejlesztési javaslatokat tesz,

b) dokumentalja a fejlesztések tervezését, kialakitasat, elvarasrendszerét (kovetelmény
specifikaciok),

C) részt vesz a hivatali rendszerek funkcionalis tervezésében és modositasaban, javaslatot készit
azok megvalositasara,

d) elemzi a hatosagi teriiletektél kapott igényeket azok indokoltsaga, alapfeltételei, az
infrastruktira megléte vagy a sziikséges tovabbi beruhdzasok szempontjabol,

e) a fejlesztések megvaldsitasa soran egyiittmiikodik az Ugyvitelfejlesztési és  Alkalmazis
Uzemeltetési Osztalyokkal

f) rendszerdokumentaciot és felhasznaloi kézikonyvet készit, minéségellendrzé teszteket végez,

g) egyeztet és kapcsolatot tart a kulcsfelhasznalokkal a fejlesztések felmérési, bevezetési és
oktatasi szakaszaiban,

h) részt vesz a kulcsfelhasznalok képzésében és a tudasatadasi folyamatot tamogatja,

i) ellatja a digitalizacios és fejlesztési igyekért felelds foigazgatod altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

VI. A HIVATAL MELLETT MUKODO TESTULETEKRE VONATKOZO
SZABALYOK

17. A Magyar Formatervezési Tanacs

1. A Magyar Formatervezési Tanacs kiilon jogszabaly alapjan, a sajat maga altal megéllapitott



¢€s a jogszabaly szerint felel0s miniszter altal jovahagyott ligyrend, harom évre sz6l6 program ¢€s
éves munkatervek szerint miikddik. A Testiilet miikodésével jard, a Hivatalra harul6 szervezési €s
iigykezelési feladatokat a Hivatal szervezeti egységeként mikodo Iroda latja el, sziikség esetén a
Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevonasaval. Az Iroda kdzvetleniil az elndk iranyitasa ala
tartozik. A Magyar Formatervezési Tanacs sajat nemzetkozi kapcsolatokat apol az Irodan
keresztiil.

2. A Hivatal elndke nevében az Iroda formatervezési szakmai tigyekben koordinacios feladatokat
lat el a Magyar Formatervezési Tandaccsal, illetve a Hivatallal formatervezési tevékenységekben
egylittmikodé szervezetekkel, kiilonosen az évenként megrendezésre keriildé Design-hét
rendezvénysorozat és mas formatervezési események tekintetében.

3. A Magyar Formatervezési Tanacs Irodaja kozremiikddik a nemzeti formatervezési dijak, a
Design Management Dij ¢és az 0sztondijak adomanyozasanak lebonyolitdsédban.

4. A Magyar Formatervezési Tanacs az elnoke altal meghatarozott keretek kozott gazdalkodik
a rendelkezésére bocsatott anyagi eszkozokkel.

18. Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet

1. A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a sajat maga altal
megallapitott ligyrend szerint miikodik. A Hamisitds Elleni Nemzeti Testiilet titkarsagi feladatait a
Hivatal latja el. A Hamisitds Elleni Nemzeti Testiilet mikodésével jard, a Hivatalra harulo
szervezési és tlgykezelési feladatokat a jogi, nemzetkoézi és innovacids lgyekért felelds
elndkhelyettes kozvetlen iranyitasa alatt allo Titkarsag latja el, sziikség esetén a Hivatal érintett
szervezeti egységeinek bevondsaval. A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet Titkarsagadnak vezetdjét
a Hivatallal kormanytisztviseldi jogviszonyban allo személyek koziil a Hivatal elndke jeloli ki.

2. A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet Titkarsaga felelos az EUIPO altal miikodtetett, a Szellemi
Tulajdoni Jogsértések Eurdpai Megfigyel6kozpontjaval vald kapcsolattartasért.

3. A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet kiaddsainak céljaira elkiilonitett keretekkel a Hamisitas
Elleni Nemzeti Testiilet Titkarsaga a Hivatal elndke altal meghatarozott rend szerint gazdalkodik.

19. Az Iparjogvédelmi Szakértoi Testiilet

1. Az lIparjogvédelmi Szakért6i Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a Hivatal elndke altal
jovahagyott ligyrend szerint miikodik. Titkarat (illetve, ha a Hivatal elndke helyettest is megbiz, a
titkarhelyettest) — a testiilet elndkével egyetértésben — a Hivatal elndke bizza meg €s menti fel a
Hivatal kormanytisztvisel6i koziil. A testiilet igyvitelét a titkar irdnyitja, aki gondoskodik a testiilet
miukodeésével jard hivatali feladatok ellatdsardl, sziikség esetén a Hivatal érintett szervezeti
egységének bevonasaval.

20. A Szerzéi Jogi Szakérto Testiilet

1. A Szerzdi Jogi Szakért6 Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a Hivatal elndke altal jovahagyott
igyrend szerint mukodik. Titkarat (illetve, ha a Hivatal elndke helyettest is megbiz, a
titkarhelyettest) — a testiilet elndkével egyetértésben — a Hivatal elndke bizza meg és menti fel a
Hivatal kormanytisztviseldi koziil. A testiilet ligyvitelét a titkar iranyitja, aki gondoskodik a testiilet
mitkddésével jard hivatali feladatok ellatasarol, sziikség esetén a Hivatal érintett szervezeti
egyseégének bevondsaval. A titkdr munkajat a koordinator segiti.





