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A Frecskay Janos Szakkonyvtar

A Frecskay Janos Szakkonyvtar (a tovabbiakban: Szakkoényvtar) a Szellemi
Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: SZTNH) Tajékoztatasi és
Innovaciétamogatasi Foosztalyanak (a tovabbiakban: TIF) szervezeti
keretében m(ikddd nyilvanos szakkonyvtar.

Cim: 1054 Budapest, Akadémia u. 21.
Székhely: 1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 7.
Postacim: 1438 Budapest, Pf. 415

Telefon: 06 (1) 474 5520, 06 (1) 474 5540

Fax: 06 (1) 474 5842
E-mail: IPlibrary@hipo.gov.hu, szabtar@hipo.gov.hu
I. A Szakkonyvtar szolgaltatasai

A konyvtar feladatait Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata (a tovabbiakban:
SZMSZ) hatarozza meg.

Az SZTNH konyvtara nyitvatartasi idében alap- és kiegészitd konyvtari
szolgaltatasokkal all olvasoi rendelkezésére.

Az SZTNH honlapjan (www.sztnh.gov.hu) elérhetd nyilvanos olvasdi
katalogus (http://hunteka.asp.hunteka.hu/hipo/ ) a nap 24 o6rajaban
elérhetd.

1.Alapszolgaltatasok

A konyvtar alapszolgaltatdsai - a beiratkozashoz kotott koélcsdonzés
kivételével - minden konyvtarhasznalé szamara ingyenesek.

Beiratkozashoz nem kotott alapszolgaltatasok:

a) Olvasoszolgalat,

b) Helyben olvasas,

c) Allomanyfeltaro eszk6zok hasznalata,

d) A magyar konyvtari rendszer, illetve szolgaltatasai
hozzaférhetové tétele,

e) A konyvtar adatbazisainak elérése interneten keresztiil.
f) Szamitogép-hasznalat, internet kapcsolat és WIFI.

A Szakkonyvtar az optikai lemezes és online adatbazisok, illetve az
elektronikus folydiratok hasznalatdhoz szamitdgépes hozzaférést biztosit. A
kutatasi feladatok ellatasa céljabdl internet- és WIFI-elérést, valamint -
dsszhangban a 2013. évi CCXLV. tv. rendelkezéseivel - a kiskoruak altal is
hasznalhatd, szlrbszoftverrel ellatott szamitdgépeket biztosit.

A szamitdgépet hasznald olvasék magukra nézve kotelezonek ismerik el az
SZTNH informacidbiztonsagi politikdjat, amelyet az olvasoteremben
mindenki szamara hozzaférhetové kell tenni. Az olvasdk sajat személyes
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adatai védelmének érdekében az olvasdoteremben elhelyezett, kutatdsra
alkalmas szamitégépeken semmilyen személyes adataikat tartalmazo file-
t, dllomanyt nem hagyhatnak.

Az informatikai biztonsadgra vonatkozd szabalyok megszegésébdl, az
eszkdzOk nem rendeltetésszer(i hasznalatbol eredd karért a hasznalot
anyagi felel6sség terheli, amely a szamitdgépes szolgaltatasokbdl torténd
id6leges vagy végleges kizarast is maga utan vonhatja.

Beiratkozashoz kotott alapszolgaltatas a kolcsonzés.

2.Kiegészito szolgaltatasok

a) Masolatszolgaltatas. Konyvtari dokumentumokrdél a koényvtaros -
kérésre — masolatot készit. Sajat eszkdzzel (fényképezogép, telefon stb.)
az olvasd nem jogosult masolatot késziteni a konyvtari dokumentumokral.
Masolasnal minden esetben a vonatkozd hatalyos szerzdi jogi jogszabalyok
rendelkezései iranyaddk. A Szakkdnyvtar zarddolgozatot, szakdolgozatot,
diplomamunkat, teljes dokumentumot - a szabadalmi és a hasznalatiminta-
oltalmi dokumentumok kivételével —, tovabba olyan dokumentumot, ahol a
jogszabaly a magancéli masolatkészitést nem teszi lehetdvé, nem masol.
A védett/restaurdlt dokumentumok egyes részeir6l  kizardlag
fényképfelvétel készithet6. A tobbszorozési dijat készpénzben, vagy
bankkartyaval kell kiegyenliteni. A masolatszolgaltatas és az egyéb,
téritéses szolgaltatasok dijszabasa az SZTNH honlapjan
(http://www.sztnh.gov.hu/hu/mivel-fordulhatok-a-hivatalhoz/frecskay-
janos-szakkonyvtar/iparjogvedelmi-tajekoztatas/masolasi ) és az
olvasoéteremben is elérhetoé.

b) Szaktajékoztatas:

— irodalomkutatas;

-~ meghatarozott elektronikus dokumentumok
hasznalata;

— helyi, helyi halozati és online tajékoztatasi eszkodzok,
adatbazisok hasznalata;

— dokumentumkodlcsdnzés meghatarozott
gyljteményekbdl.

A konyvtar beiratkozashoz nem kotott alap- és térités szolgaltatasait
minden 14 éven fellli személy igénybe veheti.

II. A konyvtar beiratkozasi és kolcsonzési rendje

1.Beiratkozas

Beiratkozaskor a kdnyvtarhasznald nyilatkozik arrdl, hogy megismerte és
magara nézve kotelezden elfogadja a Kényvtarhasznalati Szabalyzatot.

a) A kdnyvtarba beiratkozhat

- minden 14 éven feliili magyar allampolgar,
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- Utlevéllel/tartézkodasi engedéllyel és bejelentett magyarorszagi
lakcimmel rendelkezo kiilfoldi allampolgar, ha elfogadja a
Konyvtarhasznalati Szabalyzatot,

- fentiekkel nem rendelkez0 kulféldi allampolgarok beiratkozasahoz egy, a
beiratkozaskor személyesen megjelend 18. életévét betoltott magyar
allampolgar készfizeto kezességvallalasa szikséges. A
kezességvallalénak beiratkozaskor személyesen kell megjelennie, és
személyes adatait hitelesen igazolnia szliikséges.

Kiskora nyilatkozatat torvényes képviselGje irja ala, illetve hagyja jova.
Személyesen megjelenni nem képes, illetve mozgasukban
akadalyozott személyek — teljes bizonyitd erejd maganokiratba foglalt —
meghatalmazast adhatnak, amely alapjan neviikben és résziikre egy masik
természetes személy kolcsondzhet konyvtari dokumentumokat. A
meghatalmazott adatait a Szakkdnyvtar a beiratkozott kdnyvtarhasznaldkra
iranyado rendelkezéseknek megfelel6en nyilvantartja, a meghatalmazott a
kolcsonzott dokumentumokért minden esetben készfizetd kezesként felel.
A Szakkonyvtar szolgaltatasainak teljes kor( hasznalatara a beiratkozaskor
kiallitott olvasdjegy, a kdnyvtari integralt rendszerben rogzitett személyes
adatok és a kdlcsdnzési besorolas jogosit fel.
b) A  beiratkozasi dij 0Osszege (http://www.sztnh.gov.hu/hu/mivel-
fordulhatok-a-hivatalhoz/frecskay-janos-szakkonyvtar/szakirodalmi-
tajekoztatas ) és minden egyéb téritéses szolgaltatds ara az SZTNH
honlapjan elérhetd (http://www.sztnh.gov.hu/hu/mivel-fordulhatok-a-
hivatalhoz/frecskay-janos-szakkonyvtar/iparjogvedelmi-
tajekoztatas/masolasi ). Beiratkozasi dij megfizetése nélkilil vehetik igénybe
a konyvtari szolgaltatasokat a 16 éven aluliak, a 70 éven fellliek, valamint
a konyvtarosok, a muzedlis intézmények és levéltarak dolgozdi, a
pedagogusok, a kodzmlvelddési intézmények dolgozdi, a felsGoktatasi
intézmények fofoglalkozasu oktatdi, tovabba azok az aktiv kord, nem
foglalkoztatott személyek, akik munkanélklli jaradékban, nyugdij elGtti
munkanélkili segélyben, jovedelempdtld tamogatasban részesiilnek, vagy
az aktiv koruak elldtasara jogosultak. A kodnyvtarhasznaldkat megillet6
egyes kedvezményekrol sz6él6 6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet 1. §-a szerint
nyilvanos konyvtarban az érvényes didkigazolvannyal rendelkezd tanuldk,
hallgatok szamara a beiratkozasi dijbol 50%-0s kedvezményt kell adni.
c) A beiratkozas - a mozgasukban akadalyozott személyek meghatalmazott
atjan torténd beiratkozasat leszamitva - személyesen,
személyazonossagot igazold okmany (személyi igazolvany/tartézkodasi
engedély/utlevél/didkigazolvany és lakcimkartya) alapjan  kitoltott
olvasdjeggyel torténik.
d) A Szakkonyvtar az olvasé személyes adatai kozll az aldbbiakat kezeli az
SZTNH-t terhel0 jogi kotelezettség teljesitése korében :

— név (csaladi és uténév),

— allandé lakcim,

— szlletési hely, idg,

— anyja neve

— beiratkozas kelte.
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e) A Szakkonyvtar az olvasdé személyes adatai kdzil - hozzajarulas alapjan
- kezelheti az alabbi adatokat is:

— levelezési cim,

— telefonszam,

— e-mail cim.
f) Az olvasd a személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat koteles a
konyvtarnak az elvarhaté legréovidebb hataridén belll bejelenteni.
g) A beiratkozé olvasoval ismertetni kell a Kényvtarhasznalati Szabalyzat
ismérveit, valamint jol lathatd helyen ki kell fliggeszteni a Szakkonyvtar
olvasétermében, illetve elérhetové tenni a hivatal honlapjan
(http://www.sztnh.gov.hu/hu/szolgaltatasok/konyvtarhasznalati szabalyz
at kulso.pdf ).
h) A beiratkozott konyvtarhasznald olvasdjegyet és egyedi
felhasznalonevet kap, amellyel lehet6sége van a Szakkoényvtar altal
nyilvantartott személyes adatai ellen6rzésére, kdlcsdnzései attekintésére és
el6jegyzés kezdeményezésére. Az olvasdjegy feljogositja az olvasét a
Szakkdnyvtar és a magyar kdnyvtari rendszer elemeinek hasznalatara, a
dokumentumok kolcsénzésére, valamint a masolatszolgaltatas és a
nyomtatas igénybevételére. A nyilvanos olvasdi katalégusba torténd
belépéshez hasznalatos jelszoként az olvasdjegy vonalkddja szolgal addig,
amig azt a beiratkozott olvasé meg nem valtoztatja. A jelszét a beiratkozast
kovetOen haladéktalanul meg kell valtoztatni.
i) A beiratkozas a beiratkozas napjatol szamitott egy évig érvényes.
j) A Szakkdnyvtar a megadott személyes adatokat kizardlag a konyvtari
szolgaltatasok igénybevételével 6sszefliggésben, az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardél, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendelet), a
muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kézmUvel6désrdl szolo 1997. évi CXL. torvény, valamint az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidoszabadsagrdél szolé 2011. CXII.
torvény elbirasai szerint kezeli.

2.Kolcsonzés

a) A kolcsonzéshez olvasdjegy sziikséges. A kblcsdnzés a hasznalatban
|évo integralt konyvtari rendszer kdlcsonzési moduljaval torténik.

b) Kolcsonozheto dokumentumok

A Szakkonyvtar allomanyabdl kélcsénozhetdk:
— magyar és kulfoldi szakkényvek,
— tankonyvek és jegyzetek,
— nem hagyomanyos dokumentumok.
A Szakkonyvtar allomanyabdl nem kolcsénozhetok:
— a kézikonyvtar allomanya,
— az olvasétermi hasznalatra fenntartott példanyok,
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— a szabadalmi és hasznalatiminta-oltalmi
dokumentumok,

— a szak-, évfolyam-, diploma- és zarddolgozatok,

— az idGszaki kiadvanyok,

— a folyamatosan aktualizalt kotetek,

— a muzealis értéket képviseld, restauralt
dokumentumok,

— az egypéldanyos pétolhatatlan m(ivek,

— jogszabalygylijtemények,

— egyéb, ,nem koblcsondzhetd” jelzésl kiadvanyok,

— a hivatali bels6 informacids rendszer dokumentumai.

c) Rendkiviili kdlcsonzés

Indokolt és rendkiviili esetekben a Szakkdnyvtar olvasétermi példanyokat
is kolcsdndz hétvégére, illetve zarastdl nyitasig. A rendkivili engedmény
korébe tartozd mliveket a konyvtarvezetd hatdrozza meg. Kolcsonozni
személyesen, érvényes konyvtari tagsag alapjan lehetséges.

d) A kolcsonozheté dokumentumok szama

Egyidejlileg legfeljebb 6 db dokumentum koélcséndzhetd. Tobbkotetes ml
esetén az egyes kotetek kilén darabnak szamitanak.

e) A kolcsonzés idotartama
A kolcsdnzés idotartama legfeljebb 3 hét.

f) Anyagi felelosség
Az olvaso teljes anyagi felel6sséggel tartozik a kdlcsonvett mivekért.

g) Hosszabbitas

A kolcsdnzési hataridé haromszor meghosszabbithato, két alkalommal
harom hét id6tartamra, egy alkalommal két hét idétartamra, feltéve, hogy
a kdlcsonvett mlire nem érkezett be el6jegyzés. Hosszabbitas a kdlcsonzési
hatarido lejarta el6tt, legkésébb a lejarat napjan lehetséges. Ellenkez6
esetben a kdlcsdnzés csak az esedékes késedelmi dij kiegyenlitése utan
hosszabbithatd meg. Az elvesztett miiveket potolni kell, vagy meg kell
tériteni az arukat a IV. fejezet 3. pontja szerint.

h) Visszavétel

A kolcsbnzési id6 lejartaval az olvasdonak sértetlen allapotban kell a
dokumentumot/dokumentumokat visszaszolgaltatnia. Visszavételnél az
olvasé jelenlétében kell a dokumentumot kivezetni a kdlcsonzési
nyilvantartasbal.

i) Elojegyzés

Ha egy ko6lcsonzésben lévé mire egyszerre tobb olvasdi igény mutatkozik
és a Szakkonyvtar nem tud abbdl tovabbi példanyt vasarolni, el6jegyzést
lehet felvenni az igényelt dokumentumra. Visszaérkezés utan az eléjegyzés
idérendjében, elektronikus levélben, vagy telefonon értesiteni kell az
olvasét a keresett dokumentum hozzaférhet6ségérdl. A Szakkonyvtar a
kiértesités napjatdl kezdédden ot napig teszi félre a dokumentumot az



eléjegyz0 szamara. Az elGjegyzés érvényét veszti, ha az olvasdé nem
jelentkezik.
j) Bekérés
Indokolt esetben, konyvtari munkafolyamat elvégzése céljabdl, a

konyvtarosok a hatarido letelte el6tt visszakérhetik a kikolcsonzott
dokumentumokat.

k) Konyvtarkozi kolcsonzés

A konyvtarkozi kolcsonzés azt a lehetdséget biztositja az olvasdnak, hogy
olyan dokumentumokat is hasznalhasson, amelyek nem talalhaték meg a
Szakkonyvtar sajat gydjteményében. A kolcsonzés feltételeit a kélcsdnado
konyvtar szabja meg. E feltételeket az olvasdval egyértelm(ien kozolni kell.
Ha a kolcsonadd konyvtar a kért folyoiratcikket csak masolatban tudja
biztositani, a masolassal O6sszefiiggésben felmerllo koltségek az olvasét
terhelik. A konyvtarvezetd eltekinthet a koltségek megtéritésétdl,
amennyiben a kért dokumentum szellemitulajdon-védelmi targyu.

A Szakkoényvtar - mads konyvtarak kérésére - a dokumentumait
tudomanyos és oktatasi célra eredetiben vagy masolatban, a vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott modon és feltételek mellett, illetve a
hatalyos szerzGi jogi szabalyozassal 6sszhangban szolgaltatja.

) Letéti konyvtari kdlcsonzés
Az SZTNH a magyarorszagi PatLib haldézatban folyd oktatd, kutatd
tevékenység elOsegitése érdekében - kiilon megallapodas alapjan — letéti
konyvtarakat biztosit. A letéti anyag a Szakkonyvtar allomanyanak része,
atadasa tartos kolcsonzésnek mindsdil.
A Szakkonyvtar feladatai a letéttel kapcsolatban:
- a letéti allomanyt a kolcsdonzési szabalyoknak
megfelel6en kikdlcsonzi a letéti konyvtar részére,
- az atadott dokumentumokat az esedékes
allomanyellendrzésekor kontrollalja,
— visszaveszi a dokumentumokat.
A letéti egység feladatai a letéttel kapcsolatban:
kijeloli a letéti konyvtar taroldsi helyét, gondoskodik
annak zarhatdsagardl és biztonsagarol,
— az atvett dllomanyért anyagi felel6sséget vallal,
- a letéti allomany egyes dokumentumainak
kikblcsonzése esetén naprakész nyilvantartast vezet,
— visszaadja a mar nem sziikséges, vagy megrongalddott
dokumentumokat,
— részt vesz a letét allomanyellenGrzésében.
A letéti egységben a konyvtartozasok, illetve az elveszett kdnyvek
ellenértékének megtéritésére a Szakkdnyvtar vonatkozd szabalyai
iranyadoék.



III. A konyvtar nyitva tartasa

A konyvtar nyitvatartasi idejét az TIF igazgatdja - a konyvtarvezetbvel
egyetértésben - hatarozza meg. A mindenkori nyitvatartasi idét az SZTNH
honlapjan (http://www.sztnh.gov.hu/hu/sztnh/a-szellemi-tulajdon-
nemzeti-hivatala-elerhetosege-felfogadas ) ko&zzé kell tenni és a
Szakkonyvtar bejaratanal ki kell fliggeszteni. A Szakkdnyvtar munkaszineti
és Gnnepnapokon zarva tart.

IV. Felszolitas, késedelmi dij, kartérités, kizaras
1.Felszdlitas
Ha az olvaso a kdlcsonvett m(ivet a lejarat napjaig nem szolgaltatja vissza,

vagy nem hosszabbitja meg a I1.2.g) pont szerint, kotetenként és naponta
késedelmi dijat fizet. Az olvasét a lejarattal kapcsolatban fel kell szélitani.

2.Késedelmi dij

Aki a lejarat napjan tul szolgaltatja vissza a dokumentumot, kétetenként és
naponta késedelmi dijat fizet (http://www.sztnh.gov.hu/hu/mivel-
fordulhatok-a-hivatalhoz/frecskay-janos-szakkonyvtar/szakirodalmi-

tajekoztatas ). Az aktualis dijszabast jol lathatd helyen ki kell fiiggeszteni.

3.Kartérités

Ha az olvasé a kolcsdnvett mivet elveszti, vagy megrongalja, koteles abbdl
azonos kiadasu Uj - ennek hianyaban megfeleld allapotu hasznalt —
példanyt a Szakkonyvtar rendelkezésére bocsatani. Ha az olvasé nem tudja
az elveszitett/megrongalt dokumentumot pétolni, koteles pénzben
megtériteni a ml egyedi leltarkdnyvben szerepld beszerzési arat, indokolt
esetben antikvar forgalmi becsértékét. Az olvasot a fizetendd 6sszegrol
irdsban kell értesiteni. A befizetés a hatalyos pénzligyi és szamviteli
jogszabalyoknak megfelel6en torténik.

4.Kizaras

Azt az olvasot, aki a Szakkonyvtarral szemben fennalld barmilyen tartozasat
nem rendezi, a tartozas rendezéséig a kdlcsonzésbdl ideiglenesen ki lehet
zarni. A Szakkonyvtar allomanyat, butorzatat, szamitégépes és egyéb
eszkOzeit nem rendeltetésszer(ien hasznald, illetve gondatlansagbol, vagy

szandékosan megrongald, illetve eltulajdonitd olvasé eltilthatd a
konyvtarhasznalattol.

Az olvasdéteremben folyd munka szandékos akadalyozasa, valamint az
udvarias kommunikacid hianya esetén a konyvtari szolgaltatasok
atmenetileg felfiggeszthetok.

V. A konyvtar allomanyanak védelme

A konyvtarhasznalok kotelesek a konyvtari allomanyt rendeltetésszeriien
hasznalni, valamint a Szakkonyvtar tulajdonat az elvarhatd legnagyobb
koriltekintéssel megdévni. A kolcsdonvett, vagy helyben hasznalt
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allomanyegységek épségben tartasa minden kdnyvtarhasznald kotelessége.
A konyvtari dokumentumokba bejegyzést tenni, a konyvrészleteket
alahuzni, a lapokat behajtani, vagy megcsonkitani nem szabad. A
Szakkdnyvtarbdl a konyvtari dokumentumokat engedély nélkdil kivinni tilos.
A dokumentumokat, berendezési targyakat szandékosan, vagy
gondatlansagbdl megrongald személynek az okozott kart meg kell téritenie.

VI. Javaslattételi lehetoség

Az olvasé irasban barmikor kezdeményezheti a Koényvtarhasznalati
Szabalyzat mddositasat. Konyvtari szolgaltatasokkal 6sszefliggd javaslatait,
észrevételeit, panaszait, egyéb megjegyzéseit az olvaséteremben
elhelyezett, barki szadmara hozzaférheté Vendégkonyvben, illetve a
Szakkdnyvtar egyéb kommunikacidos csatornadin (e-mail, postacim, fax,
Ugyfélelégedettség-mérési  kérdbiv, e-lgyfélelégedettségi  kérddiv)
rogzitheti. Ezekre a megjegyzésekre 6t munkanapon belll érdemi valaszt
kell adni.

VII. Egyéb rendelkezések

Az olvasoteremben zarhatdé ruhatari szekrények allnak rendelkezésre. A
Szakkdnyvtarba behozott targyak esetében a konyvtar feleldssége csak
olyan dolgokra terjed ki, amelyet a hasznalék a konyvtar helyiségeibe
rendszerint magukkal szoktak vinni. A Szakkdnyvtar az olvasé felligyelet
nélkll hagyott személyes hasznalati targyainak (mobiltelefon, laptop stb.)
elvesztéséért nem felel. Az olvaséterembe kabatot, nagyméret(i taskat,
ételt, szeszesitalt, illetve barmi mast, amely a dokumentumokban kart
okozhat, vagy a tobbi olvasé munkajat zavarhatja, tilos bevinni.

VIII. Személyes adatok védelme

Az SZTNH altal végzett, a tevékenységéhez kapcsolédd adatkezelésekrol
sz6l6 tajékoztatas, amely tartalmazza a konyvtarhasznalathoz kothetd
adatkezelésekrOl szold tajékoztatast, elérhetd az SZTNH honlapjanak
adatvédelem oldalan (http://www.sztnh.gov.hu/hu/adatvedelem).

A Konyvtarhaszndlati Szabalyzat az SZTNH Szakkényvtara Szervezeti és
Mlkodési Szabalyzatanak mellékletét képezi.

Jelen szabalyzat 2018. majus 25-én |ép hatalyba, ezzel egyidejlileg a
korabbi Konyvtarhasznalati Szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2018. majus 22.

Dr. tuszcz Viktor s.k.
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elndke
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