A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala altal az AROP 1.2.18/A-2013
szervezetfejlesztési projekt fenntartasi idoszaka alatt osszeallitott,
2017. marcius 1-jétol, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
modositasaig iranyado szervezeti felelosségi rendszere



Az 1/2016. (I. 22.) IM utasitassal kozzétett hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a
tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban:
SZTNH vagy Hivatal) jogszabalyokban meghatarozott feladatainak tovabbi részletezését.

Az SZTNH felett feliigyeletet gyakorld miniszter személyében 2016. december 2-an kovetkezett
be valtozas. A 2017. évben megujult hivatali vezetés altal elkészitett — és a felligyeletet ellatd
nemzetgazdasdgi miniszter altal jovahagyott — 2017. évi munkaterv részben megvaltoztatott
szervezeti felépitésen alapul. Az SZTNH tényleges miikddését tiikrozo szervezeti felépitést az |.
részben szerepld szervezeti abra mutatja be.

Az AROP-palyazat eléirasainak teljesitése céljabol — a konnyebb attekinthetéség érdekében — az
SZTNH vezetdi és az egyes féosztalyok feleldsségi korébe tartozd feladatok felsorolasat a II.
rész foglalja Ossze azzal, hogy az SZMSZ-nek az SZTNH elndkére vonatkozo felelsségi része
valtozatlanul irdnyado.



L. rész: A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala szervezeti felépitése 2017. marcius 1-jétol
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Az EIndkségi Kabinet személyi allomanyaba tartozéan mkédik: az 1ISO mindségiranyitas, az informacidbiztonsagi vezetd, az integritds tanacsado, a jogtanacsos, a kommunikacios fétanacsadd, a honlap fészerkeszts, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa

titkdrsaga.

A fejlesztési és innovacidtamogatasi elnckhelyettes irdnyitdsa ald tartozik: a Hamisitds Elleni Nemzeti Testtilet titkarsaga.

ATajékoztatasi és Innovacidtamogatasi Féosztaly személyi allomdanyaba tartozéan miikodik: a Magyar Formatervezési Tanacs irodaja.
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II. rész: Az SZTNH vezetoi és az egyes foosztalyi szervezeti egységek
feladatai

Fejlesztési és innovaciotamogatasi elnokhelyettes

A fejlesztési €s innovacidtamogatasi elnokhelyettes felelds a Hivatal innovaciotdmogatési
tevékenységéért, a hivatali informatikai infrastruktira alakitasaért, valamint a Hivatal aktiv
szerepvallalasdnak koordinaciojaért a Hivatalhoz kapcsolodd egyes testiiletek allami
szerveken és szakmai érdekképviseleti szervezeteken és mds cégeken, szerveken ativeld
kapcsolataiban.

A fejlesztési és innovacidtamogatasi elndkhelyettes kozvetleniil, illetve a Téjékoztatasi és
Innovaciétamogatasi Féosztaly vezetdjén keresztiil feliigyeli a kutatas-fejlesztési tevékenység
mindsitésével kapcsolatos hatosagi és szakértoi feladatok ellatasat.

A fejlesztési és innovaciotamogatasi elndkhelyettes az Ugyvitelfejlesztési és Informatikai
Foosztaly tevékenységének stratégiai vagy egyéb jelentds ligyeiben meghozand6 dontésekben
javaslatot tesz az elndknek, egyebekben dont ezen féosztalyhoz tartozd azon iligyekben,
amelyekben a dontés jogat az elnok nem tartotta fenn, vagy nem vonta magédhoz, és
amelyekben a fejlesztési és innovacidtamogatasi elndkhelyettes az elndk jovahagyasaval a
dontési jogot maganak fenntartotta.

A fejlesztési és innovacidtdmogatasi elndkhelyettes stratégiai tovabba operativ szinten
tamogatja és képviseli a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet elndkhelyettesi feladatait ellatd
elnokot a testiilet hazai iparjogvédelmi és szerzdi jogi jogérvényesités allami szerveken és
szakmai érdekképviseleti szervezetekkel vald kapcsolattartasaban.

A fejlesztési és innovacidtamogatasi elndkhelyettes irdnyitja

a) a Tajékoztatasi és Innovacidtamogatasi Féosztaly vezetdjének,

b) az Ugyvitelfejlesztési és Informatikai Féosztaly vezetdjének, tovabba
) a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet titkaranak

tevékenységét.

Miiszaki elnokhelyettes

A miszaki elndkhelyettes felelés a Hivatal szabadalmi, noévényfajta-oltalmi,
topografiaoltalmi, kiegészité oltalmi hatosagi feladatainak operativ miikodtetéséért és a
kutatas-fejlesztési tevékenység mindsitésével kapcsolatos miiszaki szakteriiletekhez rendelt
hatdsagi €s szakértdi feladatok ellatasaért, igy kiilonosen

a) a jogi fbigazgatoval egyiittmiikodve elokésziti és feliigyeli az eurdopai szabadalmi
integracio, illetve az europai egyiittmiikddés teriiletén eldiranyzott hazai intézkedések
végrehajtasat,

b) koordinalja a szabadalmi, novényfajta-oltalmi, topografiaoltalmi és kiegészité oltalmi



kodifikacio és joggyakorlat megalapozasahoz sziikséges hivatali feladatok végrehajtasat,

c) kozvetleniil, illetve a Szabadalmi Féosztaly vezet6jén keresztiil feliigyeli a kutatas-
fejlesztési tevékenység mindsitésével kapcsolatos szabadalmi szakteriilethez rendelt hatdsagi
¢és szakértoi feladatok ellatasat,

d) iranyitja a nemzetkdzi és hazai szabadalmi folyamatok értékelését.

A miszaki elndkhelyettes feliigyeli és koordindlja az iparjogvédelmi tigyviteli feladatok —
beleértve a hatdsagi publikalas és a nemzeti és nemzetkdzi adatszolgaltatas — elvégzését, igy
kiilondsen

a) gondoskodik az Eurdpai Szabadalmi Egyezményhez tortént csatlakozasbol adodoé tigyviteli
tevékenység miikodtetéséral,

b) iranyitja a kiilonb6z6 iparjogvédelmi tigyviteli feladatok ellatasanak Osszehangolasat és
fejlesztését.

A miiszaki elndkhelyettes ligykorében véglegesiti az elndk altal kiadmanyozasra keriild
iratokat.

A miiszaki elndkhelyettes iranyitja
a) a Szabadalmi Féosztaly és

b) a Hatosagi Ugyviteli Fdosztaly
vezetdjének tevékenységét.

Jogi féigazgato

A Hivatal alaptevékenységeivel 0sszefliggd jogi feladatainak vezetdje a jogi féigazgato, akit
a Hivatal elndke nevez ki és ment fel, valamint gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A f6osztalyvezetdi besorolasi jogi fOigazgatd felelés a szellemi tulajdon védelmével
kapcsolatos jogszabaly-elOkészitd, valamint az iparjogvédelmi €s a szerzdi jogi hatdsagi
jogalkalmazasi tevékenység iranyitasaért, ennek korében ellatja

a) a hivatali kodifikacios munka feliigyeletét,

b) a jogszabaly alkotasara iranyuld hivatali el6terjesztések tarcakozi képviseletét,

C) az iparjogvédelmi ¢€s szerz6i jogi hatosagi jogalkalmazas torvényességének és
egységességének feliigyeletét.

A jogi féigazgatd gondoskodik a szellemi tulajdon teriiletén folyd nemzetkdzi, illetve eurdpai
egylittmikodéssel jard jogi feladatok teljesitésérdl, kiilonosen a nemzetkozi szerzddések
elOkészitésérdl, megkdtésérol ¢és végrehajtasarol, valamint az eurdpai integracios
szervezetekkel valo jogi egyiittmiikodésrol.

A jogi féigazgato a miiszaki elndkhelyettessel egyiittmiikddve gondoskodik az eurdpai unids
tagsagbol adodo, a tagallamokra haruld kotelezettségek teljesitéséhez és az Eurdpai Unid
iparjogvédelmi hatosagaival valo egyiittmikodéshez sziikséges — a szellemi tulajdon védelme



terén eldiranyzott — hazai intézkedések elokészitésérdl €s végrehajtasarol.

A jogi fOigazgatd hataskorében eljarva, illetve az elndk felhatalmazasa alapjan képviseli a
Hivatalt belfoldi és kiilfoldi jogi és természetes személyek és egyéb szervezetek elott.

A jogi féigazgatod ligykorében véglegesiti az elndk altal kiadmanyozasra keriild iratokat.

A jogi fOigazgatdé figyelemmel kiséri a szellemi tulajdonnal kapcsolatos joggyakorlat
alakulasat, és ezzel kapcsolatosan megteszi a sziikséges intézkedéseket.

A jogi féigazgato irdnyitja

a) a Jogi és Nemzetko6zi Féosztaly,

b) a Szerz6i Jogi Féosztaly, valamint
C) a Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

Gazdasagi féigazgato

A Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje a gazdasagi féigazgato.

A fdosztalyvezetdi besorolast gazdasagi foigazgatot hatarozatlan iddre a Hivatal elndke bizza
meg és menti fel, illetve gyakorolja felette a tovabbi munkaltatéi jogokat.

A gazdasagi fOigazgatd a miikddéssel Osszefiiggd gazdasagi ¢és pénziigyr feladatok
tekintetében a Hivatal elnokének helyettese, feladatait a Hivatal elndkének kozvetlen
vezetése €s ellendrzése mellett latja el.

A gazdasagi féigazgatd

a) kozvetlenil, illetve a Gazdalkodasi Féosztaly vezet6jén keresztiil iranyitja a gazdasagi
szervezetet,

b) a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz iranymutatast ad és azt ellenérzi,

C) a hivatali gazdalkodassal és az ahhoz kapcsolddo miikodéssel Osszefiiggd, tovabba az
egyébként feleldsségi korébe tartozo, valamint a Hivatal elnokének felhatalmazasa szerinti
kérdésekben az érintett személyekre kotelez gazdasagi vezetdi utasitasokat ad ki, amelyeket
az elnok ellenjegyez,

d) a stratégiai és a Hivatal egészét érint6 jelentOs ligyekben gazdasagi intézkedéseket hoz,

e) gazdalkodik a hivatali személyi kerettel, amihez sziikség esetén egyeztetést folytat a
Hivatal vezetésén kiviil a Humanpolitikai Onallé Osztaly vezetdjével is,

f) feliigyeli a Gazdalkodasi Fdosztaly tevékenységét, beszamoltatja a fosztalyvezetot a
vezetése ald tartozo szervezeti egységek munkdjarol,

g) a Gazdalkodasi Foosztaly tevékenységének stratégiai vagy egyéb jelentés ligyeiben
meghozand6 dontésekben javaslatot tesz az elndknek, egyebekben dont ezen fosztalyhoz
tartozo azon tligyekben, amelyekben a dontés jogat az eln6k nem tartotta fenn, vagy nem



vonta magahoz, ¢és amelyekben a gazdasagi féigazgatd az elndk jovahagyasaval a dontési
jogot maganak fenntartotta,

h) szakmailag tamogatja az elnokot az informaciobiztonsagi vezetd és a bels6 ellenérzés
feletti kdzvetlen iranyitasban és ellendrzésben,

1) hataskorében eljarva gazdasagi foigazgatoként, illetve az elndk felhatalmazasa alapjan
képviseli a Hivatalt belfoldi és kiilfoldi jogi és természetes személyek és egyéb szervezetek
elott,

J) iranyitja, illetve feliigyeli a Hivatalon beliil a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasat, ennek keretében a koltségvetés végrehajtasa sordn gondoskodik a kdzbeszerzési
torvény hatdlya ala esd szolgaltatasok ¢€s arubeszerzések, valamint €pitési beruhazasok
torvényi és mas kapcsolddod jogszabalyi eldirdsok szerinti bonyolitdsat, koordinalasat ellatd
személy kijeldlésérol a Hivatal valamennyi szervezeti egysége vonatkozasaban,

k) kiilon belsé utasitas szerint iranyitja, illetve felligyeli a Hivatalon beliil a kozbeszerzéseken
kiviili beszerzéseket bonyolitd keretgazdak tevékenységét.

A gazdasagi foigazgatod feleldssége nem érinti a Hivatal elndkének és az egyes iligyekért
felelos mas személyek feleldsségét.

A gazdasagi fOigazgato helyettese a Gazdalkodasi FOosztily vezetbje, akit
foosztalyvezetoként a Hivatal elndke nevez ki és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A gazdasagi f6igazgato vagy az altala irasban kijelolt személy ellenjegyzése nélkiil a Hivatalt
terheld gazdasagi kihatdsu kotelezettség nem vallalhatd, kovetelés nem irhato eld €s ilyen
intézkedés nem tehetd.

Ha a gazdasagi fOigazgatoi tisztség barmely okbol megiiresedik, a Hivatal elndke
gondoskodik annak betoltésérél. A gazdasagi fOigazgatd kinevezéséig az elndk sziikség
esetén a feladatok ellatdsra atmeneti jelleggel a felsGoktatasban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel €s emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel rendelkezd személyt jelolhet ki.

Ha a gazdasagi fOigazgatdi tisztség barmely okbol megiiresedik, €s az elnoki, tovabba az
elndkhelyettesi tisztségek betoltetlenek, a gazdasadgi foigazgatdi feladatokat &atmeneti
jelleggel a Gazdalkodasi Fosztaly vezetdje latja el.

Elnokségi Kabinet

Az Elnokségi Kabinet (a tovabbiakban: Kabinet) az elndk irdnyitasa alatt miikodo féosztaly,
amely egyebek mellett a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) gondoskodik a Hivatal internetes honlapjanak, tovabba mas, tematikusan kapcsolodo
hivatali honlapoknak az tizemeltetésérdl €s frissitésérol,

b) részt vesz gazdasag-, vallalkozas- és innovaciopolitikai allaspontok kialakitasaban,
elemzések elkészitésében,



c) Osszeallitja a Hivatal éves munkatervét,

d) 6sszeallitja a Hivatal tevékenységérol késziilé éves értékeld jelentést,

e) vezet6i igény szerint kozremiikodik a hivatali és/vagy szellemi tulajdon védelmére
iranyuld nemzeti stratégia kidolgozasaban és a megvaldsitadsanak monitorozasaban,

f) koordinalja a Hivatal és a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tandcsa részérdl megjelend allando
¢s idOszaki kiadvanyok Osszeallitasat és megjelenésének eldkészitését,

g) kdzremiikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa titkarsagi feladatainak ellatasaban,

h) ellatja az Elnoki Ertekezlet titkarsagi feladatait,

i) ellatja a kommunikacios és sajtokapcsolati feladatokat,

j) gondoskodik a bels6 kommunikacio elOsegitése érdekében a Hivatal intranetjének
frissitésérol, karbantartasarol,

k) kozremiikodik a Hivatal, mint intézmény miikodésével kapcsolatos egyes jogi feladatok
ellatasaban,

1) k6zremiikodik az igazgatasi dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

m) részt vesz a bels6 utasitasok kidolgozasaban, amelynek soran érvényesiti a torvényességi
és szerkesztési szempontokat, eljar a belsé utasitasok Hivatalos Ertesitdben torténd
kozzététele érdekében és gondoskodik a Hivatalon beliili elektronikus kihirdetésiikrdl, részt
vesz az utasitasok végrehajtasanak ellendrzésében, sziikség esetén kezdeményezi az
utasitdsok modositasat, hatdlyon kiviil helyezését, illetve 0j utasitdsok kiaddsat, tovabba
nyilvantartja az elndki és a gazdasagi vezetdi utasitasokat,

n) a koltségvetés végrehajtasa soran igény szerint kozremikodik a kozbeszerzési torvény
hatdlya ala tartozd szolgaltatdsok ¢és arubeszerzések, valamint ¢épitési beruhdzasok
beszerzésére kiirdsra keriild kozbeszerzési eljarasok eldirdsok szerinti elokészitésében és
lebonyolitasaban,

0) részt vesz az ISO integralt iranyitasi rendszer mikodésének kialakitasaban és
miukodtetésében,

p) vezeti a Hivatal kozponti panaszkezeld és kozérdekli bejelentéseket tartalmazo
nyilvantartasat.

Szabadalmi Féosztaly

A Szabadalmi Fdosztaly a miszaki elndkhelyettes iranyitasa alatt a kovetkezd feladatokat
latja el:

a) részt vesz a Hivatal jogszabaly-el6készité munkajaban, a jogalkalmazas elvi és szakteriileti
kérdéseinek megoldasaban,

b) végzi a szabadalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi ligyek
intézését,

C) végzi a novényfajta-oltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi
igyek intézését,

d) végzi a kiegészitd oltalmi tanusitvany iranti bejelentések vizsgalatat, a jogok
engedélyezését és a tandcsi ligyek intézését,

e) végzi a topografiaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi
ligyek intézését,



f) végzi, illetve tamogatja a Kkutatas-fejlesztési mindsitéssel kapcsolatos hivatali
tevékenységet,

g) részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promociot és ismeretterjesztést szolgald eléadasok
tartasaban, publikdciok megjelentetésében, valamint egyéb tajékoztatasi feladatok
ellatasaban,

h) ellatja az tigykoréhez tartozo, meghatarozott nemzetkdzi iparjogvédelmi feladatokat,

1) végzi a szabadalmi kutatasi szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

j) ellatja az elnok és a miiszaki elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Hatosagi Ugyviteli Foosztaly

A Hatésagi Ugyviteli Féosztdly a miiszaki elndkhelyettes iranyitdsa alatt a kovetkezd
feladatokat latja el:

a) ellatja a Hivatal iktatasi, irattarolasi, postazasi és kézbesitési feladatait,

b) 6sszehangolja a Hivatal iratkezelését, irattarolasat, és részt vesz az uigyviteli folyamatok
kialakitasaban,

c) végzi a Hivatal feladatkorébe tartozo bejelentések vizsgalatra valo elokészitését,

d) elvégzi a kiilonboz6 tigytipusokban (oltalmi formakban) benyujtott bejelentések, illetve
azokhoz kapcsolddo beadvanyok digitalizalasat,

e) szerkeszti és megjelenteti a Szabadalmi K6zI6ny és Védjegyértesitot,

f) ellatja a Hivatal kdzponti nyilvantartasi, statisztikai és adatszolgaltatasi munkajat a hatosagi
igyviteli rendszerben rendelkezésre allo adatok alapjan,

g) végzi, szervezi és koordinalja a Hivatal hazai és nemzetkdzi iparjogvédelmi hatosagi
tajékoztatasat, kiilonosen a Szabadalmi Kozlony €s VeédjegyértesitOben torténd értesitok
publikalasa tekintetében,

h) mas foosztalyokkal egyiittmiikodve részt vesz azon elemzések értékelésében, amelyek
segitik az iparjogvédelmi hatosagi gyakorlatot, sziikség esetén modositasi javaslatot tesz,

i) nemzetkdzi szerzédések alapjan ellatja a Hivatalra harulo atvevohivatali feladatokat,
kiilonosen a nemzetkdzi szabadalmi bejelentések, a kozosségi védjegybejelentések, a
kozosségi formatervezésiminta-oltalmi bejelentések, valamint a kozdsségi ndveényfajta-
oltalmi bejelentések, tovabba a nemzetkozi ipariminta-oltalmi bejelentések tekintetében,

j) a Jogi és Nemzetkozi Fosztallyal egyiittmiikodve figyelemmel kiséri a Szellemi Tulajdon
Vilagszervezete (a tovabbiakban: WIPO), az Eurdpai Szabadalmi Hivatal (a tovabbiakban:
ESZH), a K6z6sségi Novényfajta-hivatal és az az Eurdpai Unié Szellemi Tulajdoni Hivatala
(a tovabbiakban: EUIPO) szabalyainak valtozasat, jogalkalmazasat, kozremiikodik ezek
tervezeteinek véleményezésében, illetve kidolgozasaban, és gondoskodik ezek a Szabadalmi
Kozlony és Védjegyértesitoben torténd meghirdetésérol,

k) részt vesz az iparjogvédelmi oktatasban és ismeretterjesztésben,

I) mas féosztalyokkal egylittmiikodve részt vesz a hivatali {igyvitel, az iparjogvédelmi
nyilvantartds és a hatdsagi levelezés szamitastechnikai rendszerének fejlesztésére iranyulod
programok Kkidolgozasaban és végrehajtasaban, valamint koveti a jogszabalyi és szervezési
valtozasokat,

m) az Infokommunikaciés Szolgaltatasi Osztallyal kozosen gondoskodik a hatdsagi



elektronikus adatvagyon nyilvantartasarol és az archivumok biztonsagos kezelésérol,

n) részt vesz a Hivatal hazai és nemzetko6zi iparjogvédelmi informacios tevékenységében, a
WIPO, az ESZH ¢s az EUIPO iparjogvédelmi informatikai munkaszervezete keretében folyo
egyiittmikodésben, kozremiikodik ezen szervezetek szabvanyainak hivatali bevezetésében,
alkalmazasaban,

0) biztositja a magyar, valamint a nemzetkozi szerzédésben meghatarozott szabadalmi,
eurdpai szabadalmi leirdsok forditasainak megjelentetését,

p) gondoskodik a hivatali titkos ligykezelés feladatainak megszervezésérol és ellatasarol,

q) a hatosagi osztalyokkal egylittmiikodve ellatja a nemzeti és nemzetkozi hatdsagi
adatszolgaltatast,

r) adatot szolgaltat a Hivatal mint intézmény tevékenységének mérését és bemutatasat
szolgalo statisztikai mutatokra vonatkoz6 javaslathoz,

s) altalanos tajékoztatasi szolgaltatast nyujt a szellemitulajdon-védelemmel kapcsolatban,

t) ellatja az 6nkéntes miinyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

u) téritéses szolgaltatast nyujt a Hivatal alaptevékenysége korében,

v) adatszolgaltatast végez a kiillonboz6 hatdsagok megkeresésére,

X) milkodteti az Ugyfélszolgalatot,

y) ellatja az elndk és a miiszaki elnokhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Gazdalkodasi Foosztaly

A Gazdalkodasi Fdosztaly — mint a Hivatal gazdasagi szervezete — a gazdasagi féigazgato
iranyitasa alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) karbantartja és érvényesiti a Hivatalnak mint teljes jogkorrel rendelkezd, Onalldan
gazdalkodo kozponti koltségvetési szervnek a gazdasagi tigyrendjét, valamint a
gazdalkodéassal Osszefliggd szabalyzatokat, kiilonods tekintettel a jogszabalyok altal eldirt
szabalyozési témakorokre,

b) a koltségvetési tervezés elokészitése, valamint a vezetdi informaciods igények kiszolgalasa
érdekében, a szakmai ¢és hatdsagi teriiletek véleményére tamaszkodva terveket és
elorejelzéseket készit a Hivatal bevételeinek alakulasarol, elemzi a bevételek befolyasolod
legfontosabb szamszaki tényezoket,

C) a szakmai teriiletekkel folytatott konzultacié alapjan megtervezi az intézményi kiadasokat,
figyelemmel kiséri, elemzi és feliigyeli a hivatali kiadasi eldiranyzatok alakuldsat, tiamogatja
a keretgazdak kiadasi keretekkel vald gazdalkodasi tevékenységét,

d) a bevételek €s a kiadasi keretek alakulasatol fliggéen eldterjesztést készit az eldiranyzatok
modositasara, valamint a kiemelt eldiranyzatokon beliili dtcsoportositasokra,

e) kozremiikodik a Hivatal egészét érintd bér- és jovedelempolitikai tervek kidolgozasaban,
valamint az 0sztonzési rendszerek, egyes természetbeni juttatdsok €s szocialis ellatdsok
koltségvetési szabalyainak kialakitasaban,

f) a koltségvetés végrehajtasa soran gondoskodik a kozbeszerzési torvény hatalya ala eso, a
szakteriilet feladatellatasat érinté szolgaltatasok ¢€s darubeszerzések, valamint épitési
beruhdzasok torvényi és mas kapcsolodd jogszabalyi eldirdsok szerinti beszerzésének
kezdeményezésérdl, illetve bonyolitasarol,
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g) eleget tesz a Hivatal koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos, soron kiviil érkezé
adatszolgaltatasi kotelezettségeknek,

h) kidolgozza az Onkoltségszamitas, valamint a folyamatok koltségkimutatasanak hivatali
elveit, és az elfogadott elvek szerint elvégzi az egyes hatdsagi szolgaltatdsokra, egyéb
termékekre vonatkozé onkdltségszamitasokat,

1) figyelemmel kiséri a hivatalos jogforrasokat, kozlonyoket, egyéb kiemelt hirforrasokat, és a
Hivatal gazdalkodasat érintd jogszabalyokrdl értesitést kiild a Hivatal gazdalkodasaért felelds
vagy azt iranyitd személyeknek,

J) vezeti a vonatkozd bels6 szabalyzatok szerinti hivatali nyilvantartasokat, kiilonos
tekintettel a szerzodések hivatali nyilvantartdsara ¢€s a gazdalkodasi-engedélyezési
jogosultsadgokra,

k) pénziigyi szakmai tdmogatasban részesiti a nemzetkozi és belfoldi projektek végrehajtasat,
a projektvezetéssel egyiittmiikddve elkésziti azok pénziigyi elszdmolasat,

I) gondoskodik az integralt gazdalkodasi, vallalatiranyitasi rendszer moduljainak szakmai
feliigyeletérol, fejlesztésérol, a jogosultsagok engedélyezésérol,

m) elGterjesztéseket készit az intézményi ingatlan-feljitasokra és targyi eszkoz
beruhazasokra a felmeriild karbantartasi és felujitasi igények alapjan, javaslatokat tesz a
beruhézas-politikara,

n) koordinalja a gazdalkodas teriiletét érinté kiilsé ellenérzésekhez kapcsolodd hivatali
feladatokat, igény szerint tdmogatja a mas szakteriileteket érintd ellenérzésekbdl fakadod
munkat,

0) elvégzi a kotelezettségvallalasok — igy kiilonosen a szerzédések — pénziigyszakmai,
koltségveteési gazdalkodasi szempontu véleményezését,

p) ellatja az elndk és a gazdasagi féigazgatd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Ugyvitelfejlesztési és Informatikai Fosztaly

Az Ugyvitelfejlesztési és Informatikai Féosztaly a fejlesztési és innovéacidtamogatasi
elndkhelyettes iranyitasa alatt a kovetkezd feladatokat latja el:

crer

crer

b) mas féosztalyokkal egyilittmikodve részt vesz a hivatali ligyvitel, az iparjogvédelmi
nyilvantartds és a hatdsagi levelezés szadmitastechnikai rendszerének fejlesztésére iranyulo
programok kidolgozasaban és végrehajtasaban, valamint kdveti és leképezi a jogszabalyi és
szervezési valtozasokat,

C) részt vesz az integralt gazdalkodasi, vallalatiranyitasi rendszer (SAP) moduljainak
lizemeltetésében, fejlesztésében,

d) figyelemmel kiséri a Hivatal szamitastechnikai eszkdzallomanyanak allapotat, valamint a
hardveres és szoftveres infrastrukturaval kapcsolatos igényeket, ezek alapjan kidolgozza és
felterjeszti az eszkozpark fejlesztésére vonatkozo javaslatokat,

e) a beruhazasokhoz és az ilizemeltetési szolgaltatasokhoz kapcsolodd igények alapjan
javaslatot tesz az informatikai fejlesztésekhez és lizemeltetéshez sziikséges kiadasi keretek
kialakitasara, és felhasznaldsara, a jogszabalyi és belsé szabalyozasi eldirdsok szerint
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gazdalkodik a rendelkezésére bocsajtott kiadasi keretekkel, folyamatos kapcsolatot tart a
szallitoi és szolgaltatoi partnerekkel,

f) végzi, szervezi, koordinalja és feliigyeli a szamitastechnikai rendszerrel kapcsolatos
fejlesztési és lizemeltetési feladatokat,

g) mas foosztalyokkal egyiittmiikodve végzi, tamogatja és koordinalja a Hivatal hazai ¢és
nemzetkozi iparjogvédelmi informacios egyiittmiikodési tevékenységét,

h) mas fdosztalyokkal egylittmikodve részt vesz a WIPO, az ESZH és az EUIPO
iparjogvédelmi informatikai munkaszervezete keretében foly6 egyiittmiikodésben,

i) figyelemmel kiséri a szakteriiletére vonatkozo jogszabalyi elbirasokat és biztositja az
informaciobiztonsagra vonatkozo eldirasok hivatali megvalositasat,

J) gondoskodik az ISO/IEC 20000-1:2013 informatikai szolgaltatasiranyitasi rendszer
kovetelményeinek valdo megfelelésrdl, a kovetelményekben meghatirozott informatikai
szolgaltatasiranyitasi folyamatok mukodtetésérol, fejlesztésérol,

k) ellatja a teriiletéhez kapcsolodo adatszolgaltatasi tevékenységet,

I) tamogatja a teriiletet érint6 auditokat, és az auditok altal feltart problémakra megoldasi
javaslatokat tesz,

m) szervezi ¢s tervezi mindazon szolgaltatdas management folyamatokat, melyek az
iizemeltetés hatékony megvaldsitasat teszik lehetove,

n) kidolgozza, elfogadja és mikddteti az informatikai teriilet és a tarsosztalyok kozotti
szolgaltatéasi szint megéllapodéasokat, valamint figyelemmel kiséri azok teljesiilését,

0) javaslatot tesz az lizletmenet folytonossagi cselekvési terveknek torténé megfeleloségek
megteremtésére a hivatali célokkal 6sszhangban,

p) ellatja az elndk, valamint a fejlesztési és innovaciotamogatasi elndkhelyettes altal
meghatéarozott egyéb feladatokat.

Tajékoztatasi és Innovaciotamogatasi Foosztaly

A Téjékoztatasi és Innovaciotdmogatasi Fdosztaly a fejlesztési és innovacidtdmogatasi
elndkhelyettes iranyitasa alatt a kovetkezd feladatokat latja el:

a) eldsegiti a szellemi tulajdon védelmi ismeretek széles korli terjesztését a felsGoktatasi
intézményekben és a kozfinanszirozast kutatohelyeken,

b) kapcsolatot tart a kutatas-fejlesztés és az innovacio teriiletén tevékenykedé kormanyzati és
tarsadalmi szervezetekkel,

c) a technologiatranszfer tevékenység tamogatasa érdekében egyiittmiikodik a felsdoktatasi
intézményekkel, valamint a koltségvetési és nonprofit kutatohelyekkel,

d) kdzremiikodik a Magyar Formatervezési Tanacs €s Irodaja miikodtetésében,

e) ellatja az elndk, valamint a fejlesztési €s innovacidtamogatasi elndkhelyettes altal
meghatarozott egyéb feladatokat.
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Védjegy és Mintaoltalmi Foosztaly

A Védjegy és Mintaoltalmi Fdosztaly a jogi fOigazgatd iranyitdsa alatt a kovetkezd
feladatokat latja el:

a) részt vesz a Hivatal jogszabaly-elokészitési munkajaban, a jogalkalmazas elvi kérdéseinek
megoldasaban,

b) végzi a nemzeti és nemzetkozi védjegy-, valamint a nemzeti formatervezési mintaoltalmi
¢s a nemzetkdzi ipari mintaoltalmi bejelentések, a haszndlati mintaoltalmi ¢és a
foldrajziarujelzo-bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését, ellatja a tanacsi tligyek
intézését kiilon hataskori megosztas szerint,

C) eljar a magyar védjegyek és eredetmegjelolések nemzetkdzi oltalmaval kapcsolatban,

d) részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promocidt és ismeretterjesztést szolgald eléadasok
tartdsaban, valamint egyéb tajékoztatasi feladatok ellatasaban,

e) ellatja a Madridi Megallapodasbdl és Jegyzokonyvbdl, valamint a Hagai Megallapodasbol
kovetkezo és egyeb nemzetkdzi, tovabba a kozdsségi jogszabalyokbodl eredd egyes tagallami
iparjogvédelmi feladatokat,

f) részt vesz az EUIPO-val torténd egylittmiikodésben, kiilondsen az Egyiittmikodési Alap
projektjeiben és a joggyakorlat 6sszehangolasat célz6 konvergenciaprogramban,

g) ellatja az egyes szellemitulajdon-jogokat sértd aruk elleni vamhatosagi intézkedésekbol
eredo hivatali feladatokat,

h) kapcsolatot tart a szakmai tevékenységi teriiletével rokon szabalyozasi teriiletek allami,
gazdasagi, tarsadalmi szervezeteivel,

i) ellatja az elnok és a jogi féigazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Jogi és Nemzetkozi Foosztaly

A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly a jogi féigazgatd iranyitasa alatt a kovetkezd feladatokat
latja el:

a) vizsgalja és elemzi az iparjogvédelmi jogszabalyok hatalyosulasat, felméri és értékeli e
jogszabalyok alkalmazasanak hatésait, tapasztalatait,

b) ellatja a Hivatal iparjogvédelmi targy jogszabaly-elokészitési, illetve -kezdeményezési
feladatait, és ezzel kapcsolatban egyiittmiikodik a tobbi féosztallyal, valamint az érintett
kozponti allamigazgatési szervekkel, koztestiiletekkel €s tarsadalmi szervezetekkel,

c) véleményezi — az érintett fOosztaly bevonasaval — az iparjogvédelmet érintd jogszabaly
tervezetét,

d) kozremikodik a szellemi tulajdon védelmére iranyuldé kormanyzati stratégia
kidolgozéasaval és érvényesitésével Osszefliggd feladatok ellatasaban, ennek érdekében
kiilonosen a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos hazai, kiilfoldi és nemzetkozi
folyamatokat kiséri figyelemmel és elemzi, vizsgalja az alkotoi, innovacios €s iparjogvédelmi
tevékenységet, hozzajarul a szellemitulajdon-jogok hatékony érvényesitéséhez sziikséges
feltételrendszer kialakitasdhoz ¢és fejlesztéséhez, valamint részt vesz a szellemi tulajdon
védelmével kapcsolatos ismeretek terjesztésében,

e) tajékoztatd és tanacsado tevékenységet folytat a szellemitulajdon-védelmi jogszabalyok
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érvényesiilésének elémozditasara,

f) Osszehangolja a szellemi tulajdon teriiletén folyd nemzetkozi, illetve eurdpai
egylittmikodéssel jard hivatali feladatok teljesitését, valamint meghatarozott témakban ellatja
e feladatokat,

g) részt vesz a szellemi tulajdon védelmére vonatkozd nemzetkdzi szerzédések
elokészitésében, kozremikodik az e szerzddések létrehozasara iranyuld javaslatok
kidolgozasaban, valamint gondoskodik kotelezd hatalyuk elismerésének elokészitésérol,

h) 6sszehangolja a g) pontban emlitett nemzetk6zi szerz6dések végrehajtasat, ennek kapcsan
— a szerzOi ¢és szomszédos jogi szerzOdések kivételével — tajékoztatast ad, valamint
egylittmikodik a féosztalyokkal és az érintett kiilsé szervekkel, illetve szervezetekkel,

i) Osszehangolja a mas orszagok és a nemzetkozi szervezetek szellemitulajdon-védelmi
hatdsagaival valo egylittmiikodées feladatainak elvégzését,

J) ellatja a forditasi és tolmacsolasi teendéket, kdzponti nyilvantartast vezet a nemzetkdzi
iigyekben,

k) igény szerint kozremiikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa munkaprogramjanak
elokészitésében és végrehajtasaban,

) ellatja a protokolliigyeket,

m) gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara tdrvényességi feliigyeletének
ellatasabol adodo feladatok végrehajtasardl,

n) kozremiikddik az iparjogvédelmi hatosagi eljarasok lefolytatasaban,

0) eleget tesz az iparjogvédelmi ligyekben a birdsagtol és — a vamhatdsagot kivéve — mas
hatosagtol érkezé megkereséseknek,

p) peres ligyekben igény szerint tamogatja a Hivatal jogtanacsosanak tevékenységét,

g) a megadast, illetve a lajstromozast megel6z6 szakaszban intézi a hasznositasi, hasznalati
jogokkal és a jelzdlogjoggal kapcsolatos kérelmeket, a megadast, illetve a lajstromozast
kovetd szakaszra nézve — a statusziigyek kivételével — vezeti a nemzeti lajstromokat,

r) végzi az eurdpai szabadalmak hatalyositasaval 6sszefiiggé feladatokat,

s) konyveli és nyilvantartja az atutalassal vagy a készpénz atutalasi megbizason befizetett, a
Hivatalhoz befolyt fenntartasi, megujitasi €s igazgatasi szolgaltatasi dijakat,

t) mas fdosztalyokkal egyiittmiikodve elemzi és értékeli az iparjogvédelmi hatosagi
gyakorlatot, sziikség esetén mddositasi javaslatot tesz,

u) ellatja az tigykorébe es6 nemzetkozi iparjogvédelmi feladatokat,

V) ellatja az elnok és a jogi féigazgatod altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Szerzoi Jogi Foosztaly

A Szerz6i Jogi Fdosztaly a jogi féigazgatd iranyitasa alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) a szerz6i jog terliletén részt vesz a Hivatal jogszabaly-elokészitési munkajaban, a
jogalkalmazas elvi kérdéseinek megoldasaban, ezzel kapcsolatban egyiittmiikodik a Jogi €s
Nemzetkozi Fdosztéllyal,

b) részt vesz a szerz6i jog védelmét érint6 jogszabaly tervezetek véleményezésében,

C) vizsgalja és elemzi a szerz6i jogra vonatkozd jogszabalyok hatalyosulasat, felméri és
értékeli e jogszabalyok alkalmazasanak hatésait, tapasztalatait,
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d) kézremiikodik a szerzdi jog védelmére iranyuld kormanyzati stratégia kidolgozasaval és
érvényesitésével 0sszefiiggd feladatok ellatdsaban, ennek érdekében kiilondsen a szerzoi jog
védelmével kapcsolatos hazai, kiilfoldi és nemzetk6zi folyamatokat kiséri figyelemmel és
elemzi, hozzdjarul a szellemitulajdon-jogok hatékony érvényesitéséhez sziikséges
feltételrendszer kialakitasahoz és fejlesztéséhez, valamint részt vesz a szellemi tulajdon
védelmével kapcsolatos ismeretek terjesztésében,

e) tajekoztatd ¢és tanacsadd tevékenységet folytat a szerz6i jogi jogszabalyok
érvényesiilésének eldémozditasara,

f) a szerz6i jog teriiletén részt vesz a nemzetkozi, illetve eurdpai egylittmiikodéssel jard
hivatali feladatok teljesitésében, illetve kozremiikdodik a kapcsolattartasban a kiilfoldi
szervezetekkel,

g) részt vesz a szerzOi jog védelmére vonatkozd nemzetkozi szerzddések eldkészitésében,
kozremiikddik az e szerzédések 1étrehozéasara iranyuld javaslatok kidolgozasaban, valamint
gondoskodik kételezo hatalyuk elismerésének elokészitésérol,

h) nyilvantartja a g) pontban emlitett nemzetkozi szerzodéseket, dsszehangolja, eldsegiti a
végrehajtasukat, ennek kapcsan tajékoztatast ad, valamint egyiittmiikodik a féosztalyokkal és
az érintett kiils6 szervekkel, illetve szervezetekkel,

i) részt vesz a szerzbi jogi képzést, promdciot és ismeretterjesztést szolgald eléadasok
tartdsdban, valamint egyéb tajékoztatasi feladatok ellatdsaban,

J) igény szerint kozremiikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa munkaprogramjanak
elokeészitésében €s végrehajtasaban,

k) engedélyezi a felhasznalast ismeretlen vagy ismeretlen helyen tartdzkodo szerzo alkotasa
(arva mii) esetén ¢és a kiadott engedélyekrdl nyilvantartast vezet, valamint ellatja a
kedvezményezett intézmények altali arva mil felhasznalassal kapcsolatos adattovabbitasi
feladatokat,

I) nyilvantartast vezet a szerzoi és a szomszédos jogok kozos kezelését végzd szervezetekrol,
fliggetlen jogkezeld szervezetekrdl és gondoskodik a nyilvantartassal kapcsolatban az eldirt
adatok és dontések Hivatalos Ertesitdben torténé megjelenésérol,

m) engedélyezi a kozOs jogkezelés reprezentativ kozos jogkezeld szervezetként torténd
végzeését,

n) feliigyeletet gyakorol a kozos jogkezelési és fliggetlen jogkezelési tevékenység felett,
¢vente (fliggetlen jogkezeld szervezetek esetében kétévente) és sziikség szerint feliigyeleti
eljaras kezdeményez és folytat le,

0) kozremiikodik egyéb (pl. rendOrségi) szerzOi jogi hatosagi vizsgalatok és eljarasok
lefolytatasaban,

p) eleget tesz a szerz6i jogi tiigyekben a birdsagtol és mas hatdsagtol érkezo
megkereséseknek,

q) peres iigyekben igény szerint tamogatja a Hivatal jogtanacsosanak tevékenységét,

r) mas féosztalyokkal egyiittmiikodve elemzi és értékeli a szerz6i jogi hatdsagi gyakorlatot,
sziikség esetén modositasi javaslatot tesz,

s) ellatja a Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet és az Egyeztetd Testiilet miikddtetésével jaro
hivatali, valamint a Szerzdi Jogi Szakértd Testiilet elndke és elndksége kinevezésének
elokészitésével kapcsolatosan felmeriilé adminisztrativ feladatokat,

t) meghatarozott ligyekben jogi-nemzetkdzi tamogatast nydjt a Hivatal mas szervezeti
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egységei részére, kiilondosen a Hivatal altal gondozott, illetve részvételével miikddo
nemzetkdzi projektek, az adatvagyon-gazdalkodas, az elektronikus iligyintézés, egyes szerzoi
jogi oktatasi, valamint szellemivagyon-hasznositasi kérdések tekintetében,

u) tajékoztatja a nyilvanossagot a fizetd koztulajdon jarulék Osszegének felhasznalasarol a
Szabadalmi Ko6zlony és Védjegyértesitd tjan,

V) ellatja az elnok és a jogi foigazgatod altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
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