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A kutatas-fejlesztésért felelds tarca nelkiili miniszter
3/2008. (HE 49.) TNM utasitasa

a Magyar Szabadalmi Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatarol

1. §

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai
¢s az allamtitkarok jogallasardl szol6 2006. évi LVIL. torvény 72. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan az utasitas mellékleteként a Magyar
Szabadalmi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat kiadom.

2.§

(1) Ez az utasitas a kozzétételt kdvetd honap elsé napjan 1ép
hatalyba.

(2) Az utasitas hatalybalépésével egyidejileg hatalyat veszti
a Magyar Szabadalmi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 28/2007. (MK 165.) GKM utasitas.

Dr. Molnar Karoly s. k.,
kutatas-fejlesztésért felelos
tarca nélkiili miniszter

Az utasitast a kdzponti allamigazgatasi szervekrol, valamint a Kor-
many tagjai ¢s az allamtitkarok jogallasarol szol6 2006. évi LVII. tor-
vény 72. § (1) bekezdése alapjan jovahagyom:

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelnok

A MAGYAR SZABADALMI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

JOGALLAS, FELADAT- ES HATASKOR,
SZERVEZETI FELEPITES

1. A Magyar Szabadalmi Hivatal jogallasa

(1) A Magyar Szabadalmi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a ta-
lalmanyok szabadalmi oltalmardl szold 1995. évi XXXIII. torvény (a
tovabbiakban: Szt.) 115/D. §-anak (1) bekezdése alapjan a szellemi tu-
lajdon védelméért felelés kormanyhivatal. A kormanyhivatalokat fel-
igyeld miniszterek kijeldlésérdl szolo 8/2006. (XII. 23.) ME rendelet
1. §-anak f) pontja alapjan a Hivatal feliigyeletét a kutatas-fejlesztésért
felelds tarca nélkiili miniszter (a tovabbiakban: miniszter) latja el.

(2) A Hivatal fejezeti jogositvanyokkal felhatalmazott koltségveté-
si szerv, amelynek koltségvetése 6nalld cimet képez.

(3) A Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, 6nalléan mikodo és
gazdalkodo koltségvetési szerv. A Hivatal mikodését sajat bevételeibol
fedezi, amelyekkel onalloan gazdalkodik. Bevételeibdl legfeljebb az
Szt.-ben meghatarozott mértéki tartalékot képezhet.

(4) A Hivatal engedélyezett 1étszamkerete 215 f0.

(5) A Hivatal tertileti szervekkel nem rendelkezik.

2. A Hivatal altalanos adatai

(1) A Hivatal neve: Magyar Szabadalmi Hivatal.
(2) A Hivatal megnevezésére hasznalt betliszo: MSZH.

(3) A Hivatal idegen nyelvii megnevezése:
— angolul: Hungarian Patent Office,
— franciaul: Office Hongrois des Brevets,
— németiil: Ungarisches Patentamt.

(4) A Hivatal székhelye: 1054 Budapest, V. keriilet, Garibaldi u. 2.

(5) A Hivatal azonosité szamjelei:

a) a Hivatal statisztikai szamjele: 15311746 8413 312 01,

b) a Hivatal koltségvetési elszamolasi szamlaszdma: Magyar Al-
lamkincstar 10032000-01731842-00000000

¢) a Hivatal altalanosforgalmiado6-alany, adoészama:

15311746-2-41, kozosségi adoszama: HU 15311746,

d) a Hivatal alaptevékenysége a gazdasagi tevékenységek egységes
4gazati osztalyozasi rendszerében (TEAOR ’08) a kozigazgatasi szak-
dgazatban 84.13 Uzleti élet szabdlyozasa besorolasba tartozik, a Hivatal
ellatja tovabba az alapitd okirataban részletesen felsorolt mas alap- és
kiegészito tevékenységeket.

3. A Hivatal feladat- és hataskore

(1) Az Szt. 115/G. §-a értelmében a Hivatal feladat- és hataskdrébe
tartozik:

a) aziparjogvédelmi hatdsagi vizsgalatok és eljarasok lefolytatasa;

b) a szerzoi és a szerz6i joghoz kapcsolodo jogokkal 6sszefiiggd
egyes feladatok ellatasa;

¢) az allami dokumentacios és informacios tevékenység a szellemi
tulajdon teriiletén;

d) a szellemi tulajdon védelmét szabalyozo jogszabalyok el6készi-
tésében valo részvétel,

e) a szellemi tulajdon védelmére irdnyul6 kormanyzati stratégia ki-
dolgozasa és érvényesitése, az ehhez sziikséges allami intézkedések
kezdeményezése, illetve végrehajtasa;

1) a szellemi tulajdon teriiletén foly6é nemzetkozi, illetve eurdpai
egylittmiikodés szakmai feladatainak ellatasa.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett feladatokat az Szt. 115/H—115/L. §-ai
allapitjak részletesen.

(3) A Hivatal az (1) bekezdésben emlitetteken feliil ellatja azokat
az oktatasi és egy¢b feladatokat is a szellemi tulajdon védelme teriile-
tén, amelyeket jogszabaly allapit meg, valamint az ezt igénylok szama-
ra térités ellenében az alapito okirataban megjeldlt kiegészitd, kisegitd
tevékenységeket (a tovabbiakban egyiitt: kiegészit0 tevékenység) nytjt.
A Hivatal tevékenységének ellatasara vonatkozo, azt érintd fontosabb
jogszabalyok jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

(4) A Hivatal alaptevékenységére jogszabaly feladatmutatét nem
hataroz meg.

4. A Hivatal szervezete

(1) A Hivatal egyszemélyi felel6s vezet6je az elnok.

(2) Az elndkot hivatali iranyito és ellendrz6 hataskorének gyakor-
lasaban az elndkhelyettesek ¢s a gazdasagi vezetd tamogatjak.
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(3) Az Szt. 115/F. §-anak (1) bekezdése alapjan az elnokot a 3. pont
(1) bekezdésének d)—f) pontjaiban meghatarozott feladatok ellatasaban
a Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs is segiti azzal, hogy az el-
nok felkérésére véleményezi a szellemi tulajdon védelmére iranyulo at-
fogo intézkedések (programok, stratégiai elképzelések, hazai és kozos-
ségi jogszabalyok, nemzetkdzi szerzddések) tervezetét.

(4) A Hivatal a kovetkezd foosztalyok és osztalyok, valamint elnd-
ki feliigyelet ala tartozo szervezeti egységek, illetve testiiletek kereté-
ben latja el feladatait:

1. Elndkségi kabinet

2. Szabadalmi Fdosztaly

2.1. Epit- és Konnytiipari Osztaly

2.2. Gépészeti Osztaly

2.3. Villamossagi ¢és Fizikai Osztaly

2.4. Gyogyszeripari Osztaly

2.5. Mezdgazdasagi és Fajtaoltalmi Osztaly
2.6. Vegyipari és Biotechnologiai Osztaly

3. Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztaly
3.1. Ugyviteli Osztaly

3.2. Lajstromozasi Osztaly

3.3. Atvevd Osztaly

3.4. Hatosagi Elektronikus Kiadoi Osztaly

4. Informatikai Féosztaly
4.1. Szamitastechnikai Osztaly
4.2. Ugyvitel-fejlesztési Osztaly

5. Iparjogvédelmi Tajékoztatasi és Oktatasi Kozpont
5.1. Szabadalmi Tar és Iparjogvédelmi Szakkonyvtar
5.2. Ugyfélszolgalati Osztaly

5.3. Iparjogvédelmi Promocios Osztaly

5.4. Iparjogvédelmi Oktatasi Osztaly

5.5. Szerkeszt6ség ¢s Kiadoi Osztaly

6. Gazdalkodasi Féosztaly
6.1. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
6.2. Létesitménygazdalkodasi Osztaly

7. Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly
7.1. Nemzeti Védjegy Osztaly

7.2. Nemzetkozi Védjegy Osztaly
7.3. Mintaoltalmi Osztaly

8. Jogi és Nemzetkozi Foosztaly

8.1. Iparjogvédelmi Jogi Osztaly

8.2. Szerz6i Jogi Osztaly

8.3. Nemzetkozi Kapesolatok Osztalya

9. Huménpolitikai Onallo Osztaly
10. Belsd ellendrzés
11. Jogtanacsos

12. Az egyes vezetdk feladatkorébe illesztett funkciok, illetve fel-
igyelt egységek:

12.1. Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tandacs ¢s titkarsaga

12.2. Magyar Formatervezési Tanacs és irodaja

12.3. Iparjogvédelmi Szakeértoi Testiilet

12.4. Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet

12.5. Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsag

(5) A Hivatal szervezeti felépitésének diagramjat a 2. melléklet tar-
talmazza.

(6) A Hivatal szervezeti egységei tevékenységiiket — a Hivatal ala-
pito6 okirataban meghatarozott kivételekkel —a 2. pont (4) bekezdésében
meghatarozott székhelyen fejtik ki.

(7) A Hivatal és a Magyar Formatervezési Tanacs tevékenységét
segiti a 2340/2003. (XII. 23.) Korm. hatarozat alapjan létrehozott De-
sign Terminal Formatervezési Tajékoztatd és Szolgaltato Kht.

11.

A VEZETOI FELADAT- Es HATASKOROK
MEGOSZTASA

5. A Hivatal elnoke

(1) A Hivatal elndke személyes hataskorében jar el a szellemi tulaj-
don egészét vagy a hivatali szervezetet érint6 elvi jelentéségli igyek-
ben, igy kiilondsen

a) képviseli a Hivatalt belfoldi és kiilfoldi jogi és természetes sze-
mélyek ¢és egyéb szervezetek eldtt, kiilondsen a kdzponti allamigazgata-
si szervek, a kormanyzati szervek, valamint a miniszterek eldtt,

b) a szellemi tulajdon szabalyozasaval és a Hivatal tevékenységé-
vel kapcsolatban el6terjesztést, javaslatot és jelentést tesz a Kormany,
illetve a miniszterek részére,

c) felelds a feladatai ellatasahoz a Hivatal kezelésébe, hasznalataba
adott vagyon rendeltetésszerii miikodtetéséért, az alapitod okiratban el6-
irt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeknek
megfeleld ellatasaért, a koltségvetési szerv gazdalkodasaban a szakmai
hatékonysag ¢és a gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért, a
tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesité-
séért, annak teljességéért és hitelességéért, a gazdalkodasi lehetéségek
¢és kotelezettségek Osszhangjaért, az intézményi szamviteli rendért, a
bels6 ellendrzés megszervezéséért ¢s miikodéséért,

d) meghatarozza és jovahagyasra felterjeszti a Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatat,

e) kiadja a Hivatal feladat- és hataskorének ellatasara és a jogsza-
balyok végrehajtasanak biztositasara iranyul6 elndki utasitasokat, vala-
mint gondoskodik a hivatali munkaterv és a Hivatal éves tevékenységé-
6l sz616 beszamolo elkészitésérdl, és azokat a feliigyeletet ellatd mi-
niszternek jovahagyasra felterjeszti,

f) meghatdrozza a hivatali alaptevékenységbe tartozo munkakors-
ket (3. melléklet), a munkakorok betdltésével kapcsolatos szakmai k-
vetelményeket, a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munka-
koroket (4. melléklet), valamint a képzettségi potlékra jogositdo munka-
koroket (5. melléklet).

g) rendelkezik a mindenkori jogszabalyok keretein beliil a Hivatal
koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatok (1étszam, bér és jutalom,
miukodési és felhalmozasi kiadasok) felett,

h) meghatdrozza a humanpolitikai feladatokat, ellendrzi azok vég-
rehajtasat, az elndkhelyettesek kinevezése és felmentése [Szt. 115/D §
(2)—(3) bekezdések], valamint a gazdasagi vezeté megbizasa és a meg-
bizas visszavonasa [9. pont (2) bek.] kivételével, felettiik, tovabba a Hi-
vatal mindenkori kozszolgalati szabalyzataban foglaltak szerint a f6-
osztalyvezetok, foosztalyvezetd-helyettesek és az elndki tanacsadok te-
kintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat, vezetdi megbizast ad és
dont a vezetdi megbizas visszavonasardl, tovabba vezet6i megbizassal
rendelkezd koztisztviseld kozszolgalati jogviszonyanak megsziinteté-
sérol, iparjogvédelmi tanacsadodi és fotanacsadoi, illetve a tdrvényben
meghatarozott feltételek szerint szakmai tanacsadoi, szakmai f6tanacs-
adoi, cimzetes tanacsosi és fétanacsosi cimeket adomanyoz, megemelt
vagy csokkentett alapilletményt allapit meg, tovabba gyakorolja mind-
azokat a munkaltatoi jogokat, amelyeket mas vezetdre elnoki utasitas-
ban vagy kiilon okiratban nem ruhazott at,

i) eloterjesztést tesz allami kitiintetésekre, és szakmai dijakat ado-
manyoz,

) gondoskodik a Hivatal részvételérdl a Szellemi Tulajdon Vilag-
szervezete (World Intellectual Property Organization, a tovabbiakban:
WIPO), az Eurdpai Szabadalmi Szervezet, a Belsd Piaci Harmonizacios
Hivatal (a tovabbiakban: BPHH), a K6zosségi Novényfajta Hivatal tes-
tilleteinek, a Kereskedelmi Vilagszervezet TRIPS Tanacsanak, vala-
mint — a targykor szerint felelés miniszter altalanos vagy eseti felhatal-
mazasa alapjan — mas nemzetkdzi szervezetek tevékenységében,

k) gondoskodik az Europai Szabadalmi Szervezet tagallamait meg-
illeté jogok gyakorlasarol és az azokat terheld kotelezettségek teljesité-
sérél, és ellatja az eurdpai szabadalmi rendszer miikodtetésébol a nem-
zeti szabadalmi hatdsagra harulo feladatokat,
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/) a szellemi tulajdon védelme terén ellatja az Eurdpai Uni6 tagélla-
maként valé miikodésbol eredd feladatokat, kozremiikodik az Eurdpai
Unié dontéshozatali eljarasaiban képviselendé kormanyzati allaspont
kialakitasaban, valamint az Europai Uni6 Tanacsanak és Bizottsaganak
szellemi tulajdonért felelds szakért6i testiileteiben torténd képviseleté-
ben, ellatja az ezzel jard szakmai koordinaciés feladatokat, tovabba
egyiittmiikddik az Eurdpai Unid iparjogvédelmi hatosagaival,

m) gondoskodik a szellemi tulajdon védelmére vonatkozo nemzet-
kozi szerzédések eldkészitésérdl és végrehajtasarol, javaslatot tesz e
szerz6dések létrehozasara, illetve — felhatalmazas alapjan — alairja azo-
kat,

n) kapcsolatot tart mas orszagok és a nemzetkozi szervezetek szel-
lemi tulajdonvédelmi hatésagaival, a velik valo egylittmiikodésrdl
megallapodasokat kot,

o) felelés a Szabadalmi Ko6zlony és Védjegyértesitd, valamint az
Iparjogvédelmi és Szerzoi Jogi Szemle kiadasaért,

p) gondoskodik a kézérdekii adatok és a jogszabalyban eldirt ada-
tok honlapon valo kozzétételérdl, tajékoztatja a kozvéleményt a Hivatal
tevékenységérol, illetve egyes szakkérdésekben kialakitott hivatalos al-
laspontjarol, ennek érdekében jovahagyja a hivatali honlap szerkeszté-
sének eljarasi rendjét és Osszehangolja az egyes szervezeti egységek
internetes tartalomszolgaltatd tevékenységét, kijeloli a honlapszerkesz-
t0 bizottsag tagjait és feliigyeli annak tevékenységeét,

q) biztositja az iparjogvédelmi és szerzdi jogi tarsadalmi szerveze-
tekkel valo hivatali egyiittmiikodést és azok szakmai tamogatasat,

7) kiilon torvény alapjan ellatja a torvényességi feliigyeletet a Ma-
gyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara mitkodése felett,

s) a Hivatal altal alapitott Design Terminal Formatervezési T4jé-
koztatd és Szolgaltatd Kht. tekintetében gyakorolja a Magyar Nemzeti
Vagyonkezeld Zrt.-vel megkotott szerzédés alapjan a Hivatalra atruha-
zott jogokat, vagy azok gyakorlasara felhatalmazast ad,

t) gondoskodik a szabalytalansagok kezelésének hivatali szabalyo-
zasarol, valamint az ellenérzési nyomvonal 6sszeallitasarol, valamint

u) dont, illetve intézkedik azokban az ligyekben, amelyeket jogsza-
baly kifejezetten az elndk személyes hataskorébe utal, vagy amelyeket
egyébként a sajat hataskorébe von.

(2) Az elnok

a) kozvetleniil iranyitja

aa) az elndkhelyetteseket,

ab) a gazdasagi vezetot,

ac) az Elnokségi Kabinet munkajat,

ad) Huméanpolitikai Onallé Osztaly

ae) a bels6 ellendrt, illetve a jogszabalyban el6irt — kiilon elnoki
utasitassal szabalyozott — bels6 ellendrzési tevékenységet,

af) a Magyar Formatervezési Tanacs Irodajat, valamint

ag) a Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs titkarsagat.

b) a gazdasagi vezetl javaslata alapjan dont a Gazdalkodasi Foosz-
taly, az Informatikai Féosztaly, tovabba az Iparjogvédelmi Tajékoztata-
si és Oktatasi Kozpont tevékenységének stratégiai vagy egyéb jelentds
iigyeiben,

¢) kozvetleniil feliigyeli a Hivatal jogtanacsosanak tevékenységét,

d) kiilon jogszabaly alapjan ellatja a Magyar Formatervezési Ta-
nacs elnoki tisztét,

e) kiilon jogszabaly alapjan ellatja az Iparjogvédelmi Szakértdi
Testiilet mikodtetésével jarod feladatokat,

/) kiilon jogszabaly alapjan ellatja a Szerzéi Jogi Szakértd Testiilet
mikodtetésével jaro feladatokat,

g) kiilon jogszabaly alapjan elltja a Szabadalmi Ugyvivéi Vizsga-
bizottsag elnoki tisztét,

h) gondoskodik a kiilon jogszaballyal vagy kiilon jogszabaly alap-
jan a Hivatal hataskorébe utalt feladatok ellatasarol.

(3) Az elndk az (1) bekezdésben meghatarozott valamely jogkor
gyakorlasaval esetenként vagy allando jelleggel elnokhelyettest, gazda-
sagi vezet6t vagy foosztalyvezetot is megbizhat, kivéve, ha jogszabaly a
dontést az allamigazgatasi szerv vezetdjének személyes hataskorébe
utalja.

(4) Az elnok meghatarozott feladatok ellatdsara szakértokbol allo
bizottsagot vagy munkacsoportot hozhat 1étre és miikddtethet.

(5) Az elndk meghatarozott tigy intézésére kijelolheti barmelyik
koztisztvisel6t és szamara a jogszabalyok keretei kozott az ligy intézé-
sének modjara is utasitast adhat.

(6) Az elndk kiilon okiratban felhatalmazza a szervezeti egységek
vezetdit vagy azok helyetteseik kiadmanyozasi joggal, illetve az altaluk
vezetett hivatali szervezeti egység irasbeli képviseletére, tovabba — a ki-
nevezésiiknél fogva szobeli és irasbeli képviselettel rendelkezd elnok-
helyettesek és a gazdasagi vezetd kivételével — kiilon okiratban hatal-
mazhatja meg a Hivatal barmely vezetdjét vagy koztisztviseldjét a Hi-
vatal irasbeli képviseletére vagy valamely ligyben torténd hivatali kép-
viseletre.

(7) Az elnokot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az dltala meg-
hatarozott rendben az elndkhelyettesek és a miikddéssel Gsszefiiggd
gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a gazdasagi vezeto helyet-
tesitik.

6. A Hivatal elnokhelyettesei

(1) A Hivatal elnokhelyettesei tevékenységiiket az elndk iranyita-
saval végzik. Feladataikat a vonatkozo jogszabalyok és az elndk utasita-
sai alapjan latjak el.

(2) Az elndkhelyettesek altalanos feladat- és hataskoriikben

a) iranyitjak a feliigyeletiik ala tartozo foosztalyok tevékenységét,
beszamoltatjak a féosztalyvezetdket a vezetésiik ala tartozd szervezeti
egységek munkajarol,

b) déntenek mindazokban az irdnyitasi teriiletiikhoz tartozo ligyek-
ben, amelyekben a dontés jogat az elndk nem tartotta fenn vagy nem
vonta magahoz, €s amelyekben a dontési jogot maguknak fenntartottak,

¢) kovetik és szignaljak az elndki iigyiratforgalom dontésre vagy
alairasra keriil¢ valamennyi dokumentumat,

d) iranyitasi teriiletiikon barmely tligy intézkedési és dontési jogat
magukhoz vonhatjak, illetve meghatarozott iigy intézésére barmelyik
koztisztvisel6t kijeldlhetik, €s a jogszabalyok keretei kozott az tigy inté-
zésének modjara is utasitast adhatnak,

e) a Hivatal feladatkorébe tartozé barmely kérdésben elnoki dontés
meghozatalat, intézkedés megtételét kezdeményezhetik,

f) gazdalkodnak a hataskoriikbe utalt pénziigyi keretekkel, ezek
terhére kotelezettséget vallalhatnak,

g) hataskoriikben eljarva képviselik a Hivatalt belfoldi és kiilfoldi
jogi és természetes személyek és egyéb szervezetek eldtt,

h) eljarnak azokban az ligyekben, amelyek ellatasaval az elnok ese-
tenként vagy allando jelleggel megbizza dket.

(3) Az elndkhelyettesek

a) helyettesitik az elnokot,

b) egymas tigykorét érintd kérdésekben egyetértésben intézkednek
¢és dontenek, egyetértés hidnyaban az iigyet az elnok elé terjesztik,

¢) tavollét vagy akadalyoztatas esetén egymast is helyettesitik.

7. A miiszaki elnokhelyettes feladatai és hataskore

(1) A miszaki elnokhelyettes felelés a Hivatal szabadalmi, no-
vényfajta-oltalmi, topografiaoltalmi és kiegészitd oltalmi hatosagi fel-
adatainak operativ miikddtetéséért, igy kiilondsen

a) a jogi elndkhelyettessel egylittmikodve eldkésziti és feligyeli
az eurdpai szabadalmi integracio, illetve az eurdpai egylittmiikodés te-
riiletén eldiranyzott hazai intézkedések végrehajtasat,

b) koordindlja a szabadalmi, ndvényfajta-oltalmi, topografiaoltal-
mi és kiegészitd oltalmi kodifikacio és joggyakorlat megalapozasahoz
sziikséges hivatali feladatok végrehajtasat,

¢) iranyitja a nemzetkozi és hazai szabadalmi folyamatok értékelését,

d) a szabadalmi teriileten iranyitja a Mindségiranyitasi Tanacsot.
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(2) A miszaki elnokhelyettes feliigyeli és koordinalja az iparjogvé-
delmi tigyviteli feladatok — beleértve a hatosagi publikalas és a nemzeti
¢és nemzetkozi adatszolgaltatas — elvégzését, igy kiilondsen

a) gondoskodik az Eurépai Szabadalmi Egyezményhez tortént
csatlakozasbol adodo tigyviteli tevékenység miikddtetésérol,

b) iranyitja a kiilonb6z6 iparjogvédelmi tigyviteli feladatok ellata-
sanak 0sszehangolasat és fejlesztését.

(3) A muszaki elnokhelyettes tigykdrében véglegesiti az elndk altal
kiadmanyozasra keriil6 iratokat.

(4) A miiszaki elndkhelyettes a kovetkezd foosztalyok tevékenysé-
gét iranyitja:

a) a Szabadalmi Fdosztaly és

b) az Iparjogvédelmi Ugyviteli Fdosztaly.

8. A jogi elnokhelyettes feladatai és hataskore

(1) A jogi elndkhelyettes felelds a szellemi tulajdon védelmével
kapcsolatos jogszabaly-elokészitd és az iparjogvédelmi hatdsagi jogal-
kalmazasi tevékenység iranyitasaért, ennek korében ellatja

a) a hivatali kodifikacios munka feliigyeletét,

b) ajogszabaly alkotasara iranyulo hivatali el6terjesztések tarcako-
zi képviseletét,

¢) az iparjogvédelmi hatdsagi jogalkalmazas torvényességének és
egységességének feliigyeletét.

(2) A jogi elndkhelyettes gondoskodik a szellemi tulajdon teriiletén
foly6 nemzetkozi, illetve eurdpai egyiittmiikodéssel jaro jogi feladatok
teljesitésérdl, kiilondsen a nemzetkdzi szerzddések elOkészitésérol,
megkdtésérdl és végrehajtasarol, valamint az eurdpai integracios szer-
vezetekkel valo jogi egyiittmikodésrol.

(3) A jogi elndkhelyettes a miszaki elndkhelyettessel egyiittmii-
kodve gondoskodik az Eurdpai Unidhoz torténd csatlakozasbol adodo,
a tagallamokra harulo kotelezettségek teljesitéséhez és az Eurdpai Unid
iparjogvédelmi hatosagaival vald egyiittmikodéshez sziikséges — a
szellemi tulajdon védelme terén eldiranyzott — hazai intézkedések el6-
készitésérdl és végrehajtasarol.

(4) A jogi elndkhelyettes ligykdrében véglegesiti az elndk altal ki-
admanyozasra kerild iratokat.

(5) A jogi elndkhelyettes figyelemmel kiséri a szellemi tulajdonnal
kapcsolatos joggyakorlat alakulasat, és ezzel kapcsolatosan megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

(6) A jogi elndkhelyettes szakmailag tamogatja az elnokot a jogta-
nacsos feletti kozvetlen feliigyelet ellatasaban.

(7) A jogi elndkhelyettes a kdvetkez6 foosztalyok tevékenységét
iranyitja:

a) a Jogi és Nemzetkozi Féosztaly, valamint

b) a Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly.

9. A gazdasagi vezet6

(1) A Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje a gazdasagi foigaz-
gato.

(2) A f6osztalyvezetdi besorolasu gazdasagi vezet6t hatarozatlan
iddre a miniszter bizza meg és menti fel, illetve vonja vissza megbizasat
a Hivatal elnokének javaslatara, aki a tovabbi munkaltatoi jogokat gya-
korolja.

(3) A gazdasagi vezetd a mikodéssel Osszefliggd gazdasagi és
pénziigyi feladatok tekintetében a Hivatal elnokének helyettese, felada-
tait a Hivatal elndkének kdzvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett latja
el.

(4) A gazdasagi vezetd
a) kozvetlenill, illetve a Gazdalkodasi Féosztaly vezetdjén keresz-
tiil iranyitja a gazdasagi szervezetet,

b) a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz iranymu-
tatast ad és azt ellen6rzi,

c) a felel6sségi korébe tartozd kérdésekben gazdasagi vezetdi uta-
sitasokat ad ki, amelyeket az elndk ellenjegyez,

d) a stratégiai és a Hivatal egészét érint0 jelentds ligyekben gazda-
sagi intézkedéseket hoz,

/) feliigyeli az Informatikai Féosztaly és az Iparjogvédelmi T4jé-
koztatasi és Oktatasi Kozpont tevékenységét, beszamoltatja a féosztaly-
vezetdket a vezetésiik ala tartozo szervezeti egységek munkajarol,

g) a Gazdalkodasi Féosztaly, az Informatikai Féosztaly, tovabba az
Iparjogvédelmi Tajékoztatasi és Oktatasi Kozpont tevékenységének
stratégiai vagy egyéb jelentds ligyeiben meghozand6 dontésekben ja-
vaslatot tesz az elndknek, egyebekben dont ezen féosztalyokhoz tartozod
azon ligyekben, amelyekben a dontés jogat az elndk nem tartotta fenn,
vagy nem vonta magahoz, és amelyekben a gazdasagi vezetd az elnok
jovahagyasaval a dontési jogot maganak fenntartotta,

h) szakmailag tamogatja az elndkot a Humanpolitikai Onallé Osz-
taly és a belso ellendrzés feletti kdzvetlen iranyitasban ¢és ellenérzésben,

i) hataskorében eljarva gazdasagi vezetoként, illetve az elnok fel-
hatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt belfoldi és kiilfoldi jogi és ter-
mészetes személyek és egyéb szervezetek elott.

(5) A gazdasagi vezetd feleldssége nem érinti a Hivatal elndkének
¢és az egyes ligyekért felelds dolgozoknak a felelGsségét.

(6) A gazdasagi vezetd helyettese a Gazdalkodasi Féosztaly veze-
tdje, akit foosztalyvezetdként a Hivatal elndke nevez ki és gyakorolja
felette a munkaltatoi jogokat.

(7) A gazdasagi vezetd vagy az altala kijelolt személy ellenjegyzé-
se nélkiil a Hivatalt terhel gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallal-
hatd, kovetelés nem irhato el6 és ilyen intézkedés nem tehetd.

10. A féosztalyvezetok és a foosztalyvezeto-helyettesek

(1) A foosztalyvezetd a jogszabalyok, az elndk és az illetékes el-
nokhelyettes, gazdasagi vezetd rendelkezései alapjan vezeti a foosz-
talyt. FelelGs a vezetése alatt all6 szervezet miikodéséért, a hataskorébe
utalt feladatok teljesitéséért és a végrehajtas ellendrzéséért.

(2) A foosztalyvezetd feladatai kiilondsen a kovetkezok:

a) a féosztaly szervezeti egységei vezetdinek iranyitasa, tajékozta-
tasa és rendszeres beszamoltatasa,

b) a f6osztaly képviselete a Hivatal tobbi foosztalyai elott, a foosz-
taly és — kiilon felhatalmazas alapjan — a Hivatal képviselete mas szerv
azonos szintll szervezeti egysége vonatkozasaban,

c) a foosztaly szervezeti egységei munkatervének jovahagyasa,
azok végrehajtasanak iranyitasa ¢és ellendrzése,

d) a fosztaly koztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében a mun-
kaltatoi jogok gyakorlasa,

e) a foosztaly létszam-, bér- és jutalmazasi keretével, valamint a
rendelkezésre bocsatott anyagi eszkozokkel valo gazdalkodas,

f) ahataskorébe tartozo vezetok humanpolitikai munkajanak ellen-
Orzése, értékelése, tamogatasa, valamint a munkavégzés és fegyelem
szinvonalanak fejlesztésével kapcsolatos tennivalok meghatarozasa,

g) a f6osztaly munkatertiletét érintd jogszabalyok és egyéb eléter-
jesztések, szabalyzatok, utasitasok szakmai tervezeteinek elkészitése,
mas szervek tervezeteinek véleményezése, sziikség esetén a hatalyos
jogszabalyok, utasitasok modositasanak kezdeményezése,

h) javaslattétel kitliintetésre, szakmai dijra, cimadoményozasra,
eléresorolasra, illetve elnoki jutalmazasra,

i) dontés a féosztaly feladatkorébe tartozo, valamint az elndk és az
illetékes elndkhelyettes, gazdasagi vezetd altal a hataskorébe utalt
igyekben,

j) javaslattétel a féosztalyvezeto-helyettesi, az osztalyvezetdi, va-
lamint osztalyvezet6-helyettesi feladatkorre vonatkozd megbizas ada-
sara, visszavonasara, ¢ vezetok ellen fegyelmi, illetve kartéritési eljaras
meginditasara,

k) részvétel az elndki értekezlet munkajaban,

148



Szabadalmi K&zIony és Védjegyértesitd — 113. évfolyam 12. szam II. kétet, 2008.12.29.

A kutatas-fejlesztésért felel8s tarca nélkiili miniszter 3/2008. (HE 49.) TNM utasitasa

/) a f6osztaly tevékenységérdl az elnok, illetve az illetékes elnok-
helyettes, gazdasagi vezetd rendszeres tajékoztatasa,

m) kiadmanyozasa mindazoknak a féosztalyi iratoknak, amelyek
kiadmanyozasanak jogat az elndk, illetve az elndkhelyettesek, gazdasa-
gi vezetd nem tartottak fenn maguknak, és amelyek kiadmanyozasa
nincs az osztalyvezetdk hataskorébe utalva,

n) a nemzetkozi szervezetek szakmai testiileteinek iiléseire a ma-
gyar allaspont kidolgozasa ¢és az elndknek vagy az illetékes elnokhe-
lyettesnek vald bemutatasa,

o) a munkafegyelem ellendrzése,

p) a foosztaly feladat- és hataskorébe tartozo adatok, informaciok
tartalmanak karbantartasarol vald gondoskodas a Hivatal internetes
honlapjan, valamint a belsd tajékoztatast szolgald intraneten,

q) a féosztaly és a hozza tartozd osztalyok funkcionalis e-mail ci-
meinek kezelésérdl, az azokra érkezett tizenetek fogadasarol valod gon-
doskodas, ennek keretében a funkcionalis e-mail cimet kezeld személy
¢s helyettese kijelolése, tovabba

r) mindazon feladatok ellatdsa, amelyeket belso utasitds a foosz-
talyvezetd, vagy a munkaltatoi jogkdrt gyakorlo foosztalyvezetd felada-
taként hatdroz meg.

(3) A foosztalyvezetd-helyettes eljar a foosztalyvezetd altal meg-
hatarozott korben és ligyekben, a foosztalyvezets tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén pedig gyakorolja annak jogkorét.

(4) A Hivatal elnoke a foosztalyvezetd szamara igazgatoi, a f6osz-
talyvezet6-helyettes szamara igazgatd-helyettesi cim viselését engedé-
lyezheti.

11. Az osztalyvezet6k és az osztalyvezeto-helyettesek

(1) Az osztalyvezetd felelds a vezetése alatt allo osztalynak a jog-
szabalyok ¢€s elnoki utasitasok szerinti mitkodéséért, valamint a fo6o0sz-
talyvezetd rendelkezései alapjan iranyitja az osztaly dolgozdinak tevé-
kenységét.

(2) Az osztalyvezetd feladatai kiilondsen a kovetkezok:

a) az osztaly dolgozdinak munkaval valo rendszeres ¢és aranyos el-
latasa, beszamoltatasuk és munkajuk értékelése, az osztaly dolgozoinak
rendszeres tajékoztatasa,

b) az ligyintézés egységes gyakorlatanak biztositdsa, mindségének
fejlesztése,

¢) az osztaly képviselete, esetenként kiilon felhatalmazas alapjan a
foosztaly és a Hivatal képviselete,

d) az osztaly munkatervének kidolgozasa, a végrehajtas biztositasa
¢s ellendrzése, jelentéstétel a féosztalyvezetonek,

e) javaslattétel kinevezésre, felmentésre, fegyelmi, illetve kartéri-
tési felelGsségre vonasra,

/) a koztisztviselok és munkavallalok altal készitett tervezetek fe-
lilvizsgalata és a hataskdrébe utalt tigyiratok kiadmanyozasa, tovabba

g) mindazon feladatok ellatasa, amelyeket belsd utasitds az osz-
talyvezeto feladataként hatdroz meg.

(3) Az osztalyvezet6é-helyettes eljar a féosztalyvezeto és az osz-
talyvezet6 altal meghatarozott korben és igyekben, az osztalyvezetd ta-
vollétében vagy akadalyoztatdsa esetén gyakorolja annak jogkorét.

12. A koztisztviselok és a munkavallalok

A koztisztviseld és a munkavallalo felelds az tigykorébe tartozo,
valamint a hivatali felettesei altal tigykorébe utalt feladatok elvégzésé-
ért. A feladatokat a jogszabalyok, az ligyviteli szabalyok, a hivatali fe-
letteseitdl kapott utasitasok megtartasaval, a tényallast figyelembe
véve, 6nélldan és szakszeriien koteles végrehajtani. Altaldnos vagy ese-
ti felhatalmazas alapjan tigyiratokat kiadmanyoz.

13. A Hivatal dolgozéira vonatkozé altalinos kovetelmények

(1) A Hivatal valamennyi dolgozoja koteles feladatait a Hivatal ér-
dekében a feladatkorére és munkakorére vonatkozo jogszabalyoknak,

tovabba a belso utasitasoknak megfeleléen szakszertien, partatlanul és
igazsagosan, a kulturalt ligyintézés szabalyai szerint szinvonalasan el-
latni.

(2) A Hivatal valamennyi dolgozoja kételes a munkafegyelem ko-
vetelményeit megtartani, szakmai tudasat rendszeresen gyarapitani ¢és a
hivatali tevékenység javitasara kezdeményez6 javaslatot tenni.

1L
A HIVATAL MUKODESE
A) A SZAKMAI DONTESHOZATAL

14. A Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs

(1) A Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs (Szt. 115/F. §)
— legfeljebb tizendt tagu — iparjogvédelmi és szerzdi jogi szakértelem-
mel rendelkezd személyekbdl allo testiilet. A Magyar Szellemitulaj-
don-védelmi Tanacs elnokét és tagjait — a Hivatal elndkének javaslata-
ra—a miniszter nevezi ki 6téves id6tartamra. A kinevezés tovabbi 6t-Gt
évre meghosszabbithato.

(2) A Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs a Hivatal elnoké-
nek felkérésére véleményezi a szellemi tulajdon védelmére iranyulo at-
fogo intézkedések (programok, stratégiai elképzelések, hazai és k6zos-
ségi jogszabalyok, nemzetkozi szerz6dések) tervezetét.

(3) A Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs munkéjaval dssze-
fiiggd tigyintézési feladatokat a Tanacs titkarsaga latja el. A Titkarsag
foosztalyvezetdi besorolasu vezetdjét a Hivatallal kozszolgalati jogvi-
szonyban all6 személyek koziil a Hivatal elndke nevezi ki €s menti fel.

(4) A Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tandcs a Hivatal elndke
altal jovahagyott iigyrend szerint mikodik.

15. Az elnoki értekezlet

(1) Az elndki értekezletet az elndk vezeti, tagjai az elndkhelyette-
sek, a gazdasagi vezetd és a foosztalyvezetok. Az elndki értekezlet tit-
karsagi feladatait az elnokségi kabinet vezetdje vagy a feladat ellatasara
kijelolt koztisztviseld latja el, aki hivatalbol részt vesz az elnoki érte-
kezlet iilésein. Az elndki értekezlet iilésein részt vesznek az allando jel-
leggel, vagy — a napirendtdl fliggéen — az esetileg meghivott szemé-
lyek is.

(2) Az elndki értekezlet a Hivatal feladatkorébe tartozé legfonto-
sabb ligyekben a véleménycserét, a dontések elokészitését, a kolcsonds
tajékoztatast és az egységes hivatali allaspont kialakitasat szolgalja.

(3) Az elndki értekezlet napirendjét az elndk hatarozza meg, arra
negyedévenként eldre az elndki értekezlet tagjai szakmai javaslatokat
tehetnek.

(4) Az iilésrol emlékeztetd késziil, amelyet elektronikusan kézhez
kapnak az értekezlet tagjai és a meghivott személyek. Az iilések emlé-
keztetdi tajékoztatasul a Hivatal intranetjén is kozzétételre keriilnek. Az
elnoki értekezleten hozott elndki dontések végrehajtasardl be kell sza-
molni.

16. Munkaértekezletek
(1) Az elnok évente hivatali munkaértekezleten értékeli a Hivatal

el6z6 évi tevékenységét €s ismerteti a munkatervet.

(2) Foosztalyi munkaértekezletet félévenként, osztaly-munkaérte-
kezletet negyedévenként, illetve sziikség szerint kell tartani, a munka
atfogo értékelése és a feladatok meghatarozasa céljabol.
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17. Munkacsoportok miikodése

(1) Az elndk, illetve — felhatalmazasa alapjan — az illetékes elnok-
helyettes, gazdasagi vezet6 allando vagy eseti munkacsoportot hozhat
létre a szakmai-stratégiai, jogi szabalyozasi, gazdalkodasi vagy mas,
Osszhivatali vagy tobb féosztalyt érinté meghatarozott feladatra, illetve
a kozos hivatali allaspont kialakitasara.

(2) A munkacsoport l1étrehozasat irasban kell elrendelni, kijelolve a
munkacsoport vezetdjét, tagjait (ideértve a titkarsagi feladatokat ellato
személyt vagy szervezeti egységet), feladatkorét, céljait és — ha sziiksé-
ges —a mikddéséhez sziikséges anyagi forrasokat, valamint megjeldlve
a beszdmolasi és értékelési rendjét. A munkacsoport mikodéséhez
sziikséges kiilon anyagi forras rendelkezésre bocsatasahoz a gazdasagi
foigazgato eldzetes irasbeli hozzajarulasa sziikséges.

(3) A munkacsoport iranyitasaért, a munkacsoporton beliili mun-
kamegosztasért, a tevékenység feliigyeletéért, ellendrzéséért a vezetd
felelGs, ¢s 6 egyeztet sziikség esetén a munkacsoporttagok munkaltatoi
jogokat gyakorlo vezetdivel.

(4) A munkacsoport létrehozasanak megfeleléen véleményezd, ja-
vaslattételi és dontés-elokészitd feladatokat lat el, kiilon felhatalmazas
alapjan dontési jogkorrel is rendelkezhet. A kiilsd szervekkel, illetve a
nemzetkozi szervezetekkel és a kiilfoldi szervekkel valo kapcsolattar-
tasra, a Hivatal képviseletére csak kiilon felhatalmazas alapjan, a Jogi és
Nemzetkozi Féosztaly vezetdjével egyiittmiikodve jogosult.

(5) A munkacsoport miikddésének befejezéseként feladatkorének
megfeleléen irdsos javaslatot, allasfoglalast, tanulmanyt vagy tevé-
kenységérol 6sszefoglalot készit.

18. Munkatervek

(1) A Hivatal és szervezeti egységei éves munkatervek alapjan
végzik tevékenységiiket. A szervezeti egységek munkatervei a Hivatal
munkatervének lebontasaval és egymassal 6sszhangban késziilnek.

(2) A munkatervek kialakitasanal a végrehajtasban részt vevd ve-
zetok, illetve munkatarsak véleményét és javaslatait ki kell kérni és a le-
hetdségekhez mérten figyelembe kell venni.

19. Tevékenységi jelentések

(1) A foosztalyok a munkaterv végrehajtasarol félévenként teveé-
kenységi jelentésekben szdmolnak be.

(2) A Hivatal tevékenységérol éves értékeld jelentés késziil, ame-
lyet a féosztalyi jelentések alapulvételével az elndkségi tanacsado kabi-
net allit Gssze.

20. A foosztalyok egyiittmiikodése

(1) A foosztalyok, illetve az egymas mellé rendelt szervezeti egy-
ségek tevékenységiiket egymassal szoros egylittmiikddésben végzik.

(2) Az egyes féosztalyok a feladatkdriikbe tartozo, de mas féosz-
talyok, osztalyok feladatkorét is érint6 tigyekben az érdekelt f6osztalyok,
osztalyok bevonasaval jarnak el. Az ennek soran felmeriilt vitas kérdé-
sekben a kozos allaspont kialakitasat egyeztetés titjan kell megkisérelni.
Ha ez nem vezet eredményre, a vitas tigyet dontés végett az illetékes el-
nokhelyettes, gazdasagi vezetd, illetve az elnok elé kell terjeszteni.

(3) Az érintett f0osztalyok vezetdinek eldzetes egyeztetése utdn az
egyes foosztalyok dolgozo6i masik foosztaly, osztaly feladat- és hatasko-
rébe tartozo feladatok elvégzésében is kozremiikodhetnek.

(4) A foosztalyok tevékenységiik soran tudomasukra jutdé olyan
adatokrol, informaciokrol, amelyek mas f6osztaly vagy osztaly feladat-
korét, tevékenységét érintik, haladéktalanul, szoban és irasban értesitik
az érintett szervezeti egységet.

21. Kapesolat Kkiilsé szervekkel

(1) A Hivatal a feladatai ellatdsa soran egyiittmiikddik az érintett
minisztériumokkal, kozponti és helyi allamigazgatasi szervekkel, koz-
ponti hivatalokkal, tudomanyos intézetekkel, koztestiiletekkel, tarsa-
dalmi és egy¢b szervezetekkel.

(2) Az elndk és az elndkhelyettesek, valamint a gazdasagi vezetd
az iranyitasi teriiletiikhoz tartozo tigyekben rendszeres munkakapcso-
latban allnak az (1) bekezdésben felsorolt szervezetek illetékes vezetdi-
vel, képviseldivel.

22. Kapcsolattartas nemzetkozi és kiilfoldi szervekkel

(1) A nemzetkdzi szervezetekkel és a kiilfoldi hivatalokkal az el-
ndk, az elndkhelyettesek, a Jogi és Nemzetkozi Foosztaly vezetdje, va-
lamint az erre felhatalmazott koztisztviselok tartanak kapcsolatot.

(2) A foosztalyvezetdk a Jogi és Nemzetkozi Féosztaly vezetdjeé-
nek bevonasaval tarthatnak szakmai kapcsolatot nemzetkdzi szerveze-
tekkel és kiilfoldi hivatalokkal.

23. Eléterjesztések elkészitése,
kiilsé el6terjesztések véleményezése

(1) A Hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben az eldterjesztés, illet-
ve jogszabaly tervezetét — az elndk és az elndkhelyettesek altal meg-
adott szempontok szerint — a szakmailag illetékes féosztaly dolgozza ki,
egytittmikodve a tobbi érdekelt szervezeti egységgel. A végleges terve-
zetet a Jogi és Nemzetkozi Féosztaly késziti el a sziikséges egyeztetést
kovetden.

(2) Az eléterjesztés-tervezetet kiilsé szerveknek véleményezésre
az elndk engedélye alapjan a Jogi és Nemzetkozi Foosztaly vezetdje
kiildi meg. Az egyeztetésért a szakmailag illetékes féosztaly és a Jogi és
Nemzetkozi Foosztaly vezetdje a felelds.

(3) A mas szervektol érkezo elbterjesztés-tervezetek véleményezé-
sének munkajat a Jogi és Nemzetkozi Foosztaly szervezi és fogja dssze.
Ennek soran gondoskodik arrol, hogy a Hivatal tigykor szerint érdekelt
foosztalya a valaszt hataridében készitse el és terjessze az elnok elé.

B) A MUNKAVEGZES SZABALYAI
24. Az iigyintézés f6bb alapelvei

(1) Az tigyek intézésekor a hatalyos jogszabalyokban és belso uta-
sitasokban foglalt rendelkezések alapjan kell eljarni. A koztisztviseld és
munkavallalé — indokolt esetben — javaslatot tehet a megfeleld jogsza-
balyi, illetve belsd utasitasi rendezésre.

(2) A foosztalyvezetdk és az osztalyvezetok a munka szinvonala-
nak folyamatos javitasa érdekében olyan munkamodszert kotelesek ki-
alakitani, hogy a jelent6sebb ligyekben az ligyintéz6 az adott kérdések-
ben jaratos mas dolgozdok véleményének meghallgatasa utan alakithas-
sa ki allaspontjat.

(3) Az ligyintézést és az ligykezelést az iratkezelési szabalyzat ¢s
az egy¢b elndki utasitdsok rendelkezései szerint kell ellatni.

(4) A koztisztviseld és a munkavallalo koteles az ligyintézés soran
a tudomasara jutott allamtitkot és szolgalati titkot megdrizni, allamtit-
kot és szolgalati titkot csak az ligy elintézésére illetékes vagy az elinté-
zésbe egyébként bevont dolgozoval kozélhet. Allamtitkot vagy szolga-
lati titkot képez6 tigyrol illetéktelen személy jelenlétében targyalast
folytatni nem szabad. Allamtitkot vagy szolgalati titkot tartalmazo ira-
tot kivinni, illetéleg kiilfoldre vinni vagy kiildeni csak az erre vonatkozo
kiilon szabalyok szerint lehet.

(5) A koztisztvisel6 és a munkavallalé koteles az igyintézés soran
a tudomasara jutott iizleti titkot és személyes adatokat megdrizni, azo-
kat — a jogszabalyban meghatarozott eseteken kiviil — csak az tigy elin-
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tézésére illetékes vagy az elintézésbe egyébként bevont koztisztvisels-
vel, illetve munkavallaldval kozolheti.

25. A munkavégzés rendje

(1) Az tjonnan kinevezett koztisztviselé a munkaba 1épéséhez ko-
teles a kinevezésre jogosult vezetd eldtt letenni a jogszabalyban eldirt
hivatali eskiit. Az ujonnan alkalmazott munkavallalé a munkaba lépés-
hez koteles a jogszabalyban eldirt titoktartasi nyilatkozatot tenni. A
koztisztviseldt, illetve munkavallalot a Hivatal a belépésre jogosito arc-
képes magneskartyaval latja el.

(2) A hivatali munkaidé reggel 8 o6ratol délutan 16.30 oraig, pénte-
ken 14 o6raig tart. A munkavégzés rendjére vonatkozo részletes szaba-
lyokat, valamint az egyes szervezeti egységekre és munkakdrokre az el-
téré munkarendet kiilon elndki utasitas szabalyozza.

(3) Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében torténd
foglalkoztatas vallalasat a koztisztviselore, illetve munkavallalora vo-
natkoz6 el6irasok keretein beliil a munkaltatoi jogkor gyakorldja enge-
délyezheti.

(4) A munkaba 1ép6 koztisztviseld, illetve munkavallalé munka-
korét kinevezéskor a munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd hatarozza
meg. A koztisztviseld, illetve munkavallald részére kinevezési okma-
nyaval vagy munkaszerzédésével egyidejlileg at kell adni a jogszabaly-
ban meghatarozott tajékoztatast, a Hivatal Szervezeti és Mikodési Sza-
balyzatat, a hivatali munkarendr6l sz616 szabalyzatot, a hivatali vezeté-
kes telefonok hasznalatara vonatkozo szabalyzatot, az iratkezelési sza-
balyzatot, a tliz- ¢s munkavédelmi, tovabba az informatikai védelmi tar-
gyu szabalyzatokat, a betoltott munkakor részletes leirasat (munkakori
leirasat), tovabba a koztisztviselovel, illetve munkavallaléval meg kell
ismertetni a gazdasagi szervezet tigyrendjének a munkakdrrel dsszefiig-
g6 egy¢b szabalyzatait.

(5) A koztisztviseldi, illetve munkavallaloi jogviszony megsziiné-
se esetén a koztisztviseld, illetve munkavallalé a munkakorét a kiilon
belso utasitdsban meghatarozottakkal dsszhangban, a munkaltatoi jog-
kort gyakorlé vezetd altal kijelolt személy részére jegyzokonyvvel adja
at.

26. Az iigyfélfogadas altalanos rendje

A hatosagi ligyfélfogadas ideje — az iranyado elndki utasitdsban
meghatarozott kivételekkel — hétfon és szerdan 9 6ratol 13 oraig, pénte-
ken 9 6ratol 11 oraig tart.

27. Erdek-képviseleti jogok

A munkavallalo6i érdek-képviseleti szervezetek a Hivatal miikodé-
sével kapcsolatban a hatalyos jogszabalyok szerinti jogokat gyakorol-
jak.

C) GAZDALKODASI FELADATOK
28. A koltségvetési gazdalkodas rendje

(1) A Hivatal az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIII. tor-
vény, a Magyar Koztarsasag éves koltségvetésérol szolo torvények, az
allamhaztartas miikodési rendjérdl szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm.
rendelet, valamint a vonatkoz6 egyéb jogszabalyok eldirasai szerint
gazdalkodik.

(2) A Hivatal gazdasagi iigyrendje végrehajtasanak részletes sza-
balyait a kdvetkezo targykorok szerinti elnoki és gazdasagi vezetoi uta-
sitasok allapitjak meg:

a) vagyonkezelés és pénzgazdalkodas,

b) a koltségvetés végrehajtasa,

¢) az alaptevékenység ellatasahoz kapcsolodod gazdasagi és intéz-
ménymiitkodtetési tigyek,

d) dontési eljarasok,
e) ellendrzési tevékenység.

(3) A Hivatal az Szt.-ben ¢és az alapitd okiratban, valamint a 3.
pontban meghatarozott feladatait, illetve tevékenységét — mint dnalldéan
gazdalkodo kozponti allamigazgatasi szerv — sajat bevételeibdl latja el,
illetve végzi.

29. Az elnoki és a gazdasagi vezetdi utasitasok
nyilvantartasa; a végrehajtas ellenérzése

(1) Az elndkségi kabinet nyilvantartja és gondozza az elndki és a
gazdasagi vezetdi utasitasokat, tovabba folyamatosan figyelemmel ki-
séri hatalyosulasukat és javaslatot tesz korszerusitésiikre.

(2) Az elnoki és gazdasagi vezetdi utasitasok és dontések végrehaj-
tasaért az illetékes, illetve a kijelolt szervezeti egység vezetdje felel.

Iv.
A HIVATAL SZERVEZETE

30. Az elnokségi kabinet

(1) Az elndkségi kabinet (a tovabbiakban: Kabinet) az elndk ira-
nyitasa ¢és ellendrzése alatt mikodo féosztaly, amely a kovetkezo fel-
adatokat latja el:

a) részt vesz gazdasag-, vallalkozas- és innovaciopolitikai allas-
pontok kialakitasaban, elemzések elkészitésében,

b) 6sszeallitja a Hivatal éves munkatervét,

c¢) Osszeallitja a Hivatal tevékenységérol készilo éves értékeld je-
lentést,

d) gondozza az intézményi mutatészamok rendszerét,

e) vezetdi igény szerint figyelemmel kiséri a hivatali kozéptava in-
tézményi stratégia végrehajtasat,

/) koordinalja a Hivatal és a Magyar Szellemitulajdon-védelmi Ta-
nacs részeérél megjelend allando és iddszaki kiadvanyok osszeallitasat
¢és megjelenésének elokészitését.

2) kozremiikodik a Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanécs tit-
karsagi feladatainak ellatasaban,

h) ellatja az elnoki értekezlet titkarsagi feladatait,

i) ellatja a kommunikacios és sajtokapcsolati feladatokat,

j) gondoskodik a Hivatal internetes honlapjanak €s intranetjének
frissitésérol, karbantartasarol,

k) kdzremiikodik a Hivatal mint intézmény miikddésével kapcsola-
tos egyes jogi feladatok ellatasaban,

/) kbzremiikodik az igazgatasi dontések elokészitésében és végre-
hajtasaban,

m) részt vesz a belsd utasitasok kidolgozasaban, amelynek soran
érvényesiti a torvényességi és szerkesztési szempontokat, részt vesz az
utasitasok végrehajtasanak ellendrzésében, sziikség esetén kezdemé-
nyezi az utasitasok modositasat, hatalyon kiviil helyezését, illetve 1j
utasitasok kiadasat, tovabba nyilvantartja az elnoki és a gazdasagi veze-
t61 utasitasokat,

n) akoltségvetés végrehajtasa soran kozremiikodik a kdzbeszerzési
torvény hatalya ala tartoz6 szolgaltatasok és arubeszerzések, valamint
¢épitési beruhdzasok beszerzésére kiirasra keriild kozbeszerzési eljara-
sok el6irasok szerinti lebonyolitasaban,

o) nyilvantartja a Hivatal altal alapitott Design Terminal Kht.-val
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasaval Osszefiiggd dokumentu-
mokat,

p) gondoskodik az elndk, az elndkhelyettesek, a gazdasagi féigaz-
gato titkari és titkarsagi feladatainak ellatasarol.

(2) A Kabinet az (1) bekezdésben foglaltakon kiviil ellatja a belsd
utasitasokban és az éves munkatervben, valamint az elndk, az elnokhe-
lyettesek €s a gazdasagi vezetd altal meghatarozott feladatokat.
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(3) A Kabinet tagjai az elnok altal kijelolt koztisztviselok. Koz-
tisztvisel6 meghatarozott feladat tekintetében is kinevezhet6 a Kabinet
tagjanak, szervezeti egységhez torténd besorolasa érintetleniil hagyasa-
val.

(4) A Kabinet tagjai tekintetében a munkaltatoi jogokat a Hivatal
elndke gyakorolja. Ha az elnok mast nem hataroz meg a Kabinet tagja
felett — ilyen mindségében végzett munkaja tekintetében — az iranyitasi,
feliigyeleti és ellendrzési jogkdrt a Kabinet vezetdje vagy az elnok altal
kijelolt vezetd gyakorolja. A Kabinet vezetdje egyeztet a Kabinet mun-
kajaban részt vevo koztisztviselok felett munkaltatoi jogokat gyakorld
vezetdkkel a munkafeladatok szervezésének és ellatasanak kérdésében.

(5) A Kabinet tagjai ilyen mindségiikben a Hivatal mas szervezeti
egységeit nem iranyitjak, illetve nem gyakorolnak munkaltatoi jogokat.

31. A Szabadalmi Foosztaly

(1) A Szabadalmi FGosztaly a miiszaki elnokhelyettes iranyitasa és
cllendrzése alatt a kdvetkezo feladatokat latja el:

a) részt vesz a Hivatal jogszabaly-el6készitd munkajaban, a jogal-
kalmazas elvi és szakteriileti kérdéseinek megoldasaban,

b) végzi a szabadalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélye-
z€sét és a tanacsi ligyek intézését,

¢) végzi a ndvényfajta-oltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok en-
gedélyezését és a tanacsi ligyek intézését,

d) végzi a kiegészitd oltalmi tanusitvany iranti bejelentések vizsga-
latat, a jogok engedélyezését €s a tandcsi ligyek intézését,

e) végzi a topografiaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok enge-
délyezését és a tanacsi ligyek intézését,

f) részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promodcidt és ismeretter-
jesztést szolgalo eléadasok tartasaban, publikaciok megjelentetésében,
valamint egy¢b tajékoztatasi feladatok ellatasaban,

g) ellatja az ligykoréhez tartozo, meghatarozott nemzetkdzi ipar-
jogvédelmi feladatokat,

h) ellatja az elndk és a miiszaki elndkhelyettes altal meghatarozott
egyéb feladatokat.

(2) A Szabadalmi Fdosztaly szabadalmi osztalyai

a) végzik a szabadalmi-, novényfajta-oltalmi, kiegészitd oltalmi és
topografiaoltalmi bejelentések vizsgalatat, dontenek az oltalom meg-
adasa targyaban,

b) Gjdonsagkutatast végeznek,

¢) atanacsban intézik a megsemmisitési, a nemleges megallapitasi,
kiegészitd oltalmi tantsitvannyal kapcsolatos ligyben a tanusitvany
megszinésének vagy érvénytelenségének megallapitasara, idotartama
meghosszabbitasanak megvonasara, valamint a kényszerengedély meg-
adasara, feliilvizsgalatara, modositasara és a kényszerengedélyes kony-
veibe és nyilvantartasaiba torténd betekintésre, illetve — ndvényfajta-ol-
talmi ligyben — a megsziintetésre és a fajtanév torlésére iranyulo kérel-
meket,

d) kozremiikddnek a feladatkoriiket érint6 jogszabalyok, allasfog-
lalasok, bels6 szabalyzatok kidolgozasaban, a kiilsd szervek tervezetei-
nek véleményezésében,

e) részt vesznek a hatosagi joggyakorlat elemzésében ¢és értékelé-
sében, tovabba a tapasztalatok alapjan a megfelel6 javaslatok kidolgo-
zasaban,

) részt vesznek az tigykoriiket érinté nemzetkozi feladatok megol-
dasaban,

2) kapcsolatot tartanak a szakmai tevékenységi teriiletiiknek meg-
felel6 gazdasagi agazatokkal,

h) figyelemmel kisérik a szabadalmakkal dsszefiiggd nemzetk6zi
szerzOdéseket és eurdpai k6zosségi jogszabalyokat, valamint a nemzet-
kozi és az eurdpai jogalkalmazast,

i) 0sszegyljtik és elemzik a hataskoriikbe tartozo tigyekben hozott
hivatali dontéseket és birosagi hatarozatokat, értékelik a jogeseteket,

Jj) ellatjak a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

32. Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztaly

(1) Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztaly a miiszaki elndkhelyet-
tes iranyitasa és ellendrzése alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) ellatja a Hivatal iktatasi, irattarozasi, postazasi és kézbesitési fel-
adatait,

b) 6sszehangolja a Hivatal iratkezelését, tigyvitelét és irattarolasat,

c¢) ellatja a Hivatal titkos ligykezelését,

d) vezeti a bejelentési nyilvantartasokat és a nemzeti lajstromokat,

e) konyveli és nyilvantartja a Hivatalhoz befolyt igazgatasi szol-
galtatasi dijakat,

f) végzi az iparjogvédelmi bejelentések vizsgalatra valo el6készité-
sét,

g) ellatja a Hivatal kdzponti nyilvantartasi, statisztikai és adatszol-
galtatasi munkajat,

h) végzi, szervezi és koordinalja a Hivatal hazai és nemzetkdzi
iparjogvédelmi hat6sagi tajékoztatasat,

i) kozremiikodik az iparjogvédelmi osztalyozasok 0 kiadasainak
hazai bevezetésében és karbantartasaban,

j) mas féosztalyokkal egylittmikodve elemzi és értékeli az iparjog-
védelmi hatosagi gyakorlatot, sziikség esetén modositasi javaslatot tesz,

k) ellatja a Szabadalmi Egylittmiikodési Szerzodés alapjan a Hiva-
talra haruld atvevd, illetve egyes megjeldlt és kivalasztott hivatali fel-
adatokat,

|) ellatja az Eurdpai Szabadalmi Egyezmény alapjan az atvevo hi-
vatali feladatokat,

m) ellatja a kozosségi védjegybejelentések, a kdzosségi formater-
vezési mintaoltalmi bejelentések, valamint a kdzdsségi novényfajta-ol-
talmi bejelentések atvevo hivatali feladatait,

n) ellatja a nemzetkdzi ipari mintaoltalmi bejelentések atvevo hiva-
tali feladatait,

o) figyelemmel kiséri a WIPO, az Eurdpai Szabadalmi Hivatal (a
tovabbiakban: ESZH), a Kozosségi Novényfajta-hivatal és a BPHH
szabalyainak valtozasat, jogalkalmazasat, kozremiikodik ezek terveze-
teinek véleményezésében, illetve kidolgozasaban és ezekrdl tajékozta-
tast nyujt,

p) tajékoztatast ad az tigyfelek részére iparjogvédelmi kérdések-
ben, részt vesz az iparjogvédelmi oktatasban és ismeretterjesztésben,

q) mas f6osztalyokkal egytittmiikddve részt vesz a hivatali tigyvi-
tel, az iparjogvédelmi nyilvantartas és a hatosagi levelezés szamitas-
technikai rendszerének fejlesztésére iranyuld programok kidolgozasa-
ban és végrehajtasaban, valamint koveti a jogszabalyi és szervezési val-
tozasokat,

r) ellatja az tigykorébe es6 nemzetkdzi iparjogvédelmi feladatokat,

s) részt vesz a Hivatal hazai és nemzetkdzi iparjogvédelmi infor-
macios tevékenységében, a WIPO, az ESZH és a BPHH iparjogvédelmi
informatikai munkaszervezete keretében folyd egyiittmiikodésben,
szervezi ezen szervezetek szabvanyainak hivatali bevezetését, alkalma-
zasat,

t) szerkeszti és megjelenteti a Szabadalmi Koz1ony és Védjegyérte-
sitot,

u) biztositja a magyar, valamint a nemzetkdzi szerzédésben meg-
hatarozott szabadalmi, mintaoltalmi és topografiaoltalmi leirasok meg-
jelentetését,

v) ellatja az elndk €s a miiszaki elndkhelyettes altal meghatarozott
egyéb feladatokat.

(2) Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztaly Ugyviteli Osztalya

a) elvégzi a nemzeti és nemzetkdzi bejelentések adatainak szami-
togépes rogzitését, aktualizalasat, végrehajtja az adatbazisban a sziiksé-
ges atszignalasokat,

b) oltalmi formanként értesiti a bejelentdt az ligy nyilvantartasba
vételérdl, elkésziti a figyelmeztetéseket és a hianypotlasra felhivo don-
téseket, eljar a hataridé-hosszabbitasi kérelmek tigyében,

¢) szamitogépes adatbazisban rogziti az egyes oltalmi formaknal
eléfordulo bejelentések abrait, valamint a védjegybejelentések arujegy-
z€Ekét,
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d) kozremiikodik a szabadalmi és a formatervezési mintaoltalmi
bejelentések kozzétételi értesitéseinek és a szabadalmi, ndvényfajta-ol-
talmi, hasznalatiminta-oltalmi, formatervezésiminta-oltalmi, topogra-
fiaoltalmi megado6 hatarozatoknak az elkészitésében,

e) elvégzi az altalanos adatrogzitési tevékenység tartalmi ellenér-
z¢ését az Osszes oltalmi formara kiterjedéen, valamint a Szabadalmi
Koézlony és Védjegyértesitében valdo megjelenés el6tt a digitalizalt ab-
rak ellenbrzését,

/) kiallitja és feliilbélyegzi a szabadalmi és hasznalatiminta-oltalmi
okiratokat, els6bbségi tantisitvanyokat,

g) postazasra el6késziti a formatervezésiminta-oltalmi és a no-
vényfajta-oltalmi megadasokat,

h) intézi a hatosagi tajékoztatas engedélyezését védjegy- és forma-
tervezésiminta-oltalmi megadasnal,

i) elokésziti a szabadalmi és a hasznalatiminta-oltalmi bejelentések
adatkozlését, valamint a szabadalmi bejelentések kozzétételét,

Jj) elvégzi a Szabadalmi Kézlony és Védjegyértesitében valo koz-
zétételhez sziikséges szabadalmi kivonatok elektronikus elokészitését,

k) elektronikus uton elkésziti a hasznalatiminta-oltalom megadasa-
hoz sziikséges elélapokat,

/) végzi a pénzligyi munkavégzést segité work-flow folyamataban
a beérkez6 szamlak digitalizalasat,

m) elkésziti a PCT elsObbségi iratok digitalizalasat,

n) digitalizalja a Jogi és Nemzetkdzi Foosztalyrol érkezo, szerzoi
jogi targyu birdsagi hatarozatokat,

0) megszervezi a szabadalmi és a hasznalatiminta-oltalmi bejelen-
tések honvédelmi vizsgalatat,

p) kozremtikddik a hatosagi tajékoztatok oltalmi formankénti elké-
szitésében,

q) kozremiikddik a szamitastechnikai tamogatasu tigyviteli, levele-
z¢si és nyilvantartasi modulok tesztelésében ¢és alkalmazasaban,

r) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Fdosztaly Lajstromozasi Osztalya

a) kezeli a bejelentési nyilvantartasokat, vezeti a szabadalmi, a no-
vényfajta-oltalmi, a hasznalati- és formatervezésiminta-oltalmi, topo-
grafiaoltalmi, foldrajziarujelzé-, valamint védjegylajstromokat, tovab-
ba a kiegészitd oltalmi tanusitvanyok lajstromat, ezen lajstromokrol
masolatot szolgaltat,

b) értesiti a jogosultat a fenntartasi dij esedékességérdl, a formater-
vezési mintaoltalom és a védjegyoltalom megujitasanak lehetdségérol;

¢) nyilvantartja a befizetett igazgatasi szolgaltatasi dijakat és el-
végzi ennek a gazdalkodasi ligyviteli rendszer részére sziikséges adat-
szolgaltatasat,

d) elkésziti a havi és az Osszesitett statisztikat az iparjogvédelmi el-
jarasok igazgatasi szolgaltatasi dijairol és az elére befizetett sszegek
felhasznalasarol,

e) nyilvantartja a befizetett szabadalmi, atmeneti szabadalmi oltal-
mi, ndvényfajta-oltalmi, hasznalatiminta-oltalmi fenntartdsi dijakat,
valamint a kiegészitd oltalmi tanusitvany fenntartasi dijait,

/) megallapitja a szabadalmi oltalom, az atmeneti szabadalmi olta-
lom, a kiegészit6 oltalmi tantisitvany, a ndvényfajta-oltalom, a haszna-
lati mintaoltalom megsziinését a dijfizetés elmulasztasa miatt,

g) intézi a szabadalmi oltalom, az atmeneti szabadalmi oltalom, a
kiegészité oltalmi tanusitvany, a ndvényfajta-oltalom és a hasznalati-
minta-oltalom Gjra érvénybe helyezésével kapcsolatos tigyeket,

h) értesitést kiild a védjegy-, illetve a formatervezésiminta-oltalom
oltalmi id6 lejarta miatti megsziinésérol,

i) a szabadalmi, novényfajta-oltalmi, hasznalatiminta-oltalmi, véd-
jegy- és foldrajziarujelzé-oltalmi, topografiaoltalmi, formatervezési
mintaoltalmi és a kiegészit6 oltalmi tantsitvanyra vonatkoz6 eljarasok-
ban végzi a lajstromozas utani valtozasokat tudomasul vevé kérelmek-
kel Osszefliggd, valamint a formatervezésiminta-oltalom és a nemzeti
védjegyoltalom megujitasaval, illetve a lajstromozott nemzeti védjegy-
oltalom megosztasaval kapcsolatos kérelmek érdemi intézését,

j) feljegyzi a lajstromba a védjegy szenioritasanak igénylését, illet-
ve elvesztését a kozosségi védjeggyel kapcsolatban,

k) tajékoztatast ad a nyilvantartott igazgatasi szolgaltatasi dijakrol,

/) informacidt ad a személyesen feltett vagy telefonon, levélben, il-
letve e-mailban érkez0, a feladatkorébe tartozo szakmai kérdésekre,

m) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyjt az ipar-
jogvédelmi jogszabalyokrol és nemzetkozi szerzoédésekrol, illetve tana-
csot ad alkalmazasukkal kapcsolatban,

n) intézi a mentességre és a dijfizetés-halasztasra iranyulo kérel-
mekkel kapcsolatos feladatokat,

o) intézi a titkos tigykezelés feladatait,

p) ellatja a jogszabalyban el6irt, a Hivatalra haruld kotelezettsége-
ket az ESZH vonatkozdsaban (nyilvantartasokat vezet, jelentéseket
kiild, megteszi a sziikséges intézkedéseket a fenntartasi dijak eldirt ha-
nyadanak atutalasa érdekében),

q) folyamatosan nyilvantartja és koveti a dijrendelet valtozasait,
kozremukodik annak modositasaban,

r) kdzremiikodik az igazgatasi szolgaltatasi dijkezelést elGsegitd
folyamatok karbantartaséban, fejlesztésében,

s) igazolasokat, nyilvantartasi adatokat, lajstromkivonatokat allit
el és hitelesit,

t) kdozremikodik egyes hivatali itmutatok és belsé szabalyzatok
tervezeteinek kidolgozasaban,

u) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztaly Atvevé Osztalya

a) érkezteti és nyilvantartasba veszi a Hivatalba érkezé bejelenté-
seket és egy¢éb ligyiratokat,

b) vezeti a bejelentések iratainak nyilvantartasait, azonositja az
iigyiratokat,

¢) elvégzi a postabontast, a killdemények Hivatalon beliili tovabbi-
tasat, elkésziti és feladja a postai kiildeményeket, vezeti a postakonyve-
ket, bérmentesiti a kiilldeményeket, ellatja a belsé és kiils6 irattovabbita-
si és kézbesitési feladatokat,

d) ellendrzi és igazolja a postazassal kapcsolatos szamlak kifizetését,

e) atveszi, nyilvantartasba veszi és tovabbitja a valasztott tanacsok-
nak és testiileteknek érkez6 6sszes dokumentumot,

) szamitogépes adatbazisban rogziti a visszaérkezett tértivevények
adatait, biztositja a kézbesitést, sziikség esetén gondoskodik a hirdetmé-
nyi kézbesitésrol,

g) ellatja az iparjogvédelmi tigyiratok kdzponti irattarozasat, gon-
doskodik azok tartds megdrzésérol, biztositja az iratok selejtezését, le-
véltari atadasat,

h) hataridé-nyilvantartast vezet, jelentést készit a hatarid6 lejarta-
rol, tovabbitja az ligyiratokat az eljard szervezeti egységekhez,

i) ellatja a Szabadalmi Egyiittmiikodési Szerzddés keretén beliil a
Hivatalra harul6 atvevo hivatali feladatokat,

j) ellatja a Szabadalmi Egyiittmiikodési Szerz6dés keretén beliil a
Hivatalra harulé megjelolt, illetve kivalasztott hivatali feladatokat,

k) ellatja az Eurdpai Szabadalmi Egyezmény alapjan az atvevo hi-
vatali feladatokat,

/) ellatja a kozosségi védjegybejelentések, kozosségi formaterve-
z¢ési mintaoltalmi bejelentések, valamint a kdzosségi ndovényfajta-oltal-
mi bejelentések atvevo hivatali feladatait,

m) ellatja a nemzetkdzi ipariminta-oltalmi bejelentések atvevo hi-
vatali feladatait,

n) részt vesz a WIPO és a Hivatal kozotti nemzetk6zi szabadalmi
bejelentésekkel kapcsolatos egyiittmiikodésben, szervezi a vonatkozd
szabvanyok hivatali bevezetését, alkalmazasat,

o) mas osztalyokkal egylittmiikodve dsszehangolja a Szabadalmi
Egyiittm{ikodési Szerzddés és az Eurdpai Szabadalmi Egyezmény kere-
tében a Hivatalba beérkez6 iratok tigyvitelét, kapcsolatot tart a Hivatal
hatdsagi elbiraloi munkakort ellatd szervezeti egységeivel,

p) figyelemmel kiséri és koveti a WIPO, az ESZH és a BPHH sza-
balyait, jogalkalmazasat, kozremiikddik a tervezetek véleményezésé-
ben,

q) kozremiikodik a feladatait érintd hivatali utmutatok és belso sza-
balyzatok tervezeteinek kidolgozasaban,

7) tajékoztatast ad az tigyfelek részére nemzetkozi és eurdpai sza-
badalmaztatassal, kozosségi védjegy- és formatervezési mintaoltalmi
bejelentéssel, nemzetkdzi ipariminta-bejelentéssel és kozosségi no-
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vényfajta-oltalmi bejelentéssel kapcsolatos kérdésekben, részt vesz a
nemzetkozi szabadalmaztatassal kapcsolatos oktatasban és ismeretter-
jesztésben, kapcsolatot tart a bejelentokkel, képviselokkel,

s) ellatja a nemzeti ¢s nemzetkozi bejelentések esetén a Hivatalba
elektronikus hordozon benyujtott szekvencia listak/tablazatok hivatali
haldzatra vald mentését, darabolasat, formai vizsgalatat, sziikség esetén
megfeleld alaki felhivas kikiildését és az elektronikus hordozok tarola-
sat,

t) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(5) Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztdly Hatosagi Elektronikus
Kiadoi Osztalya

a) részt vesz a WIPO-val, az ESZH-val és a BPHH-val folyo
egyiittmiikddésben, szervezi ezen szervezetek informacioszolgaltatast
biztosito szabvanyainak hivatali bevezetését, alkalmazasat,

b) szerkeszti és megjelenteti a Szabadalmi Kozlony és Védjegyér-
tesitot,

¢) gondoskodik a Szabadalmi K6zlony és Védjegyértesité hatosagi
elektronikus megjelentetésérdl, valamint gondozza annak elektronikus
archivumat,

d) biztositja a nemzeti és nemzetkozi hatosagi adatszolgaltatast,

e) gondoskodik a hatosagi elektronikus adatvagyon nyilvantartasa-
1él és az archivumok biztonsagos kezelésérol,

/) biztositja magyar, valamint a nemzetkdzi szerz6désben meghata-
rozott szabadalmi, mintaoltalmi és topografiaoltalmi leirasok megjelen-
tetését, gondozza elektronikus archivumukat,

2) kozremiikddik a nemzetkdzi szabadalmi osztalyozas, a nizzai, a
bécsi és locarndi osztalyozasi rendszerek hazai kiadasainak aktualizala-
saban,

h) részt vesz a hatdsagi adatvagyonnal foglalkozé munkacsoport
tevékenységében,

i) elvégzi az osztaly feladatkorébe tartozo szamlak kiallitasaval, il-
letve kifizetésével kapcsolatos teenddket,

Jj) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

33. Az Informatikai Féosztaly

(1) Az Informatikai FGosztaly a gazdasagi vezet6 iranyitasa és el-
lendrzése alatt a kovetkezo feladatokat latja el:
¢és megvalositasaban,

b) a tarsfoosztalyokkal egytittmiikodve kidolgozza és végrehajtja a
hivatali igyvitel, az iparjogvédelmi nyilvantartas és hatosagi levelezés,
a hazai és nemzetkozi informacios kapcsolattartas szamitastechnikai
rendszerének fejlesztési programjait, kdveti a jogszabalyi és szervezési
valtozasokat,

¢) végzi, szervezi és koordinalja a hatésagi munkat tdmogato sza-
mitastechnikai rendszerrel kapcsolatos fejlesztési munkalatokat,

d) liizemelteti, karbantartja és fejleszti a Hivatal informatikai inf-
rastrukturajat,

e) végzi, szervezi és koordindlja a Hivatal hazai és nemzetkdzi
iparjogvédelmi informacios egyiittmiikodési tevékenységét,

) részt vesza WIPO, az ESZH és a BPHH iparjogvédelmi informa-
tikai munkaszervezete keretében folyo egyiittmitkodésben,

2) gondoskodik a hazai szamitogépes iparjogvédelmi informacios
rendszer miikodtetésérol, az érdekeltek korszeri iparjogvédelmi infor-
maciokkal valo ellatasarol,

h) gondoskodik a kozzétételre szant anyagok intraneten torténd
kozzétételérdl, tovabba fejleszti az intranetes bels6 tajékoztatast,

i) ellatja az elndk és a gazdasagi vezeto altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(2) Az Informatikai Féosztaly Szamitastechnikai Osztalya

a) részt vesz a Hivatal informatikai stratégidjanak kidolgozasaban
¢és megvalositasaban,

b) lizemelteti a hivatali iratkezelés és ligyvitel, valamint az iparjog-
védelmi hatdsagi nyilvantartas és levelezés szamitastechnikai rendsze-
rét, és részt vesz a fejlesztés lizemeltetést érintd szakaszaiban,

¢) iizemelteti a hivatali gazdalkodasi ligyviteli rendszerét, és részt
vesz a fejlesztés lizemeltetést érintd szakaszaiban,

d) az érintett mas szervezeti egységekkel egyiittmikodve kiépiti,
gondozza és lizemelteti a kdzponti iparjogvédelmi hatosagi tevékeny-
ség hazai és nemzetkdzi egységes szamitastechnikai informacios rend-
szerét,

e) figyelemmel kiséri a hivatali szamitastechnikai sziikségletek
alakulasat, megoldasi javaslatokat dolgoz ki, el6késziti a fejlesztés vég-
rehajtasat, véleményezi a hasznalatba vett eszkozok alkalmassagat,

/) vizsgalja a meglevd szamitastechnikai eszk6zok kihasznaltsagat,
és javaslatot tesz a felhasznaloi igények 0sszehangolasara,

g) biztositja és ellendrzi az adatvédelemre és az adatbiztonsagra
vonatkoz6 rendelkezések hivatali végrehajtasat,

h) biztositja a hivatali szamitastechnikaieszkoz-egyiittes folyama-
tos milkodtetését,

i) sziikség szerint kozremiikddik a szamitastechnikai fejlesztések-
kel kapcsolatos munkalatok el6készitésében,

j) szervezi és koordinalja a hivatali szamitastechnikai ismeretszer-
z¢st és a kiilsé adatbazisok igénybevételét,

k) lizemelteti az internetes és intranetes adatszolgaltaté rendszereket,

/) ellatja a Hivatal szamitastechnikai anyag- és eszk6zgazdalkodasi
feladatait, ennek keretében a beszerzési, ellatasi, nyilvantartasi felada-
tokat, valamint a selejtezéssel, a felesleges készlet- és eszkozallo-
many-feltarasi munkalatokat, tovabba a mérleget alatamaszto leltaro-
zassal kapcsolatos teendoket,

m) gondoskodik a digitalis nyomdai eszk6zok lizemeltetésérol,

n) lizemelteti a telefonkdzpontot és a vezetékes telefonkésziilékeket,

o) lizemelteti a hivatali telefax- és fénymasolo-késziilékeket,

p) Uzemelteti a hivatali mobiltelefonokat,

q) ellatja a f6osztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) Az Informatikai Féosztaly Ugyvitelfejlesztési Osztalya

¢s megvalositasaban,

b) szervezi, koordinalja és végzi a hatosagi munkat elésegitd sza-
mitastechnikai rendszerrel kapcsolatos fejlesztési tevékenységet, részt
vesz az egy¢b informatikai fejlesztési feladatokban,

¢) a szakmai elvarasok alapjan és a sziikséges egyeztetések utan el-
késziti, és folyamatosan az igényekhez igazitja a gazdalkodasi tigyviteli
rendszer, valamint a hatdsagi tigyviteli rendszer adatkapcsolatat, tovab-
ba a sziikséges mértékben részt vesz azok iizemeltetésében,

d) iranyitja a hivatali iratkezelés és tigyvitel, az iparjogvédelmi ha-
tosagi nyilvantartas és levelezés egységes adatbazison torténd miikod-
tetését, valamint tovabbfejlesztését,

e) gondoskodik az iparjogvédelmi tevékenység informatikai tamo-
gatasat biztositd adatbazis karbantartasanak megszervezésérél, adat-

) részt vesz a Hivatal kiils6 €s bels6 adatszolgaltatasi kotelezettsé-
gei teljesitésének, illetve feladatainak megszervezésében, biztositja az
ezek végrehajtasahoz sziikséges fejlesztéseket és feltételeket,

g) gondoskodik a Szabadalmi K&zlony és Védjegyértesito hatosagi
rovatainak feltdltésére szolgalo levalogatd programrendszer karbantar-
tasarol, fejlesztésérol,

h) a tarstéosztalyokkal egyiittmiikodve kidolgozza és végrehajtja a
hivatali tigyvitel, az iparjogvédelmi nyilvantartas és a hatosagi levele-
z¢s rendszerének fejlesztési programjat, koveti a jogszabalyi és szerve-
zési valtozasokat,

i) gondoskodik a hatdsagi tigyviteli tevékenység ellatasahoz sziik-
séges kiilsé adatforrasbol szarmazé informaciok rendelkezésre allasa-
rol, elvégzi az ennek biztositasahoz sziikséges fejlesztéseket,

j) a tarsféosztalyokkal egylittmikodve részt vesz a WIPO, az
ESZH ¢és a BPHH iparjogvédelmi informatikai munkaszervezete kere-
tében folyd egyiittmiikodésben,

k) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.
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34. Az Iparjogvédelmi Tajékoztatasi és Oktatasi Kozpont

(1) Az Iparjogvédelmi Téjékoztatasi és Oktatasi Kozpont (a tovab-
biakban: ITOK) a gazdasagi vezetd iranyitasa és ellenérzése alatt a ko-
vetkezd feladatokat latja el:

a) szervezi, illetve az érintett allami és tarsadalmi szervezetekkel
egyiittmiikodve koordinalja a szellemi alkotd és innovacios tevékenysé-
get tdmogatd iparjogvédelmi és szerzoi jogi programokkal 6sszefiiggd
tevékenységet,

b) kozremiikodik a szellemi alkotasok és az innovacids eredmé-
nyek tarsadalmi elismerését szolgalo rendszer fejlesztésében, kezdemé-
nyezi a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos palyazatok, kiallita-
sok, tovabba mas rendezvények megszervezését és koordinalja a hivata-
li kdzremiikodést,

¢) igyfélszolgélatot miikddtet,

d) ellatja a szerz6i miivek, illetve a szerzdi joghoz kapcsolodo jogi
teljesitmények onkéntes miinyilvantartasba vételével Osszefiiggd fel-
adatokat,

e) kiegészitd tevékenységként emelt szintii téritéses szolgaltataso-
kat nyujt az ezt igénylo tigyfelek szamara,

/) iparjogvédelmi €s szerzoi jogi informacios szolgalatot mitkodtet
az orszag kiilonb6z6 pontjain, gazdalkodo és tarsadalmi szervezetekkel
torténd egyiittmiikodés alapjan,

g) felméréseket készit a gazdalkodo szervezetek szellemi tulajdon-
védelemmel kapcsolatos tudatossagarodl és aktivitasarol,

h) részt vesz a szellemi tulajdonvédelmi kultura terjesztésével kap-
csolatos hazai és nemzetkozi palyazatok elkészitésében, lebonyolitasa-
ban,

i) végzi a hazai és kiilfoldi iparjogvédelmi dokumentumok gytijté-
sét, feldolgozasat és nyilvanos szakkonyvtari keretek kozotti kozreadasat,

J) tamogatja a hatdsagi vizsgalatok végzését, papir-, mikroforma-
¢és optikai lemezes hordoz6ju gytijtemények, lokalis és online adatba-
zis-szolgaltatasok biztositasaval,

k) szerkeszti az Iparjogvédelmi és Szerz6i Jogi Szemlét,

/) megjelenteti a hatésagi munkahoz sziikséges jogszabalyokat, ut-
mutatokat, nemzetkozi osztalyozasokat,

m) a szellemi alkotd tevékenységgel €s a szellemi tulajdon védel-
mével kapcsolatos tajékoztatokat, itmutatokat és segédleteket jelentet
meg,

n) gondozza és kiadja a promocids tevékenységet segitd kiadva-
nyokat,

o) feliigyeli a regionalis adatcsere-kiadvanyok elkészitését, szerve-
zi a marketingjét és az értékesitését,

p) oktatasi anyagokat jelentet meg,

q) el6segiti a szellemi tulajdonvédelmi ismeretek széles korti ter-
jesztését a felsdoktatasi intézmények alapképzéseiben és posztgradualis
képzéseiben,

r) alap-, kozép- és felsdfoku iparjogvédelmi tanfolyamokat szervez,

s) tajékoztatd eldadasokat szervez tarsadalmi szervezetekkel, gaz-
dalkodo6 szervezetekkel,

t) ellatja az elndk és a gazdasagi vezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(2) AzITOK Szabadalmi Tér és Iparjogvédelmi Szakkonyvtaranak
Szabadalmi Téra

a) ellatja a hazai és kiilfoldi iparjogvédelmi dokumentumok gyiij-
tésével, feldolgozasaval, tarolasaval és rendszerezésével kapcsolatos
feladatokat, végzi tovabba a szabadalmi leirasok kotelespéldany-szol-
galtatasaval kapcsolatos teenddket,

b) biztositja a Hivatal hatésagi munkajahoz sziikséges vizsgalatok
céljara, valamint nyilvanos olvasdszolgalat keretében a gytijtékorébe
tartoz6 nyomtatott és elektronikus hordozo6ju iparjogvédelmi dokumen-
tumok hozzaférhetdségét,

¢) intézi az iparjogvédelmi dokumentumok nemzetkdzi cseréjét,

d) a gytjtékorébe tartozé dokumentumokrol masolatot készit,

e) értékesiti a hivatali kiadvanyokat,

/) az Gjdonsagkutatas céljara elkiilonitetten, NSZO-rendben gyara-
pitja a magyar papirdokumentum gytijteményt,

g) biztositja a hivatal teljes szabadalmi optikai lemezes gyiijtemé-
nyének ujdonsagkutatasi szolgaltatasat, illetve ellatja gyarapitasi mun-
kalatait,

h) online és internetes iparjogvédelmi dokumentacios és téjékozta-
to tevékenységet végez kiilso tigyfelek szamara onkoltséges alapon,

i) hatésagi munkahoz és kiilsé megrendelésre iparjogvédelmi do-
kumentumokrdl masolatot készit,

J) részt vesz az ligyfélszolgalat munkajaban,

k) ellatja az igazgato altal meghatarozott egy¢b feladatokat.

(3) AzITOK Szabadalmi Tar és Iparjogvédelmi Szakkonyvtaranak
Iparjogvédelmi Szakkonyvtara

a) dokumentumallomanyat és kiillongytjteményeit folyamatosan
gyarapitja, feldolgozza, tarolja és rendezett formaban hozzaférhetové
teszi a kiils6 és bels6 olvasokdzonségnek, nyilvanos konyvtari szolgal-
tatast biztositva,

b) ellatja az iparjogvédelmi és szerzdi jogi szakirodalmi hivatali és
nyilvanos szakkonyvtari tajékoztatasi feladatokat,

¢) szamitdgépes integralt rendszere segitségével adatbazisait fo-
lyamatosan fejleszti,

d) hivatali célokra, illetve megrendelésre konyvtari dokumentu-
mokrol masolatokat készit,

e) gondoskodik a filmanyag, video- és a multimédia-gyljtemény
kezelésérdl, feltarasardl, igény esetén masolatokat készittet,

) kér6 és kiild6 konyvtarként vesz részt a konyvtarkozi kolesonzés
hazai és nemzetkozi rendszerében,

g) részt vesz a hazai konyvtarak elektronikus adatcseréjében,

h) gyijteménye folyamatos gyarapitasa érdekében felsdoktatési ¢s
kulturalis intézményekkel, illetve szervezetekkel kapcsolatot tart,

i) kiegészito tevékenységként emelt szintl téritéses szolgaltataso-
kat nyujt az ezt igényl6 tigyfelek szamara,

j) ellatja az igazgat6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) Az ITOK Ugyfélszolgilati Osztalya

a) iparjogvédelmi szakmai tajékoztatast nyQjt valamennyi oltalmi
formara, illetve a Magyar Koztarsasagot érintd nemzetkdzi egyezmé-
nyekre kiterjedden,

b) alapszintii szerz6i jogi tajékoztatast nyujt,

¢) ellatja a szerz6i mivek, illetve a szerzoi joghoz kapcsolodo jogi
teljesitmények Onkéntes minyilvantartasba vételével Osszefiiggd fel-
adatokat,

d) kiegészitd tevékenységként emelt szintl téritéses szolgaltataso-
kat nyujt az ezt igényld iigyfelek szamara,

e) ellatja a Hivatal mas részlegei altal végzett emelt szintl téritéses
szolgaltatasokkal kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

/) részt vesz a szellemi tulajdonvédelmi képzést, promociot és is-
meretterjesztést szolgalod feladatok ellatasaban,

g) regisztralja az iigyfélforgalmat, az adatokbol statisztikat és tar-
talmi elemzéseket készit,

h) kezeli az tigyfelek visszajelzéseit, észrevételeit, panaszait,

i) javaslatot tesz a szolgaltatasok fejlesztésére, kiadvanyok készité-
sére,

) kapcsolatot tart a regionalis iparjogvédelmi és szerzdi jogi infor-
macios szolgalatokkal azok szakmai munkajanak a timogatéasara,

k) ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(5) Az ITOK Iparjogvédelmi Promocios Osztalya

a) kapcsolatot tart a szellemi tulajdon védelmében szerepet vivo
tarsadalmi szervezetekkel, egyesiiletekkel, rendezvényeiket informacios
eszkozokkel tamogatja,

b) részt vesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos palyaza-
tok szervezésében,

¢) tajékoztatd bemutatokat, eldadasokat szervez a jogintézmények
népszertisitése, az iparjogvédelmi tudatossag fokozasa érdekében,

d) gondoskodik a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos kialli-
tasok megszervezésérdl és koordinalja az azokon torténd hivatali rész-
vételt,

e) kezdeményezi és az érintett foosztalyokkal koordinalja promo-
cios, tajékoztatd, ismeretterjesztd anyagok kiadasat,
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/) ellatja a regionalis iparjogvédelmi informacios szolgéalatok szak-
mai felligyeletét és tamogatja tevékenységiiket,

g) részt vesz az ligyfélszolgalat munkajaban,

h) ellatja az igazgat6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(6) Az ITOK Iparjogvédelmi Oktatasi Osztalya

a) elésegiti a szellemi tulajdonvédelemmel kapcsolatos ismeretek
széles kori terjesztését,

b) egyittmiikodést kezdeményez, illetve folytat felsoktatasi in-
tézményekkel a szellemitulajdon-védelmi ismeretek alapképzésben,
posztgradualis képzésben és a felsdoktatasi intézményekben folyo tu-
domanyos kutatdsokban torténd érvényre juttatdsa érdekében,

¢) miikodteti a felséfoku iparjogvédelmi képzést, felséfoku ipar-
jogvédelmi szakvizsgakat szervez,

d) oktatasi intézmény, illetve szakmai szervezet kozremiikddésé-
vel mitkodteti az alap- és kdzépfoku iparjogvédelmi képzést, ellatja an-
nak szakmai feliigyeletét, kozépfoku iparjogvédelmi szakvizsgakat
szervez,

e) indokolt esetben iparjogvédelmi, illetve szerzoi jogi céltanfolya-
mokat szervez kiils6 szervezetek, intézmények felkérésére,

f) lizemelteti az orszagos iparjogvédelmi informaciods halozat kép-
z¢€si és tovabbképzési rendszerét,

g) a Hivatal foosztalyaival és az illetékes munkacsoporttal szoros
egyiittmiikddésben kidolgozza a kiilonboz6 képzési tipusokhoz és szin-
tekhez kapcsolodo képzési programokat, koordinalja az azokhoz tarto-
76 tananyag, segédletek elkészitését, gondoskodik azok folyamatos
korszeriisitésérol,

h) elektronikus tananyagfejlesztéssel tamogatja a szellemi tulaj-
donvédelem élethosszig tart6 tanulasi folyamatat

i) kidolgozza és érvényesiti az oktatdi kovetelményrendszert és
gondoskodik az oktatdi kapacitas fejlesztésérol,

j) ellatja a Hivatal képzési tevékenységével dsszefliggd regisztracios
és akkreditacios feladatokat,

k) kapcsolatot tart a felnottképzésben érintett hatésagokkal, ma-
gyar és nemzetkozi szakmai szervezetekkel,

/) a Gazdalkodasi és Igazgatasi Féosztallyal egyiittmiikddve kezeli
a képzéssel kapcsolatos tdmogatasi rendszert, ellenérzi a Hivatal altal
nyujtott tamogatasok rendeltetésszerti felhasznalasat,

m) a feladat- és hataskorébe tartozo képzési tevékenységeket illetd-
en ellatja a nyilvantartasi és egyéb adminisztracios feladatokat

n) 6sztonzi az iparjogvédelmi és innovacids ismeretek egyiittes al-
kalmazasat,

o) részt vesz hazai és nemzetkozi palyazatok elkészitésében, lebo-
nyolitasaban,

p) ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(7) Az ITOK Szerkesztéség és Kiadoi Osztalya

a) ellatja az Iparjogvédelmi és Szerzdi Jogi Szemle szerkesztoi,
tordeldi feladatait, eldallitja a belsé nyomtatashoz sziikséges eredeti do-
kumentaciot,

b) végleges formaba szerkeszti, illetve nyomtatashoz elokésziti a
hatésagi munkahoz sziikséges jogszabalyok, utmutatok, nemzetkdzi
osztalyozasok kéziratait, illetve topéldanyait,

¢) a kéziratok, statisztikak ¢€s illusztracios anyagok Osszegyljtése
utan megszerkeszti és megtervezteti az éves tevékenységi jelentéseket,

d) iparjogvédelmi és szerzdi jogi témaju 6nallo koteteket gondoz és
jelentet meg,

e) részt vesz a promoécidés munkahoz sziikséges tajékoztatd kiad-
vanyok eldallitasaban,

f) gondozza, illetve megjelentetésre elokésziti az iparjogvédelmi
oktatashoz sziikséges segédanyagokat,

g) elkésziti, illetve elkészitteti a Hivatal kiaddsaban megjelend ki-
advanyok tipografiai tervét,

h) gondoskodik a hivatali kiadvanyok és a Hivatal miikodéséhez
sziikséges egy¢b nyomtatvanyok eldallitasarol, valamint igény szerint
nyomtatott formaban megjelenteti a Szabadalmi K&zI1ony és Védjegyér-
tesitdt, gondoskodik a Hivatal altal kiadott CD- és DVD-kiadvanyok
sokszorositasarol, hivatali célokra vagy megrendelésre dokumentu-
mokroél masolatot készit,

i) az elkészitett kiadvanyokat elektronikusan is archivalja, illetve
tovabbi feldolgozasra atadja,

) szerzékkel, tervezokkel, nyomdakkal kapcsolatos arajanlatokat,
megbizasokat, szerzodéseket, atutalasokat kezdeményez, illetve bonyo-
lit,

k) ellatja a hivatali honlappal kapcsolatos olvasoszerkeszt6i felada-
tokat,

/) a hivatali arculatot érintd kérdésekben javaslatot tesz, illetve vé-
leményezi a mas szervezeti egységekben késziilt javaslatokat,

m) ellatja az igazgato altal meghatarozott egy¢b feladatokat.

35. A Gazdalkodasi Foosztaly

(1) A Gazdalkodasi Féosztaly — mint a Hivatal gazdasagi szerveze-
te — a gazdasagi vezetd iranyitasa és ellendrzése alatt a kovetkezo fel-
adatokat latja el:

a) karbantartja és érvényesiti a Hivatalnak mint teljes jogkdrrel
rendelkezd, dnalloan gazdalkodo kézponti koltségvetési szervnek a 28.
pont (2) bekezdésében — targykorok szerint — meghatarozott gazdasagi
igyrendjét,

b) elkésziti a Hivatal koltségvetési tervjavaslatat, elemi és részle-
tes, tételes belso koltségvetését, iranymutatassal timogatja és ellendrzi
a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajat,

¢) ellatja az eldiranyzat-felhasznalassal ¢s -modositassal dsszefiig-
g6 hivatali feladatokat,

d) kdzremiikodik a Hivatal egészét érintd bér-, jovedelem- és fog-
lalkoztataspolitikai elgondolasok kidolgozasaban, valamint az dszton-
z¢si rendszerek, egyes természetbeni juttatdsok és szocialis ellatasok
koltségvetési szabalyainak kialakitasaban,

e) a vonatkozo jogszabalyok eldirasainak betartasaval ellatja a gaz-
dalkodassal 0sszefliggd hivatali pénziigyi feladatokat,

f) végzi a készpénzkezeléssel 0sszefliggd hivatali feladatokat,

g) végzi a kdnyvvezetéssel Osszefliggd feladatokat, ennek kereté-
ben gondoskodik a bizonylati és pénziigyi fegyelem, a szamviteli rend,
valamint a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesi-
tés rendjének megvaldsulasarol,

h) ellatja az intézményi miikddtetéssel, fenntartassal és tizemelte-
téssel kapcsolatos feladatokat,

i) ellatja a beruhazasi, feltjitasi, targyieszkoz-beszerzési, fenntar-
tasi tevékenységgel kapcsolatos jogi, pénziigyi és gazdasagi feladato-
kat,

j) ellatja a Hivatal anyag-, eszk6z- és készletgazdalkodasi feladatait,
ennek keretében a beszerzési, ellatasi, nyilvantartasi feladatokat, vala-
mint a selejtezéssel, a felesleges készletértékesitéssel és a mérleget ala-
tamaszto leltarozéssal kapcsolatos teenddket,

k) a vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak megfelelden felelés mo-
don gazdalkodik a Hivatalra bizott allami vagyonnal, gondoskodik a va-
gyon védelmérdl, biztositja az annak elidegenitésére, kezelésére, a
hasznalati, hasznositasi jog atengedésére, illetve a vagyoni értékii jogrol
val6 lemondas elfogadasara vonatkozo jogszabalyi eldirasok betartasat
és betartatasat,

/) a koltségvetés végrehajtasa soran gondoskodik a Gazdalkodasi
Foosztaly feladat és hataskorébe tartozd, a kozbeszerzési torvény hata-
lya ala es0 - szolgaltatasok és arubeszerzések, valamint épitési beruha-
zasok eldirasok szerinti bonyolitasarol,

m) eleget tesz a Hivatal jogszabalyok altal eldirt — a kdltségvetési
gazdalkodassal kapcsolatos — beszamolasi és adatszolgaltatasi kotele-
zettségeinek,

n) kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd 0j belsd
utasitasok kiadasat, a mar kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsga-
latat, modositasat,

o) eldkésziti a pénziigyi, munka- és tiizvédelmi targyt dontéseket,
intézkedéseket és kozremiikodik végrehajtasukban,

p) gondoskodik az integralt vallalatiranyitasi rendszer (SAP) mo-
duljainak szakmai feliigyeletérdl, fejlesztésérdl, a jogosultsagok enge-
délyezésérol,

q) a gazdalkodassal kapcsolatos rendszeres és eseti elemzéseket,
jelentéseket, kimutatasokat készit a vezetdi igényeknek megfelelden,

156



Szabadalmi K&zIony és Védjegyértesitd — 113. évfolyam 12. szam II. kétet, 2008.12.29.

A kutatas-fejlesztésért felel8s tarca nélkiili miniszter 3/2008. (HE 49.) TNM utasitasa

7) kidolgozza az 6nkoltségszamitas hivatali elveit, és az elfogadott
elvek szerint elvégzi a konkrét onkoltségszamitasokat,

s) elvégzi a nemzetkdzi és belfoldi projektek pénziigyi elszamola-
sat,

t) ellatja az elndk és a gazdasagi vezet altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(2) A Gazdalkodasi Féosztaly Pénziigyi és Szamviteli Osztalya

a) a vonatkoz6 jogszabalyok, a Pénziigyminisztérium és a koltség-
vetési fejezetgazda iranymutatédsai alapjan Osszedllitja és jovahagyasra
elékésziti a Hivatal koltségvetési tervjavaslatat, valamint az elemi és té-
teles koltségvetését,

b) a jovahagyott koltségvetés végrehajtasa soran ellatja a pénzgaz-
dalkodasi feladatokat, az utalvanyozott bevételeket és kiadasokat érvé-
nyesiti, a bevételezéseket és kifizetéseket a pénztiron és a Magyar Al-
lamkincstarnal vezetett forint- €s devizaszamlan keresztiil bonyolitja,

¢) elvégzi a bevételek analitikaval torténd egyeztetését és ellendr-
z€sét,

d) a bevételek alakulasatol fiiggden elbterjesztést készit az eld-
iranyzatok modositasara, valamint a kiemelt eldiranyzatokon beliili at-
csoportositasokra,

e) az elodiranyzatok felhasznalasarol és a gazdalkodasrol a koltség-
vetési szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségérdl szold
kormanyrendelet eldirasai szerint évkozi és éves beszamolot és mérle-
get, valamint negyedévente mérlegjelentést készit, kozremiikodik a va-
gyonkimutatas alatdmasztasat szolgalo leltarok elkészitésében,

/) biztositja a Magyar Allamkincstar eléiranyzati és pénziigyi telje-
sitési adatai és a hivatali nyilvantartasok egyezoségét,

g) elkésziti az altalanos forgalmi ado ¢és idegenforgalmi add beval-
lasokat és a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen gondoskodik a beval-
lasok hataridore torténé megkiildésérdl, a kotelezettségek pénziigyi tel-
jesitésérol,

h) elkésziti a sziikséges kimutatasokat (természetbeni juttatasok,
reprezentacio, cégautd-hasznalati ado) és gondoskodik azok kdzponti
illetményszamfejtéshez (a tovabbiakban: KIR) torténd elkiildésérol,

i) a KIR altal rendelkezésre bocsatott bevallasi alloméanyt a Hivatal
Humanpolitikai Ondllé Osztalyanak ellendrzését kdvetden a pénziigyi
szempontbol torténd ellendrzés utan elektronikusan tovabbitja az ado-
hatdsag ¢és a nett6 finanszirozas teljesitése érdekében a Magyar Allam-
kincstar felé,

j) kapcsolatot tart az adohatosagokkal, elvégzi az adofolyoszamla-
egyeztetést,

k) ellendrzi a nettd finanszirozas és a bérutalas adatait, gondosko-
dik az eltérések tisztazasarol,

/) kdzremiikodik a Hivatal egészét érintd bér-, jovedelem- és fog-
lalkoztataspolitikai elgondolasok kidolgozasaban, valamint az dszton-
z¢si rendszerek és egyes természetbeni juttatasok és szocialis ellatasok
koltségvetési szabalyainak kialakitasaban,

m) kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd uj belsd
utasitasok kiadasat, a mar kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsga-
latat, modositasat,

n) informaciot szolgaltat a gazdalkodassal kapcsolatos belso igé-
nyeknek és kiilso eldirasoknak megfelelden,

o) ellatja az dnkéntes nyugdijpénztari tagsaggal dsszefiiggd utalasi
feladatokat,

p) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A Gazdalkodasi Féosztaly Létesitménygazdalkodasi Osztalya

a) ellatja az ingatlanvagyon kezeldjére harulo feladatokat, gondos-
kodik a Hivatal kezelésében, hasznalataban 1év6 ingatlanok izemelteté-
sérol, karbantartasarol, miikodési feltételeinek biztositasarol, védelmé-
rol, tisztantartasarol,

b) kidolgozza és dontésre eldterjeszti az éves beruhazasi, feldjitasi,
targyieszkoz-beszerzési javaslatot,

¢) elokésziti, iranyitja a Hivatal mikodéséhez kapcsolodd beruha-
zasi, felhjitasi, tervezési €s kivitelezési tevékenységet,

d) végzi a Hivatal rendeltetésszerti miikodéséhez sziikséges eszko-
70k beszerzését, biztositja szabalyszerii belizemelésiiket, miikodtetésii-

ket, gondoskodik megfeleld Orzésiikrdl és védelmiikrdl, eldirdsszer
karbantartasukrol, javitasukrol

e) megszervezi a tervszerll, megel6zd karbantartasi munkakat, el-
végezteti a feltjitasi, karbantartasi és javitasi munkakat,

/) gondoskodik a megfelel6 személy- és vagyonbiztonsagrol,

g) ellatja az anyagmozgatassal, rendezvényekkel, értekezletekkel
Osszefliggo feladatokat,

h) ellatja a hivatali gépkocsik iizemeltetésével kapcsolatos felada-
tokat,

i) biztositja a munkavédelmi, egészségiigyi, balesetelharitasi és
tlizvédelmi kovetelmények teljesitéséhez sziikséges targyi feltételeket,

j) beszerzi az tigyviteli munkahoz sziikséges irodaszereket, gon-
doskodik a kdzhaszndlati nyomtatvanyok beszerzésérdl, a kiilon sza-
balyzat rendelkezései szerint ellatja a dolgozokat véddeszkozokkel,

k) a Hivatalra bizott allami vagyonrol nyilvantartast vezet, vezeti
az eszk6zok elhelyezés és mennyiség szerinti nyilvantartasat, elokésziti
a feleslegessé valt eszkozok hasznositasat, selejtezését,

/) aleltarozasi litemterv szerint végzi a leltarozast, ellatja a leltarfe-
leldsi feladatokat,

m) ellatja a hivatali vamiigyintézéssel kapcsolatos feladatokat,

n) elékésziti a munka- és tizvédelmi targyu dontéseket, intézkedé-
seket és kdzremiikodik végrehajtasukban,

o) kezeli a szamitogépes beléptetd rendszert,

p) kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd uj belsd
utasitasok kiadasat, a mar kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsga-
latat, modositasat,

q) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

36. A Védjegy és Mintaoltalmi F6osztaly

(1) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly a jogi elnokhelyettes ira-
nyitasa és ellenérzése alatt a kovetkezo feladatokat latja el:

a) részt vesz a Hivatal jogszabaly-el6készitési munkajaban, a jog-
alkalmazas elvi kérdéseinek megoldasaban,

b) végzi a nemzeti és nemzetkozi védjegy-, valamint a nemzeti for-
matervezési mintaoltalmi és a nemzetkdzi ipariminta-oltalmi bejelenté-
sek, a hasznalatiminta-oltalmi és a f6ldrajziarujelz-bejelentések vizs-
galatat, a jogok engedélyezését, ellatja a tandcsi ligyek intézését kiilon
hataskori megosztas szerint,

¢) eljar a magyar védjegyek és eredetmegjelolések nemzetkdzi ol-
talmaval kapcsolatban,

d) részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promociot €s ismeretter-
jesztést szolgald eléadasok tartasaban, valamint egyéb tajékoztatasi fel-
adatok ellatasaban,

e) ellatja a Madridi Megallapodasbol és Jegyz6konyvbol, valamint
a Hagai Megallapodasbol kovetkezd és egyéb nemzetkozi, tovabba a
kozosségi jogszabalyokbol eredd egyes tagallami iparjogvédelmi fel-
adatokat,

) ellatja az egyes szellemi tulajdonjogokat sértd aruk elleni vamha-
tosagi intézkedésekbdl eredd hivatali feladatokat,

g) kapcsolatot tart a szakmai tevékenységi teriiletével rokon szaba-
lyozasi teriiletek allami, gazdasagi, tdrsadalmi szervezeteivel,

h) kozremiikodik az emelt szintli téritéses szolgaltatasok nyujtasa-
ban,

i) ellatja az elndk és a jogi elndkhelyettes altal meghatarozott
egyéb feladatokat.

(2) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Nemzeti Védjegy Osztalya

a) végzi a nemzeti védjegy- és a foldrajziarujelzd-bejelentések
vizsgalatat, a jogok engedélyezését,

b) intézi a kozosségi védjegybejelentések és a kozosségi védjegyek
atalakitasaval kapcsolatos eljarasokat, valamint nemzeti kutatast végez
a BPHH szamara,

c) végzi a mezdgazdasagi termékek és az élelmiszerek foldrajzi
arujelzdinek kozosségi oltalmaval kapcsolatos bejelentések tigyében a
Hivatalra harulé feladatokat,

d) a tanacsban intézi a védjegytorlési és megsziinésmegallapitasi
igyeket,
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e) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében ¢és értékelé-
sében, a tapasztalatok alapjan kozremiikodik allasfoglalasok elokészité-
sében és bels6 szabalyzatok kidolgozasaban,

f) Osszegylijti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket ¢s az
igyek szamszer( alakulédsat, ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,

g) figyelemmel kiséri az Eur6pai Unid és tagallamai, valamint mas
orszagok és regionalis szervezetek jogalkotasat és védjegyhatosagi jog-
gyakorlatat, a jogfejlédés nemzetkozi iranyzatait, gytjti és feldolgozza
az elvi jelent6ségil hatarozatokat,

h) ellatja a fosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Nemzetkozi Védjegy
Osztalya

a) végzi a nemzetkozi védjegybejelentések és eredetmegjelolések
vizsgalatat, a jogok engedélyezését,

b) intézi a nemzetkozi védjegybejelentések és a nemzetkozi védje-
gyek atalakitasaval kapcsolatos eljarasokat, valamint nemzeti kutatast
végez a BPHH szamara,

¢) a tanacsban intézi a védjegytorlési €s megsziinésmegallapitasi
igyeket,

d) eljar a magyar védjegyek és eredetmegjelolések nemzetkozi ol-
talmaval kapcsolatos tigyekben,

e) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értékelé-
sében, a tapasztalatok alapjan kozremiikddik allasfoglalasok elokészité-
sében ¢s bels szabalyzatok kidolgozasaban,

/) Osszegylijti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az
tigyek szamszer( alakulasat, ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,

g) figyelemmel kiséri az Eur6pai Uni6 és tagallamai, valamint mas
orszagok és regionalis szervezetek jogalkotasat és védjegyhatdsagi jog-
gyakorlatat, a jogfejlodés nemzetkdzi irdnyzatait, gylijti és feldolgozza
az elvi jelentdségli hatarozatokat,

h) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Mintaoltalmi Osztalya

a) végzi a hasznalati és a formatervezési mintaoltalmi bejelentések
vizsgalatat, a jogok engedélyezését,

b) végzi a nemzetkdzi ipari mintaoltalmi bejelentések vizsgalatat,

¢) atanacsban intézi a megsemmisitési és a nemleges megallapitasi
ligyeket,

d) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében ¢és értékelé-
sében, a tapasztalatok alapjan kozremiikddik allasfoglalasok el6készité-
sében és bels6 szabalyzatok kidolgozasaban,

e) Osszegylijti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az
uigyek szamszerti alakulasat, ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,

/) figyelemmel kiséri az Europai Unio és tagallamai, valamint mas
orszagok és regionalis szervezetek jogalkotdsat és gyakorlatat, a jogfej-
16dés nemzetkdzi iranyzatait, gy(ijti és feldolgozza az elvi jelentségii
hatarozatokat,

g) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

37. A Jogi és Nemzetkozi Foosztaly

(1) A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly a jogi elndkhelyettes iranyitasa
és ellendrzése alatt a kovetkezo feladatokat latja el:

a) vizsgalja és elemzi a szellemi tulajdon védelmére vonatkozo
jogszabalyok hatalyosulasat, felméri és értékeli e jogszabalyok alkal-
mazasanak hatésait, tapasztalatait,

b) ellatja a Hivatal jogszabaly-elokészitési, illetve -kezdeménye-
z¢si feladatait, és ezzel kapcsolatban egyiittmikodik a tobbi féosz-
tallyal, valamint az érintett kdzponti allamigazgatasi szervekkel, koz-
testiiletekkel és tarsadalmi szervezetekkel,

¢) véleményezi — az érintett foosztaly bevonasaval — a szellemi tu-
lajdon védelmét érint jogszabaly tervezetét,

d) kozremiikddik a szellemi tulajdon védelmére iranyuld kormany-
zati stratégia kidolgozasaval és érvényesitésével osszefliggd feladatok
ellatasaban, ennek érdekében kiilondsen a szellemi tulajdon védelmével
kapcsolatos hazai, kiilfoldi és nemzetkdzi folyamatokat kiséri figyelem-
mel és elemzi, vizsgalja az alkotdi, innovacios és iparjogvédelmi tevé-
kenységet, hozzajarul a szellemi tulajdonjogok hatékony érvényesitésé-

hez sziikséges feltételrendszer kialakitdsdhoz és fejlesztéséhez, vala-
mint részt vesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos ismeretek
terjesztésében,

e) tajékoztatd és tanacsado tevékenységet folytat a szellemi tulaj-
donvédelmi jogszabalyok érvényesiilésének eldmozditasara,

/) 6sszehangolja a szellemi tulajdon teriiletén folyd nemzetkozi, il-
letve eurdpai egylittmiikodéssel jaro hivatali feladatok teljesitését, vala-
mint meghatarozott témakban ellatja e feladatokat,

g) részt vesz a szellemi tulajdon védelmére vonatkozé nemzetkdzi
szerzddések eldkészitésében, kozremiikodik az e szerzOdések létreho-
zasara iranyulo javaslatok kidolgozasaban, valamint gondoskodik kdote-
lez6 hatalyuk elismerésének elokészitésérol,

h) nyilvantartja a g) pontban emlitett nemzetkozi szerzédéseket,
Osszehangolja a végrehajtasukat, ennek kapcsan tajékoztatast ad, vala-
mint egylittmiikodik a féosztalyokkal és az érintett kiils6 szervekkel, il-
letve szervezetekkel,

i) dsszehangolja a mas orszagok és a nemzetkdzi szervezetek szel-
lemi tulajdonvédelmi hatdsagaival vald egyiittmiikddés feladatainak el-
veégzését,

j) ellatja a forditasi és tolmacsolasi teenddket, kozponti nyilvantar-
tast vezet a nemzetkozi tigyekben,

k) igény szerint kozremiikddik a Magyar Szellemitulajdon-védelmi
Tanacs munkaprogramjanak el6készitésében ¢s végrehajtasaban,

/) ellatja a protokolligyeket,

m) gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara torvé-
nyességi feliigyeletének ellatasabol adodo feladatok végrehajtasarol,

n) kozremiikddik az iparjogvédelmi hatdsagi vizsgalatok és eljara-
sok lefolytatasaban,

o) eleget tesz az iparjogvédelmi ligyekben a birdsagtol és — a vam-
hatosagot kivéve — mas hatdsagtol érkezo megkereséseknek,

p) peres ligyekben igény szerint timogatja a Hivatal jogtanacsosa-
nak tevékenységét,

q) ellatja az elndk és a jogi elndkhelyettes altal meghatarozott
egyéb feladatokat.

(2) A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly Iparjogvédelmi Jogi Osztalya

a) vizsgalja az iparjogvédelmi jogszabalyok hatalyosuldsat, gytjti
és értékeli a jogalkalmazasi tapasztalatokat, ennek részeként figyelem-
mel kiséri kiilondsen az iparjogvédelmi ligyekben hozott birésagi don-
téseket, gylijti, rendszerezi és értékeli az elvi jelentéségli hatarozatokat,
ennek alapjan kezdeményezi és elokésziti a sziikséges intézkedéseket,
tovabba figyelemmel kiséri a hivatali jogalkalmazast, ellatja az elvi je-
lentéségli nyilatkozatok megtételével dsszefliggd feladatokat, tovabba
intézkedéseket kezdeményez az egységes joggyakorlat biztositasa cél-
jabol,

b) véleményezi az iparjogvédelmet érint6 jogszabalyok tervezeteit,
kiilondsen a hivatali hataskor és célkittizések érvényre juttatasa tekinte-
tében és abbdl a szempontbdl, hogy e tervezetek dsszeegyeztethetok-e
az Eurodpai Uni6 jogi aktusaival, érvényesiti az europai kozosségi jogi
szempontokat a Hivatal jogszabaly-elokészité tevékenységében, ennek
érdekében figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli az Eurdpai Uni6 ipar-
jogvédelmi jogalkotasat és joggyakorlatat,

¢) elemzi az iparjogvédelemmel Osszefliggd nemzetkozi és kilfol-
di, valamint a WIPO-ban, az Eurdpai Szabadalmi Szervezetben, a
BPHH-ban, a K6zdsségi Novényfajta Hivatalban végbemend folyama-
tokat, illetve a nemzetkdzi, a kiilfoldi és az eurdpai jogfejlodést, ennek
alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

d) ellatja a jogszabaly-el6készitési és -véleményezési feladatokat
az iparjogvédelem teriiletén,

e) elokésziti az iparjogvédelmi nemzetkdzi szerzédésekkel dssze-
fliggd eljarasokat,

f) aNemzetkozi Kapcesolatok Osztalyaval egyiittmiikddve nyilvan-
tartja az iparjogvédelmi nemzetkdzi szerzédéseket €s eldsegiti végre-
hajtasukat,

g) kdzremiikodik az iparjogvédelem teriiletén foly6 nemzetkdzi, il-
letve eurdpai egylittmiikodéssel jard feladatok teljesitésében,

h) részt vesz a tanacsban elbiralasra keriilé iparjogvédelmi iigyek
intézésében,
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i) vezeti a birdsagra felterjesztett és a birdsagrol a Hivatalhoz
visszaérkezett tigyek elektronikus nyilvantartasat, tovabba részt vesz a
lajstrombeli valtozasokat tudomasul vevo egyes hivatali dontések, vala-
mint a megvaltoztatasi kérelmekre tett elvi jelent6ségi nyilatkozatok ki-
adasaban,

Jj) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyujt az ipar-
jogvédelmi jogszabalyokrol és nemzetkozi szerz6désekrol, illetve tana-
csot ad alkalmazasukkal kapcsolatban,

k) kozremiikodik egyes hivatali itmutatok és belsé szabalyzatok
tervezetének kidolgozasaban,

1) gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara torvényes-
ségi feliigyeletének ellatasabol adodo feladatok végrehajtasarol,

m) eleget tesz az iparjogvédelmi tigyekben a birdsagtol és —a vam-
hatosagot kivéve — mas hatdsagtol érkez6 megkereséseknek,

n) kozremiikodik az Iparjogvédelmi Szakeértdi Testiilet és a Szaba-
dalmi Ugyvivdi Vizsgabizottsag mitkddtetésében,

o) meghatarozott iigyekben jogi-nemzetkdzi timogatast nyujt a Hi-
vatal mas szervezeti egységei részére, kiilondsen a Hivatal altal gondo-
zott, illetve részvételével mikodd nemzetkozi projektek, az adatva-
gyon-gazdalkodas, az elektronikus {igyintézés, egyes iparjogvédelmi
oktatasi, valamint innovacidpolitikai és szellemivagyon-hasznositasi
kérdések tekintetében,

p) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A Jogi és Nemzetkozi Fosztaly Szerzdi Jogi Osztalya

a) vizsgalja a szerzdi jogi jogszabalyok hatdlyosuldsat, gytjti és ér-
tékeli a jogalkalmazasi tapasztalatokat, ennek részeként figyelemmel
kiséri kiilondsen a szerzoi jogi ligyekben hozott birdsagi dontéseket,
gyljti, rendszerezi és értékeli az elvi jelentdségli hatarozatokat, ennek
alapjan kezdeményezi és el6késziti a sziikséges intézkedéseket, tovabba
figyelemmel kiséri és feldolgozza a Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet jog-
gyakorlatat,

b) véleményezi a szerz6i jogot érintd jogszabalyok tervezeteit, kii-
16ndsen a hivatali hataskor és célkitiizések érvényre juttatasa tekinteté-
ben és abbol a szempontbdl, hogy e tervezetek dsszeegyeztethetok-¢ az
Eurdpai Unid jogi aktusaival, érvényesiti az europai kozodsségi jogi
szempontokat a Hivatal jogszabaly-el6készitd tevékenységében, ennek
¢érdekében figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli az Eurdpai Unio szer-
z6i jogi jogalkotasat és joggyakorlatat,

¢) elemzi a szerzoi joggal 6sszefliggd nemzetkdzi, kiilf6ldi és euro-
pai folyamatokat, illetve a nemzetkdzi, a kiilfoldi és az eurdpai jogfejlo-
dést, ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

d) ellatja a jogszabaly-elkészitési és -véleményezési feladatokat a
szerz0i jog teriiletén,

e) elokésziti a szerzoi jogi nemzetkdzi szerzédésekkel dsszefiiggd
eljarasokat,

/) aNemzetkozi Kapcsolatok Osztalyaval egytittmiikddve nyilvan-
tartja a szerzOi jogi nemzetkdzi szerzédéseket €s eldsegiti végrehajtasu-
kat,

g) kozremiikddik a szerzdi jog teriiletén folyd nemzetkozi, illetve
eurdpai egylittmiikodéssel jaro hivatali feladatok teljesitésében,

h) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyujt a szerzoi
¢és a szerzdi joghoz kapcsolodo jogok védelmére iranyuld nemzetkdzi
szerzOdésekrdl és a szellemi tulajdon védelmére vonatkozo eurdpai ko-
z06sségi jogszabalyokrol, valamint a hazai szerzéi jogi szabalyozasrol,
tanacsot ad mindezek alkalmazasat illetGen,

i) ellatja a Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet és az Egyeztetd Testiilet
mikodtetésével jard hivatali feladatokat,

J) véleményezi a ko6zos jogkezeld szervezetek altal megallapitott
jogdijkozleményeket azok miniszteri jovahagyasat megelézden,

k) kozremiikddik egyes hivatali tmutatok és belsé szabalyzatok
tervezetének kidolgozasaban,

/) jogi tamogatast nyujt az onkéntes miinyilvantartassal osszefliiggd
feladatok ellatasaban,

m) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly Nemzetkozi Kapcsolatok Osz-
talya

a) elvégzi a Hivatal két- és tobboldali nemzetkdzi kapcsolataibol
adodo szervezési, koordinalasi teenddket, kapcesolatot tart a nemzetko-
zi, az eurdpai és a kiilfoldi szervezetekkel,

b) kozremiikodik a szellemi tulajdonvédelmi nemzetkozi szerzo-
désekkel 0sszefliggo eljarasok eldkészitésében,

¢) tamogatja a nemzetkozi targyalasokra ¢s talalkozokra valo fel-
késziilést, ellatja az ezzel jard koordinacios és technikai egyiittmikodé-
si feladatokat,

d) kezeli, forditja és irattarozza a nemzetkozi egyiittmiikodés kere-
tében keletkezd iratokat,

e) igény szerint tolmacsolasi feladatokat 1at el,

1) elokésziti a kiilfoldi kikiildetéseket, illetve a vendégfogadasokat,
intézi a protokoll- ¢és utlevéliigyeket, ellendrzi az iranyado elndki utasi-
tasok és mas belsd szabalyzatok betartasat,

g) karbantartja a Hivatal kikiildetési tervét, elkésziti a kikiildeté-
sekkel és a kiilfoldi vonatkozasu rendezvényekkel dsszefliggd statiszti-
kakat,

h) egylittmiikodik az érintett belfoldi és kiilfoldi szervezetekkel a
kikiildetésekkel Osszefliggd visszatéritési és egyéb elszamolasi iigyek
intézése érdekében,

i) ellatja a f6osztalyvezet6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

38. Humanpolitikai Onallé Osztaly

a) ellatja a Hivatal dolgozoinak kozszolgalati jogviszonyaval,
munkaviszonyaval, a hivatali munkaltatoi jogokkal és kotelezettségek-
kel kapcsolatos személy- és munkatiigyi ligyintézést, és ezekkel dssze-
fliggésben kapcsolatot tart kiilsd szervekkel,

b) el6késziti a humanigazgatasi, munkaiigyi, juttatasi és oktatasi
targyu dontéseket, intézkedéseket, ennek keretében kialakitja a Hivatal
humanpolitikai (bér-, jovedelem- és foglalkoztataspolitikai, 9sztonzési
rendszerek, egyes pénzbeni €s természetbeni juttatasok, szocialis ellata-
sok) feladataival kapcsolatos elveket és végzi a jovahagyott elvek, meg-
hozott dontések végrehajtasahoz kapcsolodo egyes operativ feladato-
kat, valamint kdzremikodik az 0sztonzési rendszerek ¢és egyes termé-
szetbeni juttatasok és szocidlis ellatasok hivatali szabalyainak kialakita-
saban,

¢) kozremiikodik a Hivatal humaner6forras-gazdalkodasanak ter-
vezésében €s elvégzi az ehhez sziikséges egyeztetéseket,

d) a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasainak betartasaval ellatja a
munkaer6-gazdalkodassal 0sszefliggd hivatali feladatokat,

e) ellatja a létszamgazdalkodassal osszefliggd feladatokat, amely-
nek keretében egyebek mellett az elézetesen meghatarozott igények
szerinti nyilvantartast vezet a foglalkoztatottakrol, egyiittmiikodik a
munkaltatoi jogkort gyakorlokkal 0j koztisztviseldi vagy munkajogi
jogviszony létesitésére vonatkozo dontésekben, foglalkoztatasi jogvi-
szony megsziintetésére vonatkozo dontésekben, tovabba ellatja az ezek-
kel 6sszefiiggdé munkaiigyi feladatokat, elkésziti a sziikséges munka-
iigyi iratokat,

/) kapcsolatot tart a kdzponti illetményszamfejtést bonyolitd szer-
vezettel, illetve ellatja az illetmény, a bér és az egyéb juttatasok szam-
fejtésével kapcsolatos hivatali teenddket,

g) ellatja az éves munkaltatoi SZJA-elszamolashoz kapcsolodo fel-
adatokat (adokedvezményre jogositod igazolasok, rendelkezd nyilatko-
zatok atvétele stb.), tovabbitja az adatokat a KIR szamara, illetve a
visszakapott adatokat ellenérzi,

h) végzi a tarsadalombiztositasi torvény altal eldirt munkaltatoi,
onallé tarsadalombiztositasi feladatokat,

i) ellatja a munkaltatot terheld rehabilitacios jarulék adminisztracio-
jat és megadja a bevallashoz és az utalashoz sziikséges adatokat a Pénz-
igyi és Szamviteli Osztaly szamara,

) kdzremiikddik a munkaer6-toborzas és -kivalasztas eszkdzrend-
szerének miikddtetésében,

k) ellatja a karriertervezéssel kapcsolatos feladatokat, elokésziti a
vezetdi utanpotlast,

/) kezeli a személyi iratokat, vezeti a dolgozokrdl a jogszabalyok-
ban meghatarozott nyilvantartasokat, ennek soran egytittmiikodik a
munkaltatoi jogkdrt gyakorld vezetdkkel,
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m) nyilvantartja az eltérd munkaidoben foglalkoztatott dolgozdkat,

n) intézkedik a kozszolgalati jogviszonybdl vagy munkaviszony-
bol, vagy ezekkel dsszefiiggésben megkotott szerz6désbol eredd, a koz-
tisztvisel6t, munkavallalot terheld tartozasok (lakaskoleson, tanulma-
nyi szerzédés, eldleg stb.) behajtasa irant,

o) ellatja a koztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségé-
b6l adodd munkaltatoi feladatokat,

p) felméri, nyilvantartja és koveti a képzési és fejlesztési sziikség-
leteket, 6sszeallitja a Hivatal dolgozdinak éves oktatasi tervét a karrier-
tervezéssel 0sszhangban, elkésziti a tanulmanyi szerzodéseket, és nyil-
vantartja az ezekbdl szarmaz6 kotelezettségeket,

q) a mindenkori jogszabalyi eldirasokra tekintettel kidolgozza és
folyamatosan fejleszti a hivatali teljesitményértékelés eszkozrendsze-
rét, nyilvantartja a teljesitményértékelési dokumentumokat, ellatja a
koztisztviselok mindsitésével osszefliggd elokészitd és egyéb feladato-
kat,

) kezdeményezi, elokésziti a joléti, szocialis, iidiilési elvek kiala-
kitasat és gondoskodik azok végrehajtasarol, részt vesz a valaszthatd
juttatasokkal kapcsolatos rendszer kidolgozasaban és gondoskodik an-
nak miikddtetésérdl, az azzal osszefiiggd nyilvantartasok vezetésérol,
javaslatokat dolgoz ki a rendszer miikddésének fejlesztésére,

s) ellatja a hivatal koztisztviseldinek, munkavallaldinak rendszeres
foglalkozas-egészségiigyi szlirésével kapcsolatos feladatokat,

t) kezdeményezi €s elokésziti a tevékenységi korét érintd 1) belsod
utasitasok kiadasat, a mar kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsga-
latat, modositasat,

u) névjegyzéket vezet a kiadmanyozasi joggal felruhazott koztiszt-
viselokrél, munkavallalokrol, kezeli a felhatalmazast tartalmazo okira-
tokat,

v) rendszeres adatszolgaltatast teljesit a 1étszamadatokrol, valamint
esetenként adatszolgaltatast nyujt a Hivatal béradataibdl (a Pénziigyi és
Szamviteli Osztallyal egylittmiikodve),

w) gondoskodik a Szociélis Bizottsag, a Lakasbizottsag és az Udii-
1ési Bizottsag tiléseinek elokészitésérdl, dontéseinek végrehajtasarol,

z) ellatja a Hivatal elndke altal meghatarozott egyéb feladatokat.

39. Belso ellenorzés

(1) A Hivatalban a bels6 ellendrzési tevékenységet a Hivatal elnd-
kének iranyitasa alatt all6 belsd ellendr, vagy ilyen feladatot ellato kiilsé
megbizott végzi.

(2) A belso ellendrzési tevékenység a Hivatal és ezen beliil az
egyes szervezeti egységek miikodése terén fliggetlen és targyilagos el-
lendrzési és tandcsadd tevékenység, amely segiti a Hivatal céljainak
eredményes elérését, javitja a kockazatkezelési, ellenérzési és iranyitasi
eljarasok hatékonysagat.

(3) A belso ellendrzési tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénz-
iigyi, rendszer- ¢és teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai
rendszerellendrzéseket kell végezni a mindenkori jogszabalyi el6ira-
sokban, belsd utasitasokban és az éves ellendrzési munkatervekben fog-
laltaknak megfelelden.

(4) A belso ellendrzés feladata

a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elzetes és utdlagos
vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitésének, mitkodésének jogszabalyok-
nak és szabalyzatoknak val6é megfelelését,

b) vizsgalni ¢s értékelni a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési rend-
szerek mikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményes-
ségét,

¢) vizsgalni a rendelkezésére allo erdéforrasokkal valé gazdalko-
dast, a vagyon megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok,
beszamolok megbizhatosagat,

d) avizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajan-
lasokat tenni, valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltség-
vetési szerv vezetdje szamara a koltségvetési szerv mikodése eredmé-
nyességének novelése, valamint a folyamatba épitett, elozetes és utola-

gos vezetdi ellendrzési ¢és a belsd ellendrzési rendszerek javitasa, to-
vabbfejlesztése érdekében,

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati ténye-
z0k, hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolése, valamint a szabalyta-
lansagok megeldzése érdekében,

/) nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intéz-
kedéseket,

2) a belsd ellendrzési kézikonyvet rendszeresen feliilvizsgalni, és
javaslatot tenni az azt kdzzétevo elnoki utasitas modositasara.

(5) A belso ellendrzési tevékenységre vonatkozo részletes eldiraso-
kat kiilon elndki utasitas tartalmazza.

40. Jogtanacsos

(1) A Hivatalban az intézmény miikddésével kapcsolatos jogi tevé-
kenységet a Hivatal elnokének kozvetlen feliigyelete alatt all6 jogtana-
Cs0s veégzi.

(2) A jogtanacsos feladata, hogy a jog eszkozével el6segitse a Hi-
vatal mikodésének eredményességét, kozremiikodjon a térvényesség
érvényre juttatasaban, segitséget nytijtson a jogok érvényesitéséhez, va-
lamint a kotelezettségek teljesitéséhez. A jogtanacsos a feladatanak tel-
jesitése érdekében

a) jogi képviseletet 1at el,

b) jogi tandcsot és tajékoztatast ad,

¢) kdzremiikodik a Hivatal szerzédéseinek elokészitésében, meg-
kotésében,

d) beadvanyokat ¢és egy¢b okiratokat készit,

e) részt vesz a gazdasagi és egy¢b dontések, intézkedések, hataro-
zatok jogi szempontbol torténd elokészitésében és végrehajtasaban,

) a szerzddésekbdl szarmazo és az egyéb igények érvényesitésé-
ben, valamint a Hivatal jogaira és kotelezettségeire kihato egyéb megal-
lapodasok elékészitésében,

g) részt vesz a Hivatal belsd szabalyzatainak kidolgozasaban;

h) ellat minden olyan egyéb jogi ligyet, amely a feladatkdrébe tar-
tozik.

(3) A jogtanacsos tevékenysége soran a jogi elnkhelyettes altal
meghatarozott esetekben kozremiikddik a szellemi tulajdon védelmével
Osszefliggo jogi ligyekben.

V.

A HIVATAL MELLETT MUKODO TESTULETEKRE
VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

41. A Magyar Formatervezési Tanacs

(1) A Magyar Formatervezési Tandcs kiilon jogszabaly alapjan, a
sajat maga altal megallapitott és a miniszter altal jovahagyott tigyrend,
héarom évre sz0616 program és éves munkatervek szerint miikddik. A tes-
tillet mikddésével jard, a Hivatalra harul6 szervezési és iigykezelési fel-
adatokat a Hivatal szervezeti egységeként miikodo iroda latja el, sziik-
ség esetén a Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevonasaval. Az
iroda és vezetdje kozvetleniil az elndk iranyitasa alé tartozik. A Tandcs
sajat nemzetkdzi kapcsolatokat apol az irodan keresztiil.

(2) A Hivatal elndke nevében az iroda vezetdje formatervezési
szakmai tigyekben koordinacios feladatokat 14t el a Design Terminal
Kht.-val.

(3) A Magyar Formatervezési Tanacs irodaja kdzremikodik a
nemzeti formatervezési dijak és 0sztondijak adomanyozasanak lebo-
nyolitasaban.

(4) A Magyar Formatervezési Tanacs az elndke altal meghataro-
zott keretek kozott gazdalkodik a rendelkezésére bocsatott anyagi esz-
kozokkel.
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42. Az Iparjogvédelmi Szakértoi Testiilet

Az Iparjogvédelmi Szakértdi Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és
a Hivatal elndke altal jovahagyott igyrend szerint miikodik. Titkarat—a
testiilet elnokével egyetértésben — a Hivatal elndke bizza meg és menti
fel a Hivatal koztisztvisel6i koziil. A testiilet ligyvitelét a titkar iranyitja,
aki gondoskodik a testiilet miikddésével jaro hivatali feladatok ellatasa-
rol, sziikség esetén a Hivatal érintett szervezeti egységének bevonasa-
val.

43. A Szerz6i Jogi Szakérté Testiilet

A Szerzdi Jogi Szakért6 Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a Hi-
vatal elndke altal jovahagyott tigyrend szerint mikodik. Titkarat—a tes-

tillet elnokével egyetértésben — a Hivatal elndke bizza meg és menti fel
a Hivatal koztisztvisel6i koziil. A testiilet tigyvitelét a titkar iranyitja,
aki gondoskodik a testiilet miikodésével jaro hivatali feladatok ellatasa-
rol, sziikség esetén a Hivatal érintett szervezeti egységének bevonasa-
val.

44. A Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsig

A Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsag kiilon jogszabaly alapjan
¢s a Hivatal elndke altal megallapitott tigyrend szerint mikddik. A
vizsgabizottsag titkarat a Hivatal elndke bizza meg és menti fel a Hiva-
tal koztisztviseloi koziil. A testiilet ligyvitelét a titkar iranyitja, aki gon-
doskodik a testiilet miikddésével jard hivatali feladatok ellatasarol,
sziikség esetén a Hivatal érintett szervezeti egységének bevondsaval.
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1. melléklet

A Magyar Szabadalmi Hivatal
tevékenységét szabalyozo legfontosabb jogszabalyok

1991. évi XXXVIIL térvény a hasznalati mintak oltalmarol,

1991. évi XXXIX. torvény a mikroelektronikai félvezetd termékek
topografiajanak oltalmarol,

1994. évi VILI. térvény egyes iparjogvédelmi és szerzdi jogi jogsza-
balyok modositasarol,

1995. évi XXXII. térvény a szabadalmi tigyvivokrol,

1995. évi XXXIII. térvény a talalmanyok szabadalmi oltalmardl,

1997. évi XI. torvény a védjegyek €s a foldrajzi arujelzok oltalma-
rol,

1998. évi IX. torvény az Altalanos Vam- és Kereskedelmi Egyez-
mény (GATT) keretében kialakitott, a Kereskedelmi Vilagszervezetet
létrehozd Marrakesh-i Egyezmény és mellékleteinek kihirdetésérdl,

1999. évi LXXVI. térvény a szerzdi jogrol,

1999. évi LXXXII. torvény a Szellemi Tulajdon Vilagszerveze-
tében 1étrejott Védjegyjogi Szerzddés kihirdetésérol,

1999. évi LXXXIII. torvény a védjegyek nemzetkozi lajstromoza-
sardl szolo Madridi Megallapodashoz kapcsolodd 1989. évi Jegyzo-
konyv kihirdetésérol,

1999. évi CVL. torvény a Magyar Koztarsasagnak a védelmi célo-
kat szolgalo talalmanyok és a szabadalmaztatasra benyujtott védelmi
célokat szolgald talalmanyok titoktartalmanak kolcsonds védelmérdl
sz616 NATO Megallapodashoz torténd csatlakozasarol és a Megallapo-
das kihirdetésérol,

2001. évi XLVIIL. torvény a formatervezési mintak oltalmarol,

2002. évi LI. térvény az j novényfajtak oltalmara 1étesiilt Nemzet-
kozi Egyezmény Genfben, 1991. marcius 19-¢n feliilvizsgalt szovegé-
nek kihirdetésérdl,

2003. évi CII. torvény az egyes iparjogvédelmi és szerzoi jogi tor-
vények modositasarol,

2004. évi XC. torvény az ipari mintak nemzetkozi letétbe helyezé-
sérol szolo 1925. évi Hagai Megallapodas 1999. julius 2-an, Genfben
feltilvizsgalt szovegének kihirdetésérol,

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgal-
tatas altalanos szabalyairol,

2005. évi LXXXIII. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairol sz6l6 2004. évi CXL. torvény hataly-
balépésével dsszefliggd egyes torvények modositasarol,

2007. évi CXXX. torvény az Eurdpai Szabadalmi Egyezmény
2000-ben feliilvizsgalt szovegének kihirdetéseérdl

2007. évi CXXXI. torvény a Genfben, 2000. junius 1-jén elfoga-
dott Szabadalmi Jogi Szerzédés kihirdetésérol

1970. évi 18. térvényerejii rendelet az ipari tulajdon oltalmara 1éte-
siilt unids egyezmények 1967. jilius 14-én Stockholmban feliilvizsgalt,
illetve 1étrehozott szovegének kihirdetésérol,

1973. évi 29. torvényerejli rendelet egyes iparjogvédelmi unios
megallapodasok kihirdetésérol,

1980. évi 14. torvényerejli rendelet a Szabadalmi Egytittmiikddési
Szerz6dés kihirdetésérol,

1981. évi 1. torvényerejl rendelet a mikroorganizmusok szabadal-
mi eljaras céljabol torténd letétbe helyezése nemzetkozi elismerésérol
sz616 Budapesti Szerzédés kihirdetésérdl,

1982. évi 1. torvényerejii rendelet az eredetmegjelolések oltalmara
¢s nemzetkdzi lajstromozasara vonatkozd Lisszaboni Megallapodas-
nak, az 1967. évi julius ho 14. napjan Stockholmban feliilvizsgalt sz6-
vege kihirdetésérol,

1983. évi 14. térvényerejli rendelet az 0j ndvényfajtak oltalmara lé-
tesiilt Nemzetk6zi Egyezmény kihirdetésérol,

1984. évi 29. térvényerejli rendelet az ipari mintak nemzetkozi le-
tétbe helyezésére 1étrejott Hagai Megallapodas kihirdetésérol,

Megallapodas a Magyar Koztarsasag Kormanya és az Amerikai
Egyesiilt Allamok Kormanya kozott a szellemi tulajdonrol (1993/26.
Nemzetkozi Szerzddés a Nemzetkdzi Gazdasagi Kapesolatok Miniszté-
riuma kozigazgatasi allamtitkaratol),

156/1999. (XI. 3.) Korm. rendelet a Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet
szervezetérol és mikodésérdl,

266/2001. (XII. 21.) Korm. rendelet a Magyar Formatervezési Ta-
nacsrol,

270/2002. (XII. 20.) Korm. rendelet az Iparjogvédelmi Szakértdi
Testiilet szervezetérdl és miikodésérol,

26/2004. (1. 26.) Korm. rendelet az egyes termékek kiegészitd ol-
talmara vonatkozé eurdpai kozosségi rendeletek végrehajtasahoz sziik-
séges szabalyokrol,

371/2004. (XII. 26.) Korm. rendelet az egyes szellemi tulajdonjo-
gokat sértd aruk elleni vamhatosagi intézkedésekrol,

61/2006. (I11. 23.) Korm. rendelet a bioldgiai anyagok szabadalmi
eljaras céljabol valo letétbe helyezésérol és kezelésérdl,

124/2007. (V. 31.) Korm. rendelet a mezdgazdasagi termékek és az
¢lelmiszerek foldrajzi arujelzéinek oltalmara és a termékek ellendrzésé-
re vonatkozo részletes szabalyokrol

147/2007. (V1. 26.) Korm. rendelet egyes iparjogvédelmi bead-
vanyok elektronikus Gton valé benyujtasara vonatkozo részletes szaba-
lyokrol,

319/2007. (XII. 5.) Korm. rendelet az Europai Szabadalmi Egyez-
mény 2000-ben feliilvizsgalt szovegéhez kapcsolddo Végrehajtasi Sza-
balyzat kihirdetésérdl,

320/2007. (XII. 5.) Korm. rendelet a Szabadalmi Jogi Szerzédés
mellékletét képezd Végrehajtasi Szabalyzat kihirdetésérol,

141/2008. (VL. 16.) Korm. rendelet a szabadalmi bejelentés allam-
titokkd mindsités¢hez sziikséges eljaras részletes szabalyairol,

9/2003. (II. 28.) GKM rendelet az egyes iparjogvédelmi oltalmak
megszerzésének €s fenntartasanak a magyar talalmanyok kiilfo1di beje-
lentése céleldiranyzatbdl torténd tamogatasarol,

17/2005. (I11. 26.) GKM rendelet a Magyar Formatervezési Dijrol,

19/2005. (IV. 12.) GKM rendelet a Magyar Szabadalmi Hivatal
el6tti iparjogvédelmi eljarasok igazgatasi szolgaltatasi dijairdl,

76/1995. (XII. 29.) IKM rendelet a szabadalmi tigyvivéi vizsgarol,

78/1995. (XII. 29.) IKM rendelet az iparjogvédelmi szakképesités-
rél,

16/1996. (I1I. 20.) IKM rendelet a Jedlik Anyos-dij alapitasarol és
adomanyozasarol,

19/1991. (XII. 28.) IM rendelet a mikroelektronikai félvezeto ter-
mékek topografidjanak oltalmara iranyuld bejelentés részletes alaki
szabalyairol,

19/2001. (XI. 29.) IM rendelet a formatervezési mintaoltalmi beje-
lentés részletes alaki szabalyairol,

20/2002. (XII. 12.) IM rendelet a szabadalmi bejelentés, az eurdpai
szabadalmi bejelentésekkel €és az eurdpai szabadalmakkal, illetve a
nemzetkdzi szabadalmi bejelentésekkel dsszefiiggd beadvanyok, vala-
mint a ndvényfajta-oltalmi bejelentés részletes alaki szabalyairol,

21/2002. (XII. 13.) IM rendelet a mikroorganizmusok szabadalmi
eljaras céljabol torténd letétbe helyezése nemzetkozi elismerésérdl szo-
16 Budapesti Szerz6dés Végrehajtasi Szabalyzatanak kihirdetésérol,

34/2002. (XII. 25.) IM rendelet a Szabadalmi Egyiittmiikddési
Szerzédéshez csatolt Végrehajtasi Szabalyzat szovegének kihirdetésé-
r6l,

2/2004. (1. 28.) IM rendelet a Szabadalmi Egyiittmiikodési Szerzo-
déshez csatolt Végrehajtasi Szabalyzat szovegének kihirdetésérdl szolo
34/2002. (XII. 25.) IM rendelet modositasarol,

16/2004. (IV. 28.) IM rendelet a védjegybejelentés és a foldrajzi
arujelzore vonatkozd bejelentés részletes alaki szabalyair6l,

18/2004. (IV. 28.) IM rendelet a hasznalati mintaoltalmi bejelentés
részletes alaki szabalyairol,

3/2005. (1I1. 11.) IM rendelet a Szellemi Tulajdon Vilagszerveze-
tében létrejott Védjegyjogi Szerzédéshez kapesolodd Végrehajtasi Sza-
balyzat kihirdetésérdl,

4/2005. (III. 11.) IM rendelet a védjegyek nemzetkdzi lajstromoza-
sardl szol6 Madridi Megallapodashoz és az ahhoz kapcsolodd 1989. évi
Jegyz6konyvhoz kapesolodd Kozos Végrehajtasi Szabalyzat kihirdeté-
sérol,
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5/2005. (III. 11.) IM rendelet az eredetmegjeldlések oltalmara és
nemzetkozi lajstromozasara vonatkozd Lisszaboni Megallapodashoz
kapcsolodd Végrehajtasi Szabalyzat kihirdetésérol,

6/2005. (III. 11.) IM rendelet az ipari mintak nemzetkozi letétbe
helyezésérdl szold 1925. évi Hagai Megallapodas 1960. november
28-an, Hagaban és 1999. julius 2-an, Genfben feliilvizsgalt szovegeihez
kapcsolodd Kozos Végrehajtasi Szabalyzat kihirdetésérol,

16/2005. (IX. 1.) IM rendelet a Szabadalmi Egyiittmiikddési Szer-
z6déshez csatolt Végrehajtasi Szabalyzat szovegének kihirdetésérdl
sz616 34/2002. (XII. 25.) IM rendelet modositasarol,

18/2006. (IV. 12.) IM rendelet a Magyar Szabadalmi Hivatal altal
vezetett onkéntes minyilvantartds részletes szabalyairol.
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év

i

A Magyar Szabadalmi Hivatal

3. melléklet

alaptevékenységébe tartoz6 munkakorok jegyzéke

A koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. térvény
7. §-anak (6) bekezdése alapjan

szabadalmi elbiralo

mintaoltalmi elbirald
védjegyelbirald
nemzetkozivédjegy-elbirald

jogi ligyintéz6

nemzetkdzi ligyintézo
iparjogvédelmi oktatasi ligyintézo
iparjogvédelmi szervezési igyintézo
szabadalmi konyvtari tigyintéz6
iparjogvédelmi informacios ligyintéz6
szerkesztd ligyintézo

lajstromozasi ligyintézo
iparjogvédelmi ellendrzo tigyintézo
iparjogvédelmi iratkezeld ligyintézo
iparjogvédelmi ligyviteli iigyintézo
ugyvitelszervezo

nemzetkdzi szabadalmi elbirald

A Magyar Szabadalmi Hivatal

4. melléklet

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jarté6 munkakorei

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007.

CLIL torvény 4. § a) pontja alapjan

elndk

elndkhelyettes

gazdasagi vezetd
foosztalyvezetd
foosztalyvezetd-helyettes
osztalyvezetd

szabadalmi elbiralo
mintaoltalmi elbirald
védjegyelbiralo
nemzetkdzivédjegy-elbiralo
jogi ligyintézo

stratégiai programkoordinator
iparjogvédelmi tigyviteli tanacsado

iparjogvédelmi képzési tanacsado

iparjogvédelmi szakreferens

szamitastechnikai ligyintéz6

szamviteli tigyintéz6

pénziigyi ligyintézd

bér- és tarsadalombiztositasi tigyintézo

gazdasagi ligyintéz6

tizemeltetési ligyintézo

lajstromozasi ligyintézo

dijellendrzé tigyintézo

iparjogvédelmi ellendrzd tigyintézo

nemzetkozi szabadalmi elbirald

iparjogvédelmi dokumentator

irattari koordinator

kozbeszerzési eljarasban javaslattételre, dontésre vagy ellendrzés-
re jogosult személy

5. melléklet

A Magyar Szabadalmi Hivatal
képzettségi potlékra jogosit6 munkakorei

A koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvény
48/A. §-a alapjan, a II. besorolasi osztalyba tartozé koztisztviseldk te-
kintetében

— rendszergazda munkakor:
fels6foku szamitastechnikai programozé és folyamatszervezd kép-
zettség

— titkdrné munkakdr:
fels6foku szamitastechnikai programozoé képzettség
felséfoku irodavezet6i szakképesités

— pénziigyi ligyintéz6 munkakor:
fels6fokt mérlegképes konyveld képzettség
fels6foku adotanacsado képzettség

— szamviteli tigyintéz6 munkakar:
fels6foku adotanacsado képzettség

— bér- és tarsadalombiztositasi ligyintézé munkakor:
tarsadalombiztositasi szakeldadoi képzettség

— lizemeltetési ligyintézé munkakor:
fels6foku energetikus képzettség
informatikai statikus és gazdasagi tervezo
— beszerzési ligyintézo:

kozbeszerzési referens szakképesités
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6. melléklet

A SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK
ELJARASRENDJE

[Kivonat
a folyamatba épitett el6zetes és utolagos vezetdi ellendrzés
rendszerérol, az ellenérzési nyomvonalrél és a kockazatkezelés
szabalyozasarol sz616 5/2007 elndki utasitasbol]

»A szabalytalansag fogalma,
a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

4.

(1) Jelen utasitas alkalmazasaban szabalytalansag: az allamhaztar-
tas mikodési rendjére, a koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasagi
eseményére, a feladatellatas barmely tevékenységére, az egyes miivele-
tekre vonatkoz6 hatalyos jogszabalyi el6irastol vagy belsd szabalytol
valo eltérés, igy kiilondsen a korrigalhat6 vagy nem korrigalhato tevole-
ges magatartas, mulasztas vagy hidnyossag, tovabba fegyelmi, biinte-
t6-, szabalysértési, illetve kartéritési eljaras meginditasara okot ado cse-
lekmény.

(2) A szabalytalansag alapesetei a kovetkezok:

a) a szandékos magatartassal okozott szabalytalansag,

b) a nem szandékosan okozott szabalytalansag (gondatlansagbol,
hanyag magatartasbol, figyelmetlenségbdl, helyteleniil vezetett nyil-
vantartasbol, stb. szarmaz6 szabalytalansag).

(3) A szabalytalansagok kezelésével kapcsolatos eljarasrend kiala-
kitasanak altalanos célja, hogy:

a) hozzéjéruljon a jogszabalyokban és a szabalyzatokban meghata-
rozott eldirasok megszegésének, szabalytalansag kialakulasanak meg-
akadalyozasahoz (megel6zés),

b) keretet biztositson, hogy a szabalyok megsértése esetén a hibak,
hianyossagok, tévedések korrigalasa, a felelésség megallapitasa, az in-
tézkedések foganatositasa az adott ligyben megtorténjen.

A szabalytalansagok megelézése
5.

(1) A szabalytalansagok megel6zése elsdsorban a szabalyozottsa-
gon alapul. A szabalyozottsag biztositasa, a szabalytalansagok megaka-
dalyozasa els6dlegesen a Hivatal elnokének feleldssége.

(2) A Hivatal elndke felelds a feladatok ellatasahoz a Hivatal va-
gyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerti igénybe-
vételéért, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meg-
hatarozott kdvetelményeknek megfeleld ellatasaért, a gazdalkodasban a
szakmai hatékonysag ¢és a gazdasagossag kovetelményeinek érvényesi-
téséért, a tervezési, beszdmolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, a gazdalkodasi lehe-
tdségek és a kotelezettségek Osszhangjaért, az intézményi szamviteli
rendért, a FEUVE, valamint a belso ellenérzés megszervezéséért és ha-
tékony mikodtetéséért.

(3) A szabalytalansagok megeldzésével kapcsolatosan a Hivatal el-
noke gondoskodik arrdl, hogy

a) a jogszabalyoknak megfeleld szabalyzatok alapjan miikddjon a
Hivatal,

b) a szabalyozottsagot, illetve a szabalyok betartasat folyamatosan
kisérjek figyelemmel a vezetok,

¢) szabalytalansag megallapitasa esetén hatékony, a szabalytalan-
sag mértékével aranyos, annak korrigalasara alkalmas dontés meghoza-
talara keriiljon sor.

(4) A Hivatal elnokének feleldssége és feladata a szervezeti egysé-
gek vezetdi hataskorének, felelosségének és a beszamoltathatosag rend-

jének kialakitasa. A koztisztviselok és munkavallalok (a tovabbiakban
egyiitt: dolgozok) feladatait, hataskorét, felelosségét, beszamoltathato-
sagat a foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozo jogszabalyok, a munka-
kori leirasok, valamit a szervezeti egységek tigyrendjei szabéalyozzak.

A szabdlytalansagok észlelése a FEUVE" rendszerben
6.

(1) Amennyiben a szabalytalansagot a szervezeti egység dolgozdja
észleli, koteles értesiteni a szervezeti egység kozvetlen vezetdjét.

(2) Ha a szervezeti egység vezetdje az adott iigyben érintett, annak
felettesét, a felettes érintettsége estén az adott szervezeti egység felett a
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint szakmai feliigyele-
tet gyakorlo elndkhelyettest, illetéleg a gazdasagi féigazgatot kell érte-
sitenie.

(3) Ha az (1) bekezdés szerinti szervezeti egység vezetdje megala-
pozottnak talalja a szabalytalansagot, errdl irasban értesiti kozvetlen ve-
zet6jét. Ha a (2) bekezdés szerinti személy megalapozottnak taldlja a
szabalytalansagot, errdl irdsban értesiti a szakmai feliigyeletet gyakorlo
elndkhelyettest, illetdleg a gazdasagi foigazgatot, aki gondoskodik a
Hivatal elnokének értesitésérol.

(4) Az észlelt szabalytalansag korrigalasara, megsziintetésére a fel-
adat- és hataskorre, valamint a felel6sségi rendre vonatkozo eldirasok-
nak megfelelen kell intézkedést hozni.

(5) Ha a belsd ellendr az ellendrzési tevékenysége soran szabalyta-
lansagot tar fel, a Korm. rendelet™ rendelkezései szerint jar el. Az ellen-
Orzott szervezeti egységnek — a bels ellendrzés megallapitasai alapjan
— intézkedési tervet kell készitenie, és azt végre kell hajtania.

(6) A kiilsé ellendrzési szerv szabalytalansagra vonatkozé megal-
lapitasait az ellenérzési jelentés tartalmazza. A biintets-, szabalysértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény,
mulasztas vagy hianyossag gyanuja esetén az ellenorzd szervezet a mii-
kodését szabalyoz6 jogszabaly alapjan jar el. A szabalytalansagra vo-
natkoz6 megallapitasok alapjan a Hivatalnak intézkedési tervet kell ki-
dolgoznia és végrehajtania.

A szabalytalansag észlelését kovet6 sziikséges intézkedések,
az eljarasok meginditasa

7.

(1) Az adott iigyben szakmai feliigyeletet ellato elndkhelyettes, il-
let6leg a gazdasagi foigazgatd — sziikség esetén a Hivatal elndke — gon-
doskodik a sziikséges dontések meghozatalardl, eljarasok meginditasa-
0l és az azoknak megfeleld intézkedések végrehajtasarol.

(2) Biintet6- vagy szabalysértési ligy gyanuja esetén a sziikséges
intézkedések meghozatala érdekében a szakmai feliigyeletet ellato, (1)
bekezdés szerinti vezet6t kell haladéktalanul értesiteni a 6. pontban fog-
laltak szerint annak érdekében, hogy megalapozottsag esetén a megfe-
lel6 eljaras meginditasra keriiljon.

(3) Ha valoszintisithetd, hogy fegyelmi vagy kartéritési eljaras
meginditasanak van helye, az ennek elrendelésére jogosult személyt
kell haladéktalanul irasban értesiteni a 6. pontban foglaltak szerint.

(4) A Hivatal elndke, elndkhelyettesei, illetdleg a gazdasagi f6-
igazgat6 szabalytalansag feltarasara iranyuld vizsgalatot rendelhet el a
tényallas tisztazasara, és szakértdi bizottsagot nevezhet ki. A szakértdi
bizottsag tagjait a vizsgalat meginditasakor kell kijeldlni. A bizottsag
tagjai: az érintett szervezeti egységet magaban foglalo féosztaly vezetod-
inek egyike, a Gazdalkodasi és Igazgatasi Fdosztaly vezetdinek egyike,

* FEUVE: folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés.
** Koltségvetési szervek belso ellendrzésérol szolo 193/2003. (XI. 26.)
Korm. rendelet.
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tovabba a belsd ellendr. A bizottsdg munkajaba sziikség esetén mas sze-
mély, vagy kiilsd szakértd is bevonhato.

(5) Ha az iigyben biintetd-, szabalysértési, fegyelmi vagy kartérité-
si eljards indult, a szabalytalansag feltarasara iranyuld eljarast csak in-
dokolt esetben kell meginditani.

(6) A (4) bekezdés szerinti szabalytalansagi vizsgalat eredménye
lehet tovabbi vizsgalat elrendelése is. Erre akkor keriil sor, ha a szabaly-
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talansag megallapitasat kovetden a felelosség eldontéséhez és a hasonld
esetek megel6zéséhez sziikséges intézkedések meghatarozasadhoz nem
elég a szabalytalansagi vizsgalattal feltart informacio.

(7) A szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak a szabalytalansa-
gokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok elkiilonitett nyilvantartas
naprakész €s pontos vezetésérol.”
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A Szabadalmi Egyiittmiikodési Szerz6dés (PCT) Végrehajtasi Szabalyzatanak valtozéasai 2009. januar 1. napjatol

A Szabadalmi Egyiittmiikodési Szerzédés (PCT)

Végrehajtasi Szabalyzatanak valtozasai 2009. januar 1. napjatol

A PCT Uni6 Kozgytilése a Végrehajtasi Szabalyzat alabbi modosi-
tasarol hatarozott, mely 2009. januar 1-jén 1ép hatalyba.

1. A koreai és a portugdl nyelv felvétele a kézzétételi nyelvek kozé

A modositas kovetkeztében 2009. januar 1-t6] a nemzetkozi kozzé-
tétel nyelvei: arab, kinai, angol, francia, német, japan, koreai, portugal,
orosz ¢és spanyol.

A koreai és portugdl nyelven kozzétett bejelentések a cim, kivonat
¢s kutatasi jelentés angol forditasat is tartalmazzak.

A modositas 2009. januar 1-i vagy ezt koveté nemzetkozi bejelen-
tési nappal rendelkez6 bejelentésekre vonatkozik.

2. Kiegészitoé nemzetkozi kutatds

A kiegészité nemzetkozi kutatas a nemzetkozi szakaszban a beje-
lent6k szamara igénybe vehetd lehetdség, amely értelmében a bejelentd
(a technika allasanak a lehetd legkorabbi szakaszban torténd minél tel-
jesebb korti feltarasa érdekében) a f6 nemzetkdzi kutatason kiviil egy
vagy tobb kiegészité nemzetkozi kutatasra (SIS) vonatkozo kérelmet
nyujthat be. A kiegészit6 kutatast a f6 kutatast végzé Nemzetkozi Kuta-
to Hatosagtol (ISA) eltérd, masik ISA végzi. Abban a kérdésben, hogy
egy ISA vallal-e kiegészitd kutatast, és ha igen, akkor milyen feltételek-
kel, az egyes Hatosagok belatasuk szerint dontenek.

A kiegészitd nemzetkozi kutatast a bejelentési napon benytjtott
bejelentésre végzik el, a modositasokat nem veszik figyelembe.

A kiegészitd kutatasra vonatkozo kérelmet, meghatarozott tartalmi
kellékekkel, a Nemzetkozi Iroddhoz kell benyujtani az elsdbbségtdl
szamitott 19 honapon beliil. A kérelem tartalmazhat utaldst arra vonat-
kozoan, hogy abban az esetben, ha a nemzetkdzi 6 kutatast végzd Hato-
sag a bejelentést nem talalta egységesnek, mely taldlmanyra korlato-
z6djon a kiegészitd kutatas.

A kiegészitd kutatas dijat és a kezelési dijat a Nemzetkozi [rodanak
kell megfizetni a kérelem benyujtasatol szamitott 1 hdnapon beliil.

A kiegészit6 kutatast végzé Hatdsag a kutatast legkésobb az el-
sObbségtdl szamitott 22. honap utan megkezdi és a kutatasi jelentést az
elsébbségtdl szamitott 28. honapon beliil elkiildi a bejelentének és a
Nemzetkozi Irodanak.

2009. januar 1-t8l az orosz szellemitulajdon-védelmi hatdsag
(ROSPATENT), az Eszaki Szabadalmi Intézet (Nordic Patent Institute)
¢és a Svéd Szabadalmi és Regisztracios Hivatal vallal kiegészité nemzet-
kozi kutatast. Az Osztrak Szabadalmi Hivatal 2009 folyaman, az Euro-
pai Szabadalmi Hivatal ¢és a finn szellemi tulajdonvédelmi hatdsag
2010-t61 végez ilyen szolgaltatast.

A kiegészitd nemzetkdzi kutatast 2009. januar 1-t6l lehet kérni
azoknal a nemzetkozi bejelentéseknél, fiiggetleniil bejelentési napjuk-
tol, melyeknél az elsdbbségtdl szamitott 19 honap 2009. januar 1-én,
vagy utana jar le.
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